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1. Fejezet

Az intézmény gazdilkodasi jellemzéi

A szerv megnevezése, azonosité adatai

A szerv megnevezése:
Fay Andris Mezbgazdasagi Szakgimnazium, Szakkézépiskola és Kollégium

A szerv székhelye (cime):
2119 Pécel, Maglodi 1t 57.

A szerv jelzészdmai:
- A szerv adoszama: 15823546-2-13
- A szerv KSH szamjele: 15823546-8532-312-13

A szerv fizetési szamlavezetdjének neve, cime
- neve: Magyar Allamkincstar
- ¢ime: 1139 Budapest, Vaci ut 71.

A koliségvetési szerv dltal végzett tevékenységek

Az Intézmény alaptevékenysége alapjan maradvényérdekeltségi rendszerii; véllalkozasi tevé-
kenységet nem folytat.

A szerv gazdalkoddsa

Gazddlkodadsi feladatok elldtdsa
Az Intézménynél gazdasdgi szervezet nincs

Az Intézmény — a Agrdrminisztérium, mint Irdnyito szerv dontése alapjdn - gazdasdgi szerve-
zettel nem rendelkezik:
a) az Aht. 10. § (4a) bekezdés szerint, mivel az intézmeny dltaglétszama a 100 f5t nem éri el é

A gazdasdgi szervezet feladatai kérébe tartozd feladatok - a 368/2011. (X1 31.) Kormdny-
rendelet 9. § (1) bekezdés szerint -
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a) a koltségverési tervezés, az elGirdnyzatok médositdsdnak, dtcsoportositdscnak és Jel-
haszndldsanak (egyiitt: gazddlkodds) végrehajidsa, a finanszirozdsi, adatszolgdltatdsi,
beszdmoldsi és a pénziigyi, szamviteli rend betartésa, és

b} a koliségvetési szerv mitkodietése, a haszndlatdban lévé vagyon haszndlata, védelme.

Az Intézménynél gazdasagi szervezet hicgnydban a gazdasdgi szervezet feladatai kirébe tarto-
z6 feladatok elldtdsdt a 368/2011. (XIL 31.) Kormdnyrendelet 9. § (3) bekezdés figyelembe
vételével

az irdnyito szerv irdnyitdsa ald tartozé mds koltségvetési szerv( Toldi Miklés Elelmiszeripari
Szakképzé Iskola és Kollégium) dllomdnydba tartozé alkalmazottal latja el,

A gazddlkoddsi feladatok elldtdsdra kijelolt dolgozo:

Kataticsné Vezsenyi Erika gazdasagi vezetl

Téth Eva - gazdasagi csoportvezetd
Juhasz Klaudia - gazdasdgi tigyintézd
Olah Klaudia - munkatigyi tigyintézd

A szamviteli rendben a gazddlkoddsért felelGs személy alatt az itt megfelolt személyeker kell
érteni.

A szamviteli rend hatdlya

Az intézmény a szamviteli rend hatalyat mas koltségvetési szervre nem terjeszti ki.
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II. Fejezet

A szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvek
¢s azok érvénvesiilése a gazdalkodasban

A Szamviteli térvényben €s a végrehajtisira kiadott Korményrendeletben megfogalmazott
szamviteli alapelvek:

. A villalkozas folytatasanak elve

. A teljesség elve

. A valddisag elve

. A vilagossag elve

. A kovetkezetesség elve

. A lényegesség elve

. A koltséghaszon Gsszevetésének elve
. A folytonossag elve

. Az Osszemérés elve

10. Az 6vatossag elve

11. A brutté elszamolas elve

12. Az egyedi értékelés elve

13. A tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve
14. Az 1d6beli elhatarolas elve

ND OO =1 N Lh B WD B —

Az alapelvek adaptacidja, a sajatossdgok érvényre juttatdsa a kéltségvetési gazdalkodas soran:

1. A vallalkezas folytatiasanak elve

A beszamol6 elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy az Intézmény a
belathatd jovoben is fenn tudja tartani mitkodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhat6
a miikddés besziintetése vagy barmilyen okbol tdrténd jelentds csdkkenése (a vallalkozas foly-
tatdsanak elve).

A vallalkozds folytatdsdnak elve a gazddalkoddsban oly médon érvényesiil, hogy a kéltségve-
1ési beszamolo elkészitésénél figyelembe kell venni a kiliségvetési évben bekovetkezett szerve-
zeti és feladarvaltozdasokat (Gtszervezéseket, az irdnyité szerv megvdltozdsdt, a szerkezeti vdl-
lozdsokat) is. A koltségvetési beszamoloban a feladatok végrehajtasanak tigy kell megjelennie,
hogy az biztos alapot adjon a jévébeni pénziigyi tervezéshez.

Az elv alkalmazasa:

- megalapozott, valtozasokat nyomon kiveté beszamolasi tevékenységet.

- koriiltekintd tervezést,

- a gazdalkodas feltételeiben rejld tartalékok és forras lehetdségek felkutatasat
jelenti.
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Az Intézmény kozfeladatot lat el, igy a tevékenység folytatdsa, folyamatossaga kiemelt feladat,
melyben nagy feleldsség terheli az intézményvezetdt. Az intézményvezetonek figyelembe kell
venni a feladat valtozésokat, azok volumenét melyekhez a Intézménynek alkalmazkodni sziik-
séges, mivel azokat jogszabalyok hatarozzak meg.

2. A teljesség elve

Az intézménynek kényvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkd-
zOkre €s a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatisat a beszamoldban ki kell
mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési évre vo-
natkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kévetben, de még a mérleg elkészitését
megeldzoden valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval lezart kolt-
ségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulonapja el6tt még nem kévetkez-
tek be, de a mérieg elkészitését megeldzben ismertté valtak (a teljesség elve).

A teljesség elvének érvényesitésénél figyelembe kell venni, hogy a kiltségvetés naptari évre
késziil,

Az elv alkalmazdsa értelmében:
a} a gazdalkoddas soran
- adott év soran minden gazdasdgi eseményt fel kell jegyezni,
- adott évben nyilvantartasokat kell vezetni,
- a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, a koltségvetési évre vonatkozd bi-
zonylatoknak hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozottaknak kell lenniiik;
b) a kéltségvetés soran
- a koltségvetést naptéri évre kell késziteni, (melynek tartalmaznia kell minden el6relathatd
bevételi 6sszeget, és a bevétel f66sszeg alapjan kell meghatdrozni az adott tervévre vonat-
koz6 kiadasokat);
¢) a beszdmolas sordn
- a beszamoloban szerepeltetni kell valamennyi bevételt és kiadast, ami a koltségvetési
évben (januar 1. €s december 3 1. kozott) keletkezett.

A teljesség elve ugy érvényesiil a kéltségvetési szamvitelben, hogy a mérlegforduld napjan
lezart koltségvetési évben csak az addig pénziigyileg rendezett bevételeket és kiadisokat kell
figyelembe venni. A kovetkezd koltségvetési év bevételeként, illetve kiadasaként kell elsza-
molni a kdltségvetési évet kovetden pénziigyileg rendezett tételeket.

3. A valodisag elve

A konyvvitelben rogzitett €s a beszamoloban szereplo tételeknek a valosagban is megtalilha-
toknak, bizonyithatoknak, kiviilallok &ltal is megallapithatoknak kell lenniik. Ertékelésiik
meg kell, hogy feleljen a szamviteli térvényben eldirt értékelési elveknek és az azokhoz kap-
csolodo értékelési eljarasoknak (a valddisag elve).

A konyvvezetést €s a beszamolot attekinthetd, érthetd, a szamviteli térvénynek megfeleloen
rendezett formaban kell elkésziteni.

Ez az elv azt jelenti, hogy a beszdmoldban (bele értve a zarszadmadasi rendeletet és eldterjesz-
tését, az dllamhaztartasi mérlegeket, valamint az informéaciés garnitiirat)
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- a kimutatott vagyon és eredmény valds,

- a vagyon ¢s az eredmény a mérleg adataival, illetve a kdnyvelésben szereplé 8sszegekkel
egyezbek,

- szerepeltetett adatok leltarral aldtdmasztottak,

- a bemutatott adatok attekinthetbek és érthetbek.

A valddisag elvét érvényesiteni kell:
- a koltségvetési kényvvitel, valamint
- a pénziigyi kényvvitel

soran.

A valddisag elvének érvényesitését szolgalja a bizonylat szabalyzatban meghatarozott elsira-
sok betartasa, igy killonosen a bizonylati rend, a bizonylati fegyelem, a bizonylati elv.

Az elv alkalmazisa sordn tigyelni kell arra, hogy a leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzat eld-
irasai érvényesiiljenek, igy

- a leltarozas szabalyszerii legyen,

- a leltarozas el6tt megtdrténjen a selejtezés,

- valamennyi vagyon szerepeljen a kényvekben,

- a leltarozasi tevékenység az eldirt értékelési elvek figyelembe vételével torténjen.

Az elv alkalmazasa sordn az eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzataban rigzitett el6ira-
soknak is érvényesiilnie kell, kiilondsen az értékelési eljardsoknal.

4. A vilagossig elve

A konyvvezetést és a beszamolot ttekinthetd, érthetd, a szamviteli térvénynek megfeleléen
rendezett formaban kell elkésziteni (a vilagossag elve).

Ez az elv azt foglalja magaban, hogy:
- a koltségvetési szerv kdnyvvezetése, az altala készitett beszamold,
- attekinthetd,
- barmely hozzaértd szakember szdmaéra értelmezhett legyen,
- az attekinthetéséget, értelmezhetGséget €16 kell segiteni
- a beszamoldok mellé készitett szdveges résznek,
- mellékleteknek, tablaknak,
- a beszamolé megfelels szerkesztettségének,
- az adatok 6sszevontsiga megfeleléségének.
Kiilon figyelni kell arra, hogy a beszamol6 rendelet tervezet tagoltsiga megfelelien a jogsza-
balyi kévetelményeknek.
Olyan tételeket, amelyek az érthetoséget segitik vagy a sorok megbontasaval, vagy a kiegészi-
t6 mell€kletben kell bemutatni.

A vilagossag elvének érvényesiilnie kell a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés sordn.
A kbltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés, azon belill a kényvelési tételek meghatarozasa

soran be kell tartani a vonatkozd kézponti jogszabalyban eldirtakat.

A vilagossag elvének érvényesiilnie kell a bizonylatok kezelése, kiallitasa soran.
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5. A kivetkezetesség elve

A beszamolé tartalma és formdja, valamint az azt alatamaszté konyvvezetés tekintetében az
allanddsagot és az dsszehasonlithatésigot biztositani kell (a kovetkezetesség elve).

A kbvetkezetesség elvének megvaldsitdsa érdekében az éves koltségvetési beszamolo részét
képezd koltségvertési jelentés, valamint a negyedéves koltségvetési jelentés szerkezeti felépité-
se, formdja azonos az elemi koliségvetéssel.

A kdvetkezetesség elve azt jelenti, hogy:
- kdvetkezetesen kell alkalmazni a szamviteli politikaban
- megfogalmazott elveket és célokat,
- meghatarozott kivetelményeket,
- biztositani kell a fontosabb gazdaikodasi adatok Osszehasonlithatésagat, ennek érdekében
az éves beszamolo és az éves koltségvetés felépitésének meg kell egyeznie,
- a beszdmoldkat alatamasztd konyvvitel
- lland6sagot mutasson,
- a szamlara kényvelt események tartalma idészakon beliil ne valtozzon.

A kovetkezetesség elvét tAmogatja a kdzponti szamlakeret, mely csak kézpontilag valtozhat,

illetve annak tagoldsa a kdzponti eldirasokat alapul véve, részletezd informacidk, belso igé-
nyek miatt tGrténhet.

6. A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabo! minden olyan informécid, amelynek elha-
gyasa vagy téves bemutatasa - az ésszerliség hatarain belill - befolyasolja a beszamold adatait
felhasznalok dontéseit (a lényegesség elve).

A lényegesség elvének érvényesitéséhez a szamviteli politika keretében szabdlyozott, a szamvi-
teli elszamolds és az értékelés szempontjabdl lényegesnek és nem lényegesnek meghatdrozott
szempontokat kell figyelembe venni.

A lényegesség elvének érvényesitésekor
- be kell tartani a jelen Szadmviteli rendben é€s annak mellékleteiben régzitett - a szamviteli
elszamolds szempontjabol -, lényegesnek tartott kivetelményeket, elveket, melyek a kiz-
ponti jogszabalyok figyelembe vételével kerliltek meghatérozasra,
- gondoskodni kell arrdl, hogy ne keriiljenek olyan informaciok elhagyasra, illetve téves
bemutatasra, melyek a dontéshozokat megtéveszthetik.

7. A _koltség-haszon elve

A beszamoldban (a mérlegben, az eredmény-kimutatasban, a kiegészité mellékletben) nyilva-
nossagra hozott informaciok hasznosithatosaga (hasznossiga) alljon aranyban az informacick
elallitasanak koltségeivel (a koltség-haszon dsszevetésének elve).

A koliség-haszon dsszevetésének elve nem alkalmazhato azon informdceiok elédallitasanak te-
kintetében, amelyeknek elédllitasat, szolgaltatdsat jogszabdlyok szabdlyozzak.

A koltséghaszon elvének alkalmazasanal be kell tartani azt, hogy
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- nem lehet olyan informaciot kémi, melynek megszerzése t5bb raforditdssal jar, mint a
megszerzett tébbletinformacio,
- az informaci6 haszon és kdltség viszonyai folyamatosan, rendszeresen vizsgalatra keriil-
nek.
Az elv alol kivétel azon informaciok eldallitasanak koltség kiadasainak és hasznanak mérlege-
lése, amelyeknek eldallitisat, szolgaltatasat torvény, korményrendelet, illetve egyéb jogsza-
baly irja el6.

8. A folytonossig elve

A koltségvetési év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6zé koltségvetési év megfeleld
zard adataival. Az egymast kovetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, az eredmeény
szambavétele csak a szamviteli torvényben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat (a foly-
tonossag elve).

A folytonossag elvét a nyitd és zard adatok vonatkozasdban a pénziigyi kényvvitel biztositja,
az altala elkészitett mérlegek segitségével.

A folytonossag elvének érvényesitésekor:
- & folytonossagot biztositani kell a vagyon, (az eszkozok, a forrasok) tekintetében;
- biztositani kell azt, hogy az egymast kéveté években
- az értékelés,
- a szambavétel formdja és médja
ne valtozzon, illetve csak magas szint{i jogszabaly szerint valtozzon,
- a naptari év nyitéadatainak meg kell egyezniik az el6z6 év zaréallomany adataival.

9, Az Hsszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idészaki teljesitése-
inek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit (réforditasait) kell szamitasba
venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstél. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idé-
szakhoz kell kapesolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek (az sszemérés elve).

A koliségvetési szerveknél a szdmvitelben az osszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a
koltségvetési és a vallalkozdsi maradvdany megdllapitisakor a bevételeket és kiaddsokat tevé-
kenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az Osszemérés elvének érvényesiilést a pénziigyi szamvitelen keresztiil kell biztositani.

10. Az dvatessig elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizdlasa bizony-
talan. A targyévi eredmény meghatirozdsa soran az értékvesziés elszamoldsaval kell figye-
lembe venni az eldreldthaté kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a koltség-
vetési év mérlegének fordulénapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté. Az ér-
tékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attél, hogy a koltségvetési
év eredménye nyereség vagy veszteség (az dvatossag elve).
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Az dvatossdg elve érvényesitésekor a szamviteli térvényben meghatdrozott évatossdg elvénél a
céltartalék képzésére vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatdk.

Az Ovatossag elvet a pénziigyi szamvitelen keresztiil érvényesiil, mivel nem lehet a pénziigyi
szamvitelben olyan eredményt kimutatni, melynek a teljesiilése, realizildsa nem biztos.
Az dvatossag elvének érvényesiilését segiti

- az értékvesztés elszamolasanak lehetdsége, valamint

- az értékestkkenés elszamolasa.

11. A brutté elszimolis elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kivetelések €s a kitelezettségek egymadssal
szemben - a szamviteli térvényben szabélyozott esetek kivételével - nem szamolhatok el (a
brutté elszamolas elve).

A brutté elszamolds elvét mind az alap, mind a vdllalkozdsi tevékenység konywviteli elszdmo-
lasandl alkalmazni kell,

Ezen elv érvényesitése soran
- azt kell figyelembe venni, hogy a tartozasok és a kovetelések mindenkor egymasté! jo! le-
gyenek elhatarolva, fliggetleniil attol, hogy az adott tartozis és kovetelés tartalmilag egy
dologhoz kétédik-e vagy az esemény vonzata,
- nem lehet tartozast és kovetelést 6sszevonni,
- gondoskodni kell arrél, hogy a bruttd elszamolas elve betartasra keriiljon minden tevé-
kenység esetében.

A brutté elszamolas elve al6l kivétel, a netté mddon torténd elszamolasi kdtelezetiség. (Ezt a
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 45. § (4) bekezdése irja eld.)
Netté modon szamolandé el:
- a koltségvetési kiadasoknak (kivéve a visszatéritendd tdmogatasok, kdlesonok) a kifizetés
évében barmely okbdl torténd visszatéritése, melyet
- kiadas csdkkenésként, illetve
- a kiadasokhoz kapcsolodé kotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek
cstkkenéseként kell elszamolni,
- a kdltségvetési bevételeknek (kivéve a kozhatalmi bevételeket) a befizetés évében bir-
mely okbol torténd visszatéritése, melyet
- bevétel cstkkenésként, illetve
- a bevételekhez kapcsolodo kovetelések
csbkkenéseként kell elszamolni,
- a kézhatalmi bevételek visszatéritése, melyet a kifizetés évében
- bevétel cstkkenésként, illetve
- a bevételekhez kapcsolodo kovetelések
csokkenéseként kell elszamolni.
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12. Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket é€s a kotelezettségeket a kbnyvvezetés és a beszamold elkészitése sordn egyedi-
leg kell rogziteni és értékelni (az egyedi értékelés elve). A beszamolo elkészitése soran az
egyedi értékelés elve a szamviteli torvény szerinti esetekben sajatosan érvényesiilhet.

Az elv azt jelenti, hogy
- az egyedi értékelést folyamatosan, a beszamolé alatdmasztisara leltarral kell végezni, il-
letve az értékelést nagy koriiltekintéssel kell végezni,
- az egyedi értékelés elvének dominalnia kell a kényvvezetésben, illetve a beszamold ké-
szitésekor.

Az egyedi értékelés elve sajatos érvényesiilésére figyelmet kell szentelni az egyszeriisitett ér-
tékelési eljaras ala vont kovetelések esetében.

13. A tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve

A beszamoloban és az azt alatamaszté kbnyvvezetés sordn a gazdasdgi eseményeket, ligylete-
ket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen — a szamviteli torvény alapelveihez, vo-
natkozé elbirasaihoz igazoddan — kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni (a
tartalom elsddlegessége a formaval szemben eive).

Az elv gyakorlati érvényesitése azt jelenti, hogy a szamviteli tevékenység soran a tartalom a
fontosabb, lényegibb elem. A tartalom elsddlegessége azt is jelenti, hogy az egyes gazdasagi
események tekintetében a konyvelési tételeket a tartalmuknak megfelelGen, a jogszabalyban
meghatarozott eldirasok szerint kell meghatarozni.

14. Az idébeli elhatirolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy t6bb iizleti évet is érintenek, az
adott id8szak bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kel! elszamolni, ahogyan az az ala-
pul szolgald idészak és az elszamolasi idGszak k6zo6tt megoszlik (az idébeli elhatarolas el-
ve).

Ez a szamviteli alapelv a pénziigyi szdmvitel soran alkalmazasra keriil.

Az elv elsdsorban az eredmény meghatarozasaban érvényesiil.

Az 1d6beli elhatarolés elvét a kiltségvetési szerv a koliségvetési szamvitelben nem alkalmaz-
hatja.



Szamviteli rend — I, fejezet (Hatdlyos 2018. funius 1-t5])

I1I. Fejezet

Szamviteli politika

Az Intézmény
- az allamhaztartas szamvitelérol szolé 4/2013. (L. 11.) Kormanyrendelet (tovabbiakban
Kormanyrendelet) 50. § -aban, valamint
- a szamvitelrdl szotd 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szamviteli térvény) 14. § (3)
- (5), (8) és (11) bekezdésében
meghatarozott kotelezés alapjan az Intézmény 4ltal elldtott szakmai feladatok €s sajatossagok
figyelembevételével az alabbiak szerint alakitja ki és szabalyozza a szamviteli politikjat.

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a jogi szabdlyozas alapul vételével és a szamviteli alapelvek-
kel egyiitt:
- megalapozza az Intézmény vezetéséhez, a megfeleld informéciok elballitasahoz
sziikséges belsd szabalyozasi rendet,
- megfogalmazza azokat az elvarasokat, modszereket, amelyekkel meghatdrozza, hogy
mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol iényegesnek, jelentls-
nek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek, kivételes nagysagl vagy el6forduldsa bevé-
telnek, koltségnek, raforditdsanak, tovabba rogzitse, hogy a torvényben, illetve kor-
manyrendeletben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek kéziil melyeket, milyen
feltételek fennalldsa esetén alkalmaz, illetve az alkalmazott gyakorlatot milyen okok
miatt kell megvaltoztatni.

2. A belsé szabalyozas sajatossagai

2.1, Az Intézmény konyvvezetése

A belsd szervezeti rend és a nyilvantartisi rendszer Ggy keriil kialakitisra, amely lehetdveé
teszi azt, hogy adott évben az Intézmény bevételei és a kiadasai elkiilonitetten elszamolasra
keriilhessenek.

Az Intézmény

- az eszkizeit és forrasait,

- a bevételeit és a kiadasait

a mindenkori eldirasoknak megfeleld fGkonyvi szamlak és részletezd nyilvantartasok alkal-
mazasaval mutatja ki..

A konyvvitel soran az Intézmény gondoskodik

- a koltségvetési és

- a pénziigyl kdnyvvezetésrol.
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A kiadisok elszamoldsanak rendie

A folydkiadasokat el6sz6r az 5. szamlaosztaly szamldira, majd azt kovetben a 7-es szamla-
osztaly szamlaira kell kényvelni.

A konvyveléshez hasznalt programok

Az Intézmeény kényvviteli nyilvantartasait a mellékletben meghatdrozott programok segitsé-
gével az ott megjelslt dolgozok vezetik.

Az Intézmény a szamviteli alapelvek, valamint a szamviteli politikdban régzitettek érvényre
juttatdsa érdekében kiillon szabalyzatban hatdrozza meg:
- a bizonylatkezelésre vonatkozé helyi szabdlyokat (lasd: Bizonylati szabalyzat és al-
bum);
- a selejtezésre €s hasznositasra vonatkozd helyi szabalyokat (lasd: Selejtezési és hasz-
nositasi szabéalyzat);
- a bels6 kontrollrendszerre vonatkozé helyi szabalyokat,
- a pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkordk (kételezettségvallalas, érvényesités, utal-
vanyozas, ellenjegyzés) gyakorlasara vonatkozé helyi szabalyokat;
- a készletgazdalkodésra vonatkozo helyi szabalyokat (ldsd: Készletgazdilkodasi sza-
balyzat).

2.3. Az allamhaztartasi kitelezdé szabdlyzatok

Az Intézmény - az éllamhdztartds miikodési rendjérdl szolo torvény végrehajtasarél szolé
368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet 13. § (2) bekezdésében elbirt - allamhaztartasi kitelezd
szabalyzatokkal is rendelkezik. E szabalyzatok és a belsd szamviteli rend tartalmi 6sszhangjé-
ért az intézményvezetd felelds.

2.4. Az Intézmény altal ellatott feladatok

Az Intézmény Aaltal ellatott feladatokat kormanyzati funkciok szerinti melléklet tartalmazza.

2.5. A targyi eszkozok belsé szabalyozasa

A targyi eszkozikkel kapesolatos helyi szabalyozas 6 célja az Intézmény gazdasigos miiks-
désének eldsegitése a targyi eszkozokkel valé gazdalkodas meghatarozott rendben tartisaval.
A targyi eszkdzokkel valé gazdalkodas soran az Intézmény iigyel arra, hogy meghatarozdsra
¢s betartasra keriiljenek:

- a beszerzéssel kapcsolatos dontésre,

- a rendeltetésnek megfelels hasznalatra,

- a hasznositas koriilményeinek, feltételeinek meghatarozasara

vonatkozé elbirasok.
A targyi eszkGzok beszerzésével kapcsolatos jogkodrsket, hatdaskoroket és egyedi szabalyokat
a:

- beszerzések lebonyolitasanak eljarasrendje,
- az anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat, valamint
- a pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasat szabalyozd helyi rendelkezések



Szdamviteli rend — 111 fejezet (Hatdlyos 2018. junius I-t8])

alapjan kell gyakorolni.

A targyi eszk6z0k hasznalata és hasznositasa tekintetében figyelembe kell venni:

- a selejtezési és hasznositdsi szabélyzatot, valamint

- a targyi eszkozok leltarozasaval kapesolatos feladatokat is tartalmazd leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatot.

A targyi eszkdz6k nyilvantartasaval kapcsolatos elbirasokat a Szamviteli rend mas fejezetei
részletesen tartalmazzak.

A kis értékii targyi eszkozok, immateridlis javak elszdmoldsdnak rendje
A 200.000 forint egyedi bekeriilési (beszerzési €s el6allitasi) értéket meg nem haladd értékil:
- a kisértékii immateridlis javak bekeriilési értéke a beszerzést kévetden,
- a kisértékl targy: eszkozok bekeriilési értéke az {izembehelyezést, hasznalatba vételt
koveten
terv szerinti értékcsdkkenésként egy 0sszegben elszamolandé.

2.6. A készletekkel kapesolatos belsd szabilyozas

A belsd szabalyozisra vonatkozd részletes eldirasokat a Szamviteli rend mellékletét képezd
Készletgazdalkoddsi szabdlyzat tartalmazza.
A szabadlyzat tartalmazza:

- a helyi készlet nyilvantartasi, raktdrozasi modszereket,

- az egyes raktarozasi médokhoz tartozd nyilvantartasi kételezettséget.

2.7. A kivetelésekkel kapcesolatos belsé szabalyozas

A kovetelésekkel kapesolatos bels6 szabdlyozas kiterjed:
- a kovetelésekkel kapcsolatos részletezé nyilvantartds rendszerére (lasd: az analitikus
nyilvantartasok rész),
- a leltdrozdsukra (lasd: Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat), valamint
- az értékelésre, és az értékeléssel kapcesolatban a kdvetelés behajtasra.

2.8. A pénzeszkizikkel kapcsolatos belsé szabdlyozas
A pénzeszkozokkel kapcesolatos szabalyozas nyilvéantartds-technikai, valamint vagyonvédelmi
kérdéseit els6sorban:

- a Pénzkezelési szabdlyzat, és
- a Fizetési szamla-kezelési szabdlyzat tartalmazza.

2.9. A kotelezettségekkel kapesolatos belsd szabilyozas

A kotelezettségekkel kapesolatos szabélyozas kiterjed a hitel felvételével, a szallitokkal szem-
beni kotelezettségekkel kapcesolatos eldirasok rogzitésére, kiilonos tekintettel:
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- a kotelezetiségekkel kapesolatos részletezd nyilvantartas rendszerére (lasd: az anali-
tikus nyilvantartasok rész),

- a leltarozasukra (lasd: Leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzat), valamint

- az értékelésre.

3. A szamviteli politika elemei

Az Intézmény a szdmviteli politikdja keretében az aldbbiakrdl rendelkezik:
1. az eszkozok és a forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat készitési kotelezett-
ségérol,
2. az eszkozok és a forrdsok értékelésének szabalyozasi kételezettségérdl,
3. a termékértékesités és szolgaltatisnynjtas tekintetében az Onkoltség-szamitas rendjére
vonatkozo bels6 szabélyzat készitési kotelezettségrdl,
4. a pénzkezelési szabdlyzat készitési kotelezettségrol,
5. az altaldnos koltségek felosztasardl,
6. az altalanos kiaddsok felosztasardl,
7. a bevételek felosztasarol,
8. arrdl, hogy a szamviteli elszamolds szerint mi tekintendé lényegesnek, nem lényeges-
nek, tovabbd jelentds 6sszegnek, nem jelentds Ssszegnek,
9. amrol, hogy mit kell kivételes nagysagn vagy eléforduldst bevételnek, koltségnek, ra-
forditasnak tekinteni,
10. a varhato hasznalati id6 alapjan elszamolt értékestkkenéssel kapesolatos eléirasok-
rdl a vagyoni értékii jogok tekintetében,
11. a beszerzett, illetve elballitott targyi eszkdz tizembe helyezése dokumentdldsdnak
rendjéro],
12. a szamviteli feladatokkal kapcsolatos hataridékrél,
13. a kiilfoldi pénzértékre sz0l6 kovetelés és kotelezettség forintértékének meghataroza-
sarol
14. a fedezeti hatékonysag mérésének mddszerérdl, idépontjardl.

3.1. Az eszkdzok és a forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabilyzata

Az Intézménynél az eszkdzok €s a forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyait részletesen,
kiilon szabalyzat formédjaban a Szamlarend melléklete tartalmazza.

A szabalyzat készitési kotelezettséget a Szamviteli torvény 14. § (5) bekezdés a) pontja irja
eld.

3.2. Az eszkdzok és a forrasok értékelésének szabalyzata

Az Intézmény vonatkozisaban kiilén szabalyzat hatdrozza meg az eszk&zok &s a forrdsok ér-
tékelésének szabalyozasat azoknal az eszkdz-, illetve forrasféleségeknél, ahol a szamviteli
wrvény és a Kormédnyrendelet vélasztasi lehetdséget ad, tovabba ahol az Intézmény sajitos
eszkozei, illetve forrasai indokoljak.

A szabilyzat készitési kitelezettséget a Szamviteli torvény 14. § (5) bekezdés b) pontja irja
elé.

Az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata a Szamlarend mellékletét képezi.
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A szabdlyzatnak a Kormanyrendelet 50. § (2) bekezdése alapian tartalmaznia kell:

a) a kovetelések értékelésének elveit, szempontjait,

b) koveteléstipusonkeént a kis dsszegli kdvetelések év végi meghatarozasanak elveit, doku-
mentalasanak szabalyait,

¢) az egyszeriisitett értékelési eljaras ald vont kdvetelések besoroldsanak elveit, dokuments-
lasanak szabalyait, és

d) a tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek a vagyonkezelésbe adott eszkozok
vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési eljaras elveit, médszerét, dokumentaldsanak
szabdlyait, felelOseit.

3.3. Az 6nkodltség szamitas rendjére vonatkozd szabalyzat

A szabilyzat készitési kotelezettséget a Szamvitell torvény 14. § (5) bekezdés c) pontja irja
eld.

Az Intézmény a rendszeresen végzett termékértékesités €s szolgaltatasnyujtas tekintetében az
onkoltség-szamitas rendjére vonatkozd belsd szabalyzatot készitett, mely a szabalyzatgyiijte-
mény részét képezi.

Rendszeresen végzett termékériékesités vagy szolgdltatdsnyijtds kirébe tartozik - az adémen-
tes termékértékesités, szolgdltatdsnyijtds, tovabbd eszkozik sajat elallitdsa is.

3.4. A pénzkezelés szabalyozasa

A szabalyzat készitési kotelezettséget a Szamviteli térvény 14. § (5) bekezdés d) pontja irja
eld.

Az Intézmény a fenti szabalyzatat a szamviteli térvény 14. § (6) bekezdése alapjan annak fi-
gyelembe vételével allitja 6ssze, hogy pénzkezelési szabalyzatban kell rendelkezni legalabb a
pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan t5rténd) lebonyolitdsanak rendjérél, a pénz-
kezelés személyi és targyi feltételeird), felelosségi szabalyairdl, a készpénzben és a bankszam-
lan tartott pénzeszkszok kozotti forgalomrol, a készpénzalloményt érinté pénzmozgasok jog-
cimeir6l és eljarasi rendjérdl, a napi készpénz zaré allomany maximalis mértékérdl, a kész-
penzallomany ellenérzésekor kdvetendé eljarasrél, az ellendrzés gyakorisagardl, a pénzszalli-
tas feltételeirdl, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérdl és a pénzforgalommal
kapcsolatos nyilvantartdsi szabalyokrol.

A Kormanyrendelet 50. § (6) bekezdése hatarozza meg a napi készpénz zaré allomany maxi-
mélis méri€kének meghatérozasara vonatkozé szabalyokat, melyeket az Intézmény figyelembe
vett a hazipénztar kezelési szabalyzat meghatarozasakor.

3.5. A 6. Altalanos koltségek felosztdsa

A Kormanyrendelet 50. § (7) bekezdése alapjan az Intézménynek a szamviteli politikdjdban
rogzitenie kell az altalanos koltségek felosztasanak modjat, a felosztashoz alkalmazott muta-
tokat, vetitési alapokat.

A szamviteli tdrvény 14. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli politikiban meg kell hatdrozni a
szamviteli elszamolds - ezen beliil az altaldnos koltségek felosztasa - tekintetében, hogy az
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Intézmény mit tekint Iényegesnek, jelenetGsnek, nem lényegesnek, nem jelent6snek, illetve
valasztasi lehetség esetében a valasztast.

Az Intézmény a kettés kényvvezetése soran nem hasznalja a 6. Altalanos koltségek szamla-
osztaly szamlait, ezért az altaldnos koéltségek megosztasi modszere kivalasztasara vonatkozd
eloirasokat nem hatdroz meg,.

3.6. Az altalanos kiadasok felosztasa

A Korményrendelet 50. § (7) bekezdése alapjan az Intézménynek a szamviteli politikajiban
rogzitenie kell az altalanos kiadasok tevékenységekre torténé felosztasanak modjat, a felosz-
tashoz alkalmazott mutatdkat, vetitési alapokat.

A szamviteli torvény 14. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli politikaban meg kell hatirozni a
szamviteli elszamolas - ezen beliil az altalanos kiaddsok felosztésa - tekintetében, hogy az
Intézmény mit tekint lényegesnek, jelenetdsnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek, illetve
valasztasi lehetoség esetében a valasztast.

Az Intézmény nem hataroz meg az altalanos kiadasok tevékenységekre térténd felosztasara
vonatkozd szabalyokat, mivel minden kiadast el tud szdmolni kdzvetleniil az érintett tevé-
kenységre.

3.7. A bevételek felosztasa

A Korményrendelet 50. § (7) bekezdése alapjan az Intézménynek a szémviteli politikajaban
rogzitenie kell a bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak médjat, a felosztashoz al-
kalmazott mutatdkat, vetitési alapokat.

A szamviteli térvény 14. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli politikaban meg kell hatarozni a
szamviteli elszamolés - ezen beliil a bevételek tevékenységre torténé felosztasa - tekintetében,
hogy az Intézmény mit tekint Iényegesnek, jelenetdsnek, nem lényegesnek, nem jelenttsnek,
illetve valasztasi lehetGség esetében a valasztast.

Az Intézmény nem hataroz meg a bevétek tevékenységekre torténd felosztasara vonatkozo
szabalyokat, mivel a bevételeket kozvetleniil el tudja szamolni tevékenységre, illetve kor-
madanyzati funkciora.

3.8. A szamviteli elszidmolis szerint 1ényeges, nem lényeges, jelentés és nem jelentds dsz-
szeg meghatirozasa

Az Intézmény a szamviteli tdrvény 14. § (4) bekezdésben meghatirozott szabalyozasi kotele-
zettségnek eleget téve a kovetkezOk szerint hatdrozza meg azt, hogy mit tekint a szamviteli
elszimolas és értékelés szempontjabol lényegesnek, nem lényegesnek, tovabba jelentds
Osszegnek, nem jelentds 6sszegnek.

A jelentds és nem jelentGs kifejezések alatt a kivetkezdket kell érteni:

Jelentds dsszegil hiba
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A Korméanyrendelet 1 § 3. pontja alapjéan jelentds dsszegii hiba: ha a hiba megallapitasanak
évében, az ellendrzések soran ugyanazon koltségvetési évet érintden megéllapitott hibak, hi-
bahatdsok egyiittes (el6jelt6] figgetlen) dsszege eléri, vagy meghaladja a kéltségvetési év mér-
legf6osszegének 2%-4t, vagy - ha a mérlepfossszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a
szazmillid forintot.

Nem jelentds osszegii hiba

A Szamviteli térvény 3. § (3) bekezdés 4. pontja alapjan nem jelents osszegi hiba: ha a hiba
feltarasdnak évében, a kiilonbozd ellendrzések sordn, egy adott iizleti évet érintéen (évenként
kitlon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt, sajat t6két noveld-csokkentd - értéké-
nek egyiittes (eldjeltol fliggetlen) Gsszege nem haladja meg a jelentds Osszegli hiba szerinti
értékhatdrat.

Jelenids 0sszeg a részesedések, értékpapirok, készletek és kivetelések értékvesztésekor

A Kormanyrendelet 18. § (2) bekezdése alapjan a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszko-
z0k és forgdeszkozok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kivetelé-
sek értékvesztésének elszdmoldsa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentds Gsszegiinek tekin-
teni:

a) alap esetben, ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb
a szazezer forintot,

b) tulajdonosi joggyakorié szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén, ha az érték-
vesziés Gsszege meghaladja a bekertilési érték 10%-at, de legalabb a tizmillié forintot.

Az értékvesztés tartos jellege nem vizsgalhato.

Jelentds dsszeg a bekeriilési érték utélagos médositdsa sordn

A Kormanyrendelet 15. § (1) bekezdése alapjan a bekeriilési érték részét képezd tételek el-
szamolasanak id8pontja a tételek felmeriilése, a gazdaségi esemény megtorténte, legkésébb az
izembe helyezés. Amennyiben az iizembe helyezésig a szamla nem érkezett meg, akkor a
rendelkezésre 4116 dokumentumok alapjan kell meghatarozni. Ha a tényeleges szamla érték
jelent6sen eltér a dokumentumtol, akkor médositani kell a bekeriilési értéket.

Az eszkdz értékének utoélagos modositasa soran akkor kell a kiilénbézetet jelentdsnek tekinte-
ni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1 %-at, de legalabb 100.000 fo-
rintot.

Jelentds dsszeg a terven feliili értékesokkenés és az ériékvesztés visszairdsa esetén

A Kormanyrendelet 19. § (1) bekezdése alapjan az eszkozok terven feliili értékesokkenédsének
és értckvesztésének visszairdsa tekintetében akkor kell jelentésnek tekinteni az eltérést, ha a
piaci érték 10 %-kal, de legalabb 100.000 forinttal meghaladja a kényv szerinti értéket.

Jelentds dsszeg a halasztott bevételek tekintetében

A Kormanyrendelet 28. § (3a) bekezdés b) pontja alapjan az Szt. 86. § (5) bekezdése figye-
lembe vételével, a halasztott bevételként kimutatott 6sszeg akkor jelentds &sszegii, ha annak
értéke eléri a jelentds Bsszegl hiba értékhatarat,

Kis dsszeg
Kormanyrendelet 1. § 5. pontja alapjan: az adott kéltségvetési évre vonatkozdan a mindenkori
koltségvetési torvényben meghatarozott kisvetelés értékhatéra, azaz 2017. évre 100.000 Ft.
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3.8.1. A megbizhaté és valos dsszkép kialakitasat befolyasold Iényeges informéiciok tekin-
tetében figyelembe veendé szempontok:

Lényeges szempontok

a) Az Intézmény folyamatosan kiemelt figyelmet fordit az Intézmény feladataiban bekdvetke-
z6 valtozasokra. Az Intézmény az alapitd okirataban meghatdrozott tevékenységeket folytat-
hatja. Az adott évben ellatott feladatokat a koltségvetési alapokmany tartalmazza. A feladat-
valtozasok miatti elszamoldsi, nyilvantartasi modositdsokra idoben megtorténjen a felkészii-
Iés.

b) Lényeges szempont, hogy az Intézmény milyen szervezeti strukturdban miiksdik, azon mi-
lyen véltozasok torténnek, s hogy azok alapjan a belso feladatvéaltozasok megfelelden atrende-
zésre keriiljenek.

c) Lényeges, hogy a szokasos és a rendkiviili események minésitése megfeleléen megtortén-
jen. Rendkiviili eseménynek azokat az eseményeket lehet mindsiteni, amelyeknek a gazdalko-
dasra gyakorolt hatasa fiiggetlen az Intézmény altalanos, megszokott tevékenységétdl. A rend-
kiviili események mindsitése a gazdasagi feladatok ellatasaért felelds, mellékletben meghata-
rozott személy (a tovabbiakban: gazdasagi feladatok ellatasaért felelds személy) feladata. A
jellemzo rendkiviili bevételeket €s kiadasokat melléklet tartalmazza.

d) Az egyes, megvaltoztathaté értékelési szempontokrol valé dontést a gazdasagi feladatok
ellatasaért felelés személy hozza. A dontésrdl kdteles a koltségvetési év soran, de legkésébb a
koltségvetési beszamolaskor a beszamolas elOterjesztésében tajékoztatni a képviseld-
testiiletet.

¢) Az Intézmény a kett6s kdnyvvitel rendszerében koltségvetési konyvelést és pénziigyi kony-
velést is vezet.

f) A kényvviteli nyilvantartasok vezetése a f6kdnyvi konyvvitel esetében kényveld program-
mal torténnek, melynek nevét melléklet tartalmazza. (Az alkalmazott analitikus nyilvantartd
programok nevét szintén melléklet tartalmazza.)

g) Az Intézmény a koltségvetési évrol, december 31-1 fordulénappal készitett konyvviteli mér-
legben kimutatott eszkdzdket és forrdsokat minden évben leltarozza. A leltirozasi tevékeny-
séget, valamint a leltar készitési kotelezettséget a belso szabalyzat szerint végzi.

h) Minden évben megtirténik a selejtezés. A selejtezési tevékenység a vonatkozd szabalyzat
szerint tdrténik,

1) A befektetett eszk6zok piaci értékelése nem torténik meg.

A szamviteli elszamolas szempontjabol nem jelentés hiba
A szamviteli elszamolas szempontjabol nem jelentds Osszegii a pénzforgalmi adatok kerekité-
sénél, ha az eltérés 5 ezer forinton beliil van,

3.8.2. A kis értékil immaterialis javak, targyi eszkézok minositésénél lényeges:

Lénveges szempont

a) Az ide sorolt eszkozok értéke ne haladja meg a 200.000 forint egyedi beszerzési érteket.
(Az értékhatéart a Kormanyrendelet 1. § 4. pontja hatdrozza meg.)

b) Az ide sorolt eszkdzok egyedileg megkaildnboztethetoek legyenek.

¢) A besorolasnal kiilon figyelmet kap az éven beliil, vagy éven til valo elhasznalodas szerinti
besorolas, figyelemmel a Kormdényrendelet 10. § (5) bekezdésére, miszerint a nemzeti va-
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gyonba tartozé befektetett eszkozként olyan eszkdzt lehet kimutatni, amelynek az a rendelte-
tése, hogy a tevékenységet tartdsan, legaldbb egy éven til szolgalja.
d) A beszerzési érték tekintetében lényeges szempont, hogy az altalanos szabalyok szerint
altalanos forgaloni adét is tartalmazhat.
A kis értékil targyi eszk0zokrol - a koltség-haszon Osszevetése szamviteli alapelv érvényre
juttatdsa érdekében - csak mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.
(A nyilvéntartdsba nem kell bevezetni az 5.000 Ft - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
beszerzési érték alatti targyi eszkozoket. Ezen eszkozok atvételét a szamlan az dtvevének ala-
irasaval kell igazolnia.)
A kisértéki targyi eszk6zokebl, immaterilis javakrol a Kormanyrendelet 14. szamu mellékiet
VL./3. pontja szerinti nyilvantartast kell vezetni.
A fenti egyszerlisitett eljarast minden e kategdriaba tartozo (5.000-200.000 Ft értékhatarok
kdz€ eso) targyi eszk6znél, vagyoni értékil jognal, illetve szellemi terméknél alkalmazni kell.
€} A 200.000 forint egyedi beszerzési értéket meg nem haladé érték alatti beszerzéseknél adott
beszerzés kis értékil tirgyi eszkozzé torténd besorolasaért a mellékletben megjelslt személy
tartozik felelosséggel.
A besorolasnél azt kell figyelembe venni, hogy az eszkdz 1 éven tal szolgalja-e, vagy képes-e
1 éven tal szolgélni adott feladat ellatisat. Tekintettel kell lenni arra, hogy milyenek az eszkdz
jelenlegi (mindségi), illetve vérhato hasznalati jellemz6i. (Pl.: adott eszkdz milyen anyaghol
keésziilt, milyen gyakran fogjak majd haszndlni stb.)
f) Fontos, hogy
- a kisértékli immaterilis javak bekeriilési értéke a beszerzést kovetden,
- a kisértékl targyi eszkozok bekeriilési értéke az lizembehelyezést, hasznalatba vételt
kGvetden
terv szerinti értékesokkenésként egy dsszegben elszamolandé.

Nem lényeges szempont
Nem lényeges szempont az érintett eszkdzok 200.000 Ft alatti tényleges értéke. (Ertékhatérra

tekintet nélkiil, az elhasznalodas figyelembe vételével keriilnek mindsitésre az elhasznaloda-
suk alapjan.)

Jelentds Jsszeg
Jelentés dsszegnek mindsiil, ha a kisértékii targyi eszkoz, vagyoni értékii jog és szellemi ter-
mék egyedi beszerzési értéke 5.000 és 200.000 Ft kdzott van.

Nem jelentds sszeg
Az 5.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti dsszeg,

3.8.3. Az értékesbkkenés dsszegének alap-, és villalkozasi tevékenység kozotti megoszta-
sanal Iényeges

(E pont szabdlyozdsa a napi gyakorlat szempontjabdl sziikséges, - kozvetlen jogszabdlyi kite-
lezés azonban nincs.)

Az Intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat, ezért nem allapit meg az értékcesokke-
nes dsszegének alap-, és viallalkozasi tevékenység kozotti megosztasara vonatkozé szempon-
tokat.
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3.8.4. Az alap-, és villalkozidsi tevékenységet terheld elézetesen felszamitott altalanos
forgalmi addé megosztasanal lényeges

(E pont szabdlyozdsa a napi gyakorlat szempontjabol szitkséges, - kozvetlen jogszabadlyi kite-
lezés azonban nincs.)

Az Intézmény vallatkozasi tevékenységet nem folytat, ezért az alap-, és vallalkozasi tevé-
kenységet terheld elézetesen felszamitott Altalanos forgalmi adé megosztasara vonatkozo
szempontokat nem allapit meg.

3.8.5. A raktari készletek leltarozasa soran az eltérések kompenzalasinal és a kalo el-
szamolasanal lényeges

(E pont szabdlyozdsa a napi gyakorlat szempontjabdl sziikséges, - kbzvetlen jogszabalyi kite-
lezés azonban nincs.)

Az Intézmény a készleteit nem tartja olyan raktarban, melyben a készletek mennyiségben és
értékben folyamatosan nyilvantartottak lennének, igy 2. szamlaosztly készletszamlait sem
hasznalja. Raktari készletek hianyaban a raktari készletek leltarozasa soran az eltérések kom-
penzalasandl €s a kild elszamolasanal alkalmazandé szempontok nem keriilnek meghatarozas-
ra.

3.8.6. A terven feliili értékestkkenés elszamolasa tekintetében lényeges

Lényeges szempont
- Lényeges szempont, hogy az eszkdz a mérlegben valés értéken szerepeljen, ha sziikséges
terven feliil értékestkkenést kell elszamolni.
- A terven feliil értékcstkkenés elszamoldsanak bizonylataként jegyzOkonyvet kell felvenni. A
jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a terven felillt értékesdkkenés elszdmolasanak okat, koriil-
ményeit, az eszkdz azonositd adatait.
- Terven feliili értékestkkenést a Kormanyrendelet 17. § (5) bekezdése alapjan az alabbi ese-
tekben lehet elszamolni:
b) az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhézast is) értéke tartésan le-
csbkken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkéz (ideértve a beruhazast is) a vallal-
kozasi tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalédas, megsemmi-
stilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfelelden nem hasznalhaté, illetve
hasznzlhatatlan;
¢) a vagyoni ért€kil jog a szerz6dés médosuldsa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem érvényesithetd.
- Amennyiben az immateridlis joszag, a targyi eszkdz, a beruhazas rendeltetésének megfelels-
en nem haszndlhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az immaterialis
javak, a targyi eszk6zdk, a beruhazasok koziil - a terven feliili értékcstkkenés elszamoldsa
utén - ki kell vezetni /lasd Szamviteli térvény. 53. § (2)/.

Nem lényeges szempont
- hogy az adott eszkoz valos értékének csdkkenése milyen okbo! csékkent, azaz miért kellett
elszamolni a terven feliili értékesikkenést.
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3.8.7. Az értékhelyesbités tekintetében Iényeges
Az Intézmény nem €l a Kormanyrendelet 19. § (2) bekezdése figyelembe vételével a Szt. 58. §

(1) bekezdésben kapott, piaci értéken torténd értékelés lehetbségével, ezért az értékhelyesbités
tekintetében alkalmazandé lényeges szempontok nem keriilnek meghatdrozasra.

3.9. A kivételes nagysagi vagy eléforduldsi bevétek, koltségek, raforditasok

Az Intézmény a Szamviteli torvény 14. § (4) bekezdésben meghatarozott szabalyozasi kétele-
zettségnek eleget téve az aldbbiak szerint hatdrozza meg, hogy mit tekint kivételes nagysagt
vagy el6fordulasu bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

3.9.1. Kivételes nagysagn bevétel

Az Intézménynél kivételes nagysagi bevételnek mindsiil a koltségvetési évet megeldzd év
eredeti kdltségvetési f66sszegének 50 %-at meghalado nagysagh bevétel.

3.9.2. Kivételes eléfordulasi bevétel

Az Intézmeényné] kivételes eldfordulast bevételnek mindsiilnek azok a bevételi jogeimek,

melyek az Intézmény koltségvetésében a bevétel megjelenését megeldzé 4 évben nem fordul-
tak eld.

3.9.3. Kivételes nagysdgua kiltség

Az Intézménynél kivételes nagysagh koltségnek mindsiil a kbltségvetési évet megeldz8 év
eredeti kdltségvetési f60sszegének 50 %-at meghaladod nagysagi koltség.

3.9.4. Kivételes elofordulasi koltség

Az Intézménynél kivételes eléfordulasi kéltségnek mindsiilnek azok a kéltségtipusok, melyek
az Intézmény koltségvetésében a koltség felmeriilését megel6z6 4 évben nem fordultak el6.

3.9.5. Kivételes nagysagi raforditas

Az Intézménynél kivételes nagysagi raforditdsnak mindsiil a kdltségvetési évet megelézd év
eredeti koltségvetési fodsszegének 50 %-4t meghalado nagysagot képvisel6 raforditas.

3.9.6. Kivételes eldfordulasa raforditas

Az Intézménynél kivételes elofordulasu raforditdsnak mindsiilnek azok a raforditisformak,
melyek az intézménynél a raforditas keletkezését megelézé 4 évben nem fordultak el6.

3.10. A vagyoni értékii jogok értékestkkenése

1
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Az Intézmény a Szamviteli torvény 14. § (4) bekezdésben meghatarozott szabéalyozasi kotele-
zettségnek eleget téve a térvényben biztositott valasztasi lehetéségek koziil az alkalmazott
lehet6séget a kovetkezok szerint hatdrozza meg a vagyoni értékii jogok értékcesskkenésével
kapcsolatban.

Az Intézmény a varhato hasznalati idé alapjan tortén6 értékesokkenés elszamolssa tekinteté-
ben a kvetkez6ket szabalyozza:

Az Intézmény nem €l a Korményrendelet 17. § (2a) bekezdés a) pontjaban meghatirozott, a
vagyoni €rtékil jogoknal a tervezett hasznalati id6 alapjan megéllapitott linedris kulcs szerinti
értekcsokkenés elszdmolasa lehetdségével.

3.11. A beszerzett tirgyi eszkoz iizembe-helyezésének dokumentilasi szabalyai

Az Intézmény a szdmviteli politikdjdban rdgziti a beszerzett tirgyi eszkdzok iizembe-
helyezésének dokumentélasi szabélyait, mivel az tizembe-helyezés szamviteli elszdmol4sa
tekintetében tobb lényeges elem is van.

a) Valamennyi, a targyi eszkOzoket érintd mennyiségi ndvekedés esetén az tizembe-helyezés
alapbizonylataként dllomanyba vételi bizonylatot kell kidllitani.
A névekedés torténhet:
- vasarlassal, beszerzéssel vagy egyéb médon t6rténd szerzéssel (térités nélkiili atvétel,
tébblet stb.),
- sajat eloallitas eredményeként.
Az allomanyba vételi bizonylatok szigorii szémadas ald vont bizonylatok.

A kovetkezé allomanyba-vételi bizonylatok hasznalata sziikséges:
- Ingatlanok allomanyba vételi bizonylata,
- Gépek, berendezések ¢s felszerelések allomanyba vételi bizonylata,
- Jarmtivek dllomanyba vételi bizonylata,
- Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott eszkézok alloményba vételi bi-
zonylata.

b) Valamennyi, a targyi eszkozoket érinté mennyiségi csokkenés esetén dllomény csokkenési
bizonylatot kell kidllitani. Az allomany csokkenési bizonylatok szigord szamadis ald vont
bizonylatok.

A kovetkezd dllomanycstkkenési bizonylatok hasznalata sziikséges:
- Ingatlanok allomanyba vételi bizonylata,
- Gépek, berendezések és felszerelések allomany csokkenési bizonylata,
- Jarmiivek allomany csokkenési bizonylata,
- Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott eszkozsk allomany cstkkenési
bizonylata.

¢) Az allomanyba vétel és csokkenés bizonylatoldsa a gazdasagi feladatok ellatasaért felelds
személy irdnyitisa alapjan, az altala kijeldlt pénziigyi dolgozo kézremikodésével térténik.

3.12. A szamviteli feladatokkal kapesolatos hataridék
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Az Intézmény a szamviteli politikdjaban rogziti a szamviteli feladatokkal kapcsolatos hatar-
idoket, mivel a hatariddk fontosak a szdmviteli elszamolas tekintetében.

a) Az Intézmény - figyelembe véve a Kormanyrendelet 30/A. § b) pontjat - a targyévet kivetd
¢v februar 25, napjaban hatirozza meg azt a hatirnapot, mely idépontig:

- el kell késziteni a tirgyévet megelézd év mérlegét,

- az ériekelési feladatokat el kell végezni, illetve

- a koltségvetési évre vonatkozoan a kdnyvekben helyesbitések végezhetdek.

b) Az id6kozi mérlegjelentést a tirgynegyedévet kivetd honap 20-ig el kell késziteni.

A fenti adatszolgaltatasok elkészitéséért az L. fejezetben meghatarozott, gazdalkodasért felelds
dolgozd tartozik felelésséggel.

3.13. A kiilfoldi pénzértékre szolé kivetelés és kotelezettség forintértékének meghatiro-
zasa

A Kormanyrendelet 15. § (6) bekezdése alapjan az Intézmény a kiilfoldi pénzértékre sz6lo
kévetelése, illetve kotelezettsége bekertilési értéke megegyezik a koltségvetési szamvitelben
nyilvantartott kovetelés, végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség dsszegével.
A kiilfoldi pénzértékre sz016 részesedés, értékpapir bekeriilési értékét a bekeriilés napjara vo-
natkozd Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett hivatalos devizadrfolyamon kell forintra atsza-
mitani. (Ha a2 Magyar Nemzeti Bank éital nem jegyzett valutirdl van szé, akkor a Szamviteli
torveény 60. § (5) bekezdését kell alkalmazni.)

A valutapénztarba bekeriil6 valutakészlet és a devizaszamlara keriil deviza bekertilési értékét
a bekeriilés napjara vonatkozé Magyar Nemzeti Bank Altal kizzétett hivatalos devizaarfolya-
mon kell forintra atszamitani, (Ha a Magyar Nemzeti Bank dltal nem jegyzett valutaré! van
sz0, akkor a Szamviteli térvény 60. § (5) bekezdését kell alkalmazni.)

3.14. A fedezeti hatékonysag mérésének modszere, idépontja
A Szamviteli tv. 3. § (9) bekezdés 14. pontja alapjan a szamviteli politikdban kell rogziteni a
fedezeti hatékonysag mérésének modszerét és id6pontjait.

Mivel az Intézmény fedezeti ligyletekkel nem érintett, a fedezeti hatékonysag mérésének mod-
szere és idopontja nem keriil szabalyozasra.
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1. szami melléklet

A kényveléshez haszndlt programok

A fokinyvi konyveléshez és az analitikus kényveléshez hasznglt program

Az Intézmény a f6konyvi kényvelését és az ehhez kapesolodé analitikus nyilvantartasokat az
OrganP Koltségvetési Integralt Gazdalkoddsi rendszerben végzi,

A szoftvert a kovetkezd személyek hasznalhatjdk (munkakor, név):
- Téth Eva gazdasagi csoportvezets
- Juhasz Klaudia (2017. oktdber 2-)
- Olah Klaudia (2017. december 6.-)

A szoftver adatbiztonsdga érdekekében a programhoz valé hozzaférés jelszoval levédett.
A programbdl a biztonsdgi mentések a Zalaszam Informatika Kft k6zponti szerverén taroléd-
nak.
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2. szamu melléklet

Az Intézmény dltal elldtott feladatok kormdnyzati funkcick szerint

Korm.afnyz’a u Korminyzati funkcié megnevezése
funkcié szdm

081043 Iskolai, didksport- tevékenység és timogatésa

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomany feltarasa, megdrzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

092221 Kézismereti és Szakképesités megszerzésére felkészith szakmai elméleti
oktatds szakmai feladatai a szakképzé iskolakban
Sajétos nevelési igényii tanulék kézismereti és szakképesités megszerzé-

092222 sére felkészit6 szakmai elméleti oktatasénak szakmai feladatai a szakkép-
z6 iskolaban

092731 Szakképzés megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati oktatds szakmai
feladatai a szakképz6 iskoldkban

092232 Sajatos nevelési igényi tanuldk szakképesités megszerzésére felkészitd
szakmai gyakorlati oktatdsénak szakmai feladataj a szakképzd iskolaban

092260 Gimnazium és szakképz iskola tanuldinak kézismereti és szakmai elmé-
leti oktatdsaval Gsszefiiggs milkodtetési feladatok
Szakképz6 iskola tanuléinak szakmai gyakorlati oktatdsaval 6sszefiiggs

092270 1o et s
miukddtetési feladatok

(92290 Iskolarendszeren kiviili ISCED 3 szintii OKJ-s képzés

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kznevelési intézményben

096030 Koznevelési intézményben tanulok lakhatisanak biztositisa

096040 Kéznevelési intézményben tanulok kollégiumi, externatusi nevelése
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IV. Fejezet

Az analitikus (részletezo) nyvilvantartasok formaja, tartalma,
vezetésének modia

Altaldanos eldirdsok

Az é4llamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korméanyrendelet (tovabbiakban:
Kormanyrendelet) t6bb helyen is hivatkozik az analitikus, részletez6 nyilvantartasokra, de a
részletez6 nyilvantartasok tartalmara vonatkozd részletes rendelkezéseket a rendelet 14.
szamu meliéklete tartalmazza,

A szamviteli tOrvény 169. § (2) bekezdése kimondja, hogy az analitikus, részletezd
nyilvantartisokat is meg kell Orizni olvashaté formaban legalabb 8 évig. A kitbltéskor, a
nyilvantartasi rendszerek kialakitasahoz figyelembe kell venni ezt a szempontot is.

A Kormanyrendelet 51. § (3) bekezdése rendelkezik arrdl, hogy a részletezd nyilvantartasok
vezetésének modjat szamlarendben kell szabdlyozni. Jelen szamviteli rend meghatarozza
ezeket a szabdlyokat, és a szamlarend csak utal a szamviteli szabalyzatgy(ijtemény (szamviteli
rend) ezen fejezetére.

Az analitikus nyilvantartasok lehetséges kére:
I. El6iranyzatok nyilvantartdsa
I1. Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezetiségek nyilvantartasa
I1I. Kévetelések nyilvantartdsa
IV. Az adott és kapott elélegek nyilvantartasa
V. A pénzeszk6zok €s a sajatos elszamolasok nyilvantartasa
V1. Az immaterialis javak nyilvantartisa
VII. A targyi eszkozok nyilvantartasa
VIIIL A készletek nyilvantartasa

Az analitikus nyilvantartasok vezetési modjai:

Az analitikus nyilvantartasokat az adott vagyon jellege szerint Iehet
- egyedileg, illetve
- csoportosan nyilvantartani.

Egyedi nyilvantartas:
A részletez6 nyilvantartast lehetdség szerint egyedileg kell vezetni.

Csoportos nyilvantartds:
A csoportos nyilvantartés lehetdségét a Kormanyrendelet 20, § (2) bekezdése tartalmazza.
A csoportos nyilvantartas az alabbi vagyoni korben lehetséges:

- targyt eszkdzok,
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- értékpapir,
- készletek.

A csoportos nyilvantartas lehetoségével csak akkor lehet éini, ha az eszkzok
- egyidejiileg keriiltek beszerzésre,
- azonos beszerzési druk van,
- azonos paraméterekkel rendelkeznek, valamint
- egyidejtileg keriiltek hasznalatba véteire.

A csoportosan nyilvantartott eszkozok értékelését csoportosan kell elvégezni.
A targyi eszkdzok, értékpapirok és készletek esetében a csoportos értékelést csak addig lehet
alkalmazni, amig a csoportban 1évé egyedi eszkéz nyilvantartasi értékben elkiiloniilt valtozas
nem kovetkezik be, azaz nem t5rténik pl.:

- felujitas,

- beruhizas,

- terven felili értékcsokkenés,

- értékvesztés.
A csoportos nyilvantartas esetén az eszkdz egyedi értékének egyértelmiien megallapithatonak
kell lennie.
A csoportos nyilvantartds esetén mar meglévd csoportba tjabb eszk&zt nem lehet felvenni. A
hasonlo, de nem egyszerre t6rténd hasznalatba vétel miatt az Gjabb eszkozt egyedileg, illetve
kiilén csoportba kell felvenni.

A lehetséges nyilvantartasok kore

A kovetkezOkben felsorolasra keriil valamennyi lehetséges analitikus nyilvantartas, melyek
koziil értelemszerfien csak azokat kell vezetni, mely azon vagyoni elemre vonatkozik,
melyekkel az Intézmény adott év sordn rendelkezik.

Az analitikus nyilvdntartisok szerepe

Az analitikus nyilvantartasok szerepe, hogy
a) biztositsak
- a vagyon megovasat,
- a tulajdon védelmét,
- a konyvviteli nyilvantartasok megalapozasat (ide értve a koltségvetési és pénziigyi
kényvvitel nyilvantartasokat is),
- a kozpénzek felhaszndlasanak és a koztulajdon hasznalatnak nyilvanossiga és
ellendrizhetdsége érdekében a tovabbrészletezési kitelezetisép teljesitését;
b) segitsék
- a leltarozasi tevékenységet,
- a kdnyvviteli mérleg alatdmasztasat; valamint
¢) kelld informaciés hatteret nyUjtson a tulajdonosi, illetve egyéb vezetdi dontésekhez.



Szdmviteli rend IV. fejezet (Hatdlyos 2018, jiinius 1-151)

Az 1. szamlaosztilyok analitikus nyilvdntartdsdra vonatkozo kdzds szabdlyok

Az eszkoz alap-, és vallalkozdsi tevékenységhez valé viszonya

Az Intézmény

az 1. szamlaosztdly szamlacsoportjain beliil nyilvantartott eszkozeit nem kiiloniti el - sem
fokonyvi szamldkon, sem analitikdban - azok alaptevékenységhez, vagy vallalkozasi
tevékenységhez valé viszonya szerint, mivel vallalkozasi tevékenységet nem folytat és
valamennyi eszkoz€t az alaptevékenység érdekében hasznalja.

az 1. szamlaosztaly szamlacsoportjain belill a szamlakat megbontja aszerint, hogy azokon
kimutatott eszkozoket a mikddés soran
- alaptevékenységhez, vagy
- vallalkozasi tevékenység
egyarant hasznaljak.

az 1. szamlaosztaly szdmlacsoportjain beliil nem a szdmldkat bontja meg aszerint, hogy
azokon nyilvantartott eszkézoket a milkédés soran
- alaptevékenységhez, vagy
- vallalkozasi tevékenység
egyarant hasznaljak, hanem a megbontast az analitikus nyilvantartésokban biztositja.

A vagyon forgalomképesség szerinti besoroldsa

Az Intézmény
az 1. szamlaosztily szamlacsoportjain beliil a fékényvi szamlak tovabbi bontasdval
biztositja azt, hogy abbdl megéllapithaté legyen
- forgalomképtelen kizardlagos térzsvagyon,
- forgalomképtelen, nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentéségil térzsvagyon,
- korlatozottan forgalomképes torzsvagyon,
- tizleti vagyon.
részét képezd eszkozok értéke.
Ebben az esetben a f6konyvi szdmla szima mar megadja az adott eszktz forgalomképessége
szerinti besorolasat.

az 1. szamlaosztaly szamlacsoportjain belil nem a fokdnyvi szamlak tovabbi bontdsaval,
hanem az analitikus nyilvantartas vezetésével biztositja azt, hogy megallapithat6 legyen
- forgalomképtelen kizar6lagos térzsvagyon,
- forgalomképtelen, nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségli torzsvagyon,
- korlatozottan forgalomképes térzsvagyon,
- {izleti vagyon.
részét képezo eszkozok érteke.

Az immateridlis javak analitikus nyilvantartisa

3.1. Az immaterialis javak analitikus nyilviantartisa
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A 11. Immateridlis javak fokonyvi szdmlacsoport fokonyvi szamlaihoz kapcsolddik az
immaterialis javak analitikus nyilvantartasa.

Az immateridlis javak analitikus nyilvantartisinak biztositania kell, hogy az immaterilis
javakrél kellé informdcié alljon rendelkezésre.

A nyilvantartdas sordn az immateridlis javakrél egyedi nyilvdntartdst kell vezetni. Az
Intézmény 2018. évben nem kivdn élni a csoportos nyilvantartds lehetSségével,

A nyilvantartas neve: az immaterialis javak egyedi nyilvantarté lapja.

Az immaterialis javak tekintetében kiildn nyilvantartast kell vezetni
- az 1-es szamlaosztalyban kimutatott immaterialis javakrol,
- & kisértékli immaterialis javakrol.

Az immaterialis javak nyilvdntartdsa soran az egyedi nyilvantartason fel kell tintetni azt a
tokdnyvi szémlaszamot (szadmla szdmat és nevét), melyhez a részletezd nyilvantartas tartozik.
Amennyiben szdmlaszam véltozas torténik, az egyedi nyilvantartisokon is fel kell tiintetni a
valtozasokat.

A valtozasok feltiintetésekor figyelni kell amra, hogy a kordbbi szdmlaszém, esetleg
szamlaszamok is latszanak. (Ez teszi lehet6vé az évek kozotti visszakereshetSséget,
egyeztethetdséget, ellenbrizhetbséget.)

3.1.1. Az immaterialis javak nyilvantartdsdnak tartalmi kovetelménvei

Az immateriélis javak nyilvantartd lapjdnak tartalmaznia kell a kovetkezdket:
- az immaterialis joszdg megnevezését, azonositd adatait (szerzédés esetén az figyirat
szamat stb.), vagyoni értékii jog esetén azon eszkdz pontos megnevezését, amelyhez a
jog kapcsolédik,
- a készitd, szallito megnevezését, az azonositashoz szitkséges egyéb adatokat,
- a hasznalatba vételt igazol6 dokumentum nevét, szamét, a hasznalatba vétel
iddpontjat,
- a beszerzést, létesitést igazold bizonylat nevét, szamat,
- a brutto értéket (bekeriilési értéket),
- a varhat6 hasznalati id6t, a megallapitott maradvanyériéket, a lefrasi kulcsot,
- az elszamolt terven feliili értékcstkkenés és a visszairt terven feliili értékesdkkenés
Osszegét, okait és idSpontjat, az ezeket aldtdmasztd bizonylatok azonositiséhoz
sziikséges adatokat,
- az egy€b ertckvaltozasok idépontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatimaszté
bizonylatok azonositasdhoz sziikséges adatokat,
- az eszkdz6k netto értékét és annak valtozasait,
- az eszkoz alap-, vagy véllalkozdsi tevékenységhez val6 viszonyat (azaz melyik
tevékenységhez haszndljak az eszkzt),
- a nemzeti vagyonrdl sz6l6 térvény szerinti besorolasat,
- a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket,
- a piaci értékelésbe bevont eszkoz esetén az értékhelyesbitésre vonatkozd
informéacidkat.

A nyilvéntartés az alabbi részekbdl all:
- I. Altalanos adatok
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-11. Erték adatok
Ide értve
- a brutto értéket,
- & terv szerinti €s a terven feliili értékcsokkenés értékét,
- a netté értéket.
Az érték adatok a bruttd érték és értékestkkenés adatok tekintetében tartalmazzak
- a nyito allomanyt,
- az értéket noveld €s csbkkentd tételeket azok keletkezési datumaval, a tételhez
kapcsol6d6 bizonylat szaménak meghatarozasaval, a valtozast meghatérozé esemény
megnevezésével,
- a zard dllomanyt.
- 1. Ertékhelyesbités adatok
Ide értve
- a piaci értéket, és annak valtozasait,
- az értékhelyesbités érték adatait:
- az értékhelyesbités nyito dsszegét,
- az értékhelyesbités valtozasait,
- az értékhelyesbités zard Gsszegét,
- a piaci értékelés bizonylataira térténd hivatkozast.

3.1.2. A kisértékil immaterilis javak nyilvantartasanak tartalmi kdvetelménvei

A kisértékil immateridlis javak nyilvantartasa esetén a fenti adatokbél csak a kdvetkezdket
kell nyilvantartani:
- az immaterialis joszig megnevezését, azonosité adatait (szerz6dés esetén az tigyirat
szamat stb.), vagyoni értékii jog esetén azon eszkdz pontos megnevezését, amelyhez a
jog kapcsolddik,
- a készitd, szallito megnevezését, az azonositishoz szitkséges egyéb adatokat,
- a haszndlatba vételt igazolé dokumentum nevét, szamat, a hasznalatba vétel
iddpontjat,
- a beszerzést, Iétesitést igazold bizonylat nevét, szamat,
- a brutt6 értéket (bekeriilési értéket).

Az analitikus nyilvéntartds soran:
- gondoskodni kell az azomos fokonyvi szdmldhoz tartozé immateridlis javak
elkiilonitésérol, kilon csoportként val6 kezelésérdl,
- a nyilvantarté lapok azonositast célz6 rovatait ki kell télteni, azokat vdltozasok
esetén karban kell tartani, hogy a leltarozaskor az eszkoz egyértelmiien azonosithats
legyen,
- kiilon kell kezelni
- a 0-ra leirt immateridlis javakat,
- a maradvanyértékkel rendelkezd, és a maradvényértékre csokkentett netté
értékit immaterialis javakat.

3.1.3. Az immateridlis javak analitikus nyilvantartasara vonatkozo el8irasok

A nyilvantartas vezetésével kapesolatos tovabbi kivetelmények:
- a nyilvantartisokat a gazdasigi események fOkdnyvi kényvelésével egyiddben,
ahhoz kapcsolédva kell vezetni, de legkéstbb ho végéig el kell végezni a fokonyvi
kényvelésben konyvelt tételek analitikus kényvelését is;
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- az értékesokkenés konyvelését az analitikus nyilvantartasokban torténé konyvelés
adatai alapjén, az abbol készitett 6sszesitd bizonylat, feladas alapjan kell kényvelni a
fokonywvi kdnyvelésben,

- amennyiben az adott tdrgynegyedévben elszamolt terv szerinti, illetve terven felili
értékesokkenés elszamolasaval a konyvekben kimutatott halmozott értékcsdkkenés
eléri az adott eszkdz bruttd értékénck Osszegét, akkor a targynegyedévben a bruttd
értékét at kell vezetni az adott eszkozfajta teljesen (O-ig) leirt aktivait aillomanyi
szamlajara.

Az analitikus nyilvantartast Ggy kell vezetni, hogy immateridlis joszagonként killon-kiilén
meg lehessen allapitant:

- a brutté értéket,

- az elszamolt értékesokkenést,

- a netto értéket,

- az értékhelyesbités Gsszegét.

A nyilvéntarté kartonon jel6lni kell, hogy adott eszkdz érintett-e értékhelyesbitéssel vagy

sem. (Az Intézmény nem él a piaci értékeles lehetSségével, igy értékhelyesbitést nem szamol
el)

3.2. A targyi eszkozok analitikus nyilvintartisa

A 12.-15. Targyi eszkozok f6konyvi szamlacsoport f6kdnyvi szamlaihoz kapesolddik a targyi
eszkozok analitikus nyilvantartasa.

A targyi eszkdzokrél a szamviteli alapelveknek megfeleléen analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A befektetett eszk6zok fokonyvi szamlaihoz a részletezé nyilvantartast az analitika
adja, ennek értelmében minden targyi eszkdzrol kiilén nyilvantartd lapot kell vezetni.

A nyilvantartds sordn a largyi eszkozokrGl egyedi nyilvdntartdst kell vezetni, kivétel a 10
darab szam feletti kisértékii targyi eszkoz beszerzés esetén, ahol az Intézmény élni kivan a
csoportos nyilvantartds lehetdségével.

A targyi eszkdz0k tekintetében kitlén nyilvéantartast kell vezetni
- az 1-es szamlaosztalyban kimutatott targyi eszk6zokrol,
- a kisértekil targyi eszkozokrol.
- a beruhazasokrol.

3.2.1. A tarovi eszkdzok (ide értve a felnjitdsokat is) analitikus nvilvantartasanak tartalmi
kovetelményei

A targyi eszk6z6k nyilvantartd lapjainak tartalmaznia kell a kdvetkezoket:
- a targyi eszkdz megnevezését, azonositod adatait,
a) foldteriiletek, telkek esetében: a folteriilet, telek
- cime, helyrajzi szdma,
- fekvése, rendeltetése, Svezeti besoroldsa,
- arany-korona értéke,
b) épiiletek, épitmények esetében: az épiilet, épitmény
- cime, helyrajzi szama, fekvése
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- milszaki jellemz6i (falazat, szintek szdma, teriilete, komfort fokozat stb.)
c) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek esetében: az eszkoz
- tipusa, gyartojanak megnevezése, a gyartas éve,
- VTSZ szama,
- gép, berendezés, felszerelés esetében: gyartasi szama,
- jarmilvek esetében: alvdzszam, rendszam, forgalmi engedély szdma
érvényessége,
- a készitd, szallité megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat,
- vagyoni értéki jog esetén az ingatlan pontos megnevezését, melyhez a jog fiizédik,
- a tulajdonosnal
- a tulajdonba keriilés médjat,
- a tulajdoni hanyadot,
- az esetleges védeitségre, korlatozasra, terhelésre vonatkozd adatokat,
- a vagyonkezel6nél, koncesszié jogosultjanal
- a tulajdonos megnevezését,
- a vagyonkezelés, koncesszio idétartamat,
- a vagyonkezeléssel, koncesszidval kapcsolatos kivetelések, kotelezettségek
azonositasahoz sziikséges adatokat,
- a haszndlatba vételt igazol6é dokumentum nevét, szamét, a hasznalatba vétel idépontjat,
- a beszerzést, létesitést igazolo bizonylat nevét, szamat,
- a brutto értéket (bekeriilési értéket),
- a varhatd hasznalati id6t, a megallapitott maradvanyériéket, a leirasi kulcsot,
- az elszamolt terven feliili értékcsdkkenés és a visszairt terven feliili értékcsdkkenés
Osszegét, okait és idOpontjat, az ezeket alatdmaszté bizonylatok azonositasahoz
sziikséges adatokat,
- az egyéb értékvaltozdsok idbpontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatdmaszto
bizonylatok azonositdsahoz sziikséges adatokat,
- az eszkizok nettd értékét és annak valtozasait,
- az eszkbz alap-, vagy villalkozési tevékenységhez valé viszonyat (azaz melyik
tevekenységhez hasznaljak az eszkozt),
- a nemzett vagyonrol szolo torvény szerinti besorolasat,
- a leltarozéssal kapcsolatos feljegyzéseket,
- a piaci értékelésbe bevont eszkdz esetén az értékhelyesbitésre vonatkozd
informéaciokat,
- az eszkoz tartozékainak megnevezését, értékét az azonositashoz szitkkséges adatokat,
- személyre kiadott eszkOz esetén a hasznalé személy azonositaséhoz sziikséges
adatokat.

A nyilvantartds az alabbi részekbél all:
- I Altalanos adatok
- IL. Erték adatok
Ide értve
- a brutto értéket,
- a terv szerinti €s a terven feliili értékesokkenés értékeét,
- a nettd értéket.
Az érték adatok a bruttd érték és értékesdkkenés adatok tekintetében tartalmazzak
- a nyitd allomanyt,
- az értéket néveld és csOkkentd tételeket azok keletkezési datumaval, a tételhez
kapcsolddo bizonylat szdmanak meghatdrozasaval, a valtozast meghatérozé esemény
megnevezésével,
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- a zard allomanyt.
- II. Ertékhelyesbités adatok
Ide értve

- a piaci értéket, és annak valtozasait,

- az értékhelyesbités €rték adatait:
- az értékhelyesbités nyito 6sszegét,
- az értckhelyesbités valtozasait,
- az értékhelyesbités zaro Hsszegét,

- a piaci értékelés bizonylataira torténd hivatkozast.

A térgyi eszkozokon végzett, hasznalatba vett feliijitast a targyi eszkdz eredeti nyilvantarté
lapjéan érték valtozasként kell nyilvantartani.

3.2.2. A kisértékil tdreyi eszkozok analitikus nyilvantartasidnak tartalmi kévetelménvei

A kisértékll targyl eszkOzO0k nyilvantartasa esetén a fenti adatokbdl csak a kvetkezoket kell
nyilvantartani:
- a targyi eszkdz megnevezését, azonosité adatait (szerzodés esetén az ligyirat szamat
stb.), vagyoni értékii jog esetén azon eszkdz pontos megnevezését, amelyhez a jog
kapcsolodik,
- a készito, szallité megnevezését, az azonositashoz szitkséges egyéb adatokat,
- a hasznalatba vételt igazolé dokumentum nevét, szamat, a hasznélatba vétel idSpontjat,
- a beszerzést, 1étesitést igazold bizonylat nevét, szamat,
- a bruttd értéket (bekeriilési értéket).

3.2.3. A targyi eszkoz beruhdzasok analitikus nyilvantartidsanak tartalmi kdvetelményei

A beruhdzisokhoz kapcsolodva az analitikus nyilvantartasokra fel kell jegyezni azokat az
adatokat is, melyek hozzdjarulnak a ko8zpénzek felhasznilasanak és a koztulajdon
hasznalatanak nyilvanossaga és ellenérizhetOsége biztositasahoz.

3.2.4. A targvi eszkozdk analitikus nyilvantartasara vonatkozd elbirasok

A valtozasok feltiintetésekor tgyelni kell arra, hogy a kordbbi szdmlaszdm, esetleg
szamlaszamok is latszanak. (Ez teszi lehetévé az évek kozbtti visszakereshetOséget,
egyeztethetséget, ellendrizhetdséget.)

A nyilvéantartasok fobb tipusai €s az alkalmazandé bizonylatok:
a) ingatlanok &s a kapcsolodo vagyoni értékii jogok szamlacsoporthoz
(A szamlacsoporton beliil kell kimutatni az SZT. 26. § (2)-(3) bekezdése szerinti
vagyont.):
- ingatlanok, ezek kzé tartozik:
- a foldtertilet, telek, telkesités egyedi nyilvantarté lapja,
- éplilet, épiiletrész, egyéb épitmény egyedi nyilvantartd lapja,
- az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékd jogok egyedi nyilvantartd lapja.
- beruhazasok egyedi nyilvantart6 lapja,
- targy1 eszk6z0k tartozékal nyilvantarté lap,
- ingatlanok €s kapecsolédo vagyoni €rtékii jogok allomanyba-vételi bizonylata,
- ingatlanok és kapesolédé vagyoni értékii jogok aliomanycstkkenési bizonylata.
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b) a gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek szdmlacsoporthoz
- gépek, berendezések, felszerelések egyedi nyilvantarté lapja,
- jarmivek egyedi nyilvantarté lapja,
- beruhazasok egyedi nyilvantarté lapja,
- targyi eszkdzok tartozékai nyilvantarto lap,
- gépek, berendezések ¢és felszerelések allomanyba-vételi bizonylata,
- jarmiivek alloményba-vételi bizonylata,
- gépek, berendezések és felszerelések allomanycsokkenést bizonylata,
- jarmivek allomany csékkenési bizonylata.

Az analitikus nyilvantartas soran:
- gondoskodni kell az azonos f6kényvi szamlahoz tartozd targyi eszkdzdk
elkiilénitésérdl, killén csoportként vald kezelésérol,
- a nyilvantartd lapok azonositast célzd rovatait ki kell tolteni, azokat valtozasok
esetén karban kell tartani, hogy a leltarozaskor az eszkdz egyértelmiien azonosithatd
legyen,
- kiilon kell kezelni
- & 0-ra leirt targyi eszkdzoket,
- a maradvanyértékkel rendelkezd, €s a maradvanyériekre csokkentett nettd
értékii targyi eszkdzoket.

A nyilvantartas vezetésével kapcsolatos tovabbi kévetelmények:
- a nyilvantartasokat a gazdasagi események fokonyvi konyvelésével egyiddben,
ahhoz kapcsolédva kell vezetni, de legkésébb hd végéig el kell végezni a f6konyvi
konyvelésben kdnyvelt tételek analitikus konyvelését is;
- az értékesOkkenés konyvelését az analitikus nyilvantartdsokban torténd konyvelés
adatai alapjan, az abbol készitett Gsszesitd bizonylat, feladas alapjan kell kényvelni a
fokonyvi kényvelésben,
- amennyiben az adott targynegyedévben elszamolt terv szerinti, illetve terven feliili
értékcsokkenés eiszamolasaval a kdnyvekben kimutatott halmozott értékcsdkkenés
eléri az adott eszkiz bruttéd értékének Gsszegét, akkor a targynegyedévben a bruttd
ért€két at kell vezetni az adott eszkozfajta teljesen (0-ig) leirt aktivalt allomanyi
szamlajara.

Az analitikus nyilvantartast gy kell vezetni, hogy targyi eszkdzonként kiilon-kiilon meg
lehessen 4llapitani:

- a brutt6 értéket,

- aZ elszamolt értekcsokkenest,

- A netto értéket,

- az értékhelyesbités Hsszegét.

Az értékestkkenési adatokat Ggy kell nyilvantartani, hogy abbol megdllapithatd legyen targyi
eszkdzonkent:

- a terv szerinti értékcsdkkenés,

- a terven feliili értékesskkenés, valamint

- a terven feliili értékesdkkenés visszairdsanak 6sszege.
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A nyilvéntarté kartonon jeloini kell, hogy adott eszkdz érinteti-e értékhelyesbitéssel vagy
sem. (Az Intézmény nem él a piaci értékelés lehetéségével, gy értékhelyesbitést nem szdmol

el)

A beruhazésokhoz kapcsolddva az analitikus nyilvantartasokra fel kell jegyezni azokat az
adatokat is, melyek hozzdjarulnak a kozpénzek fethasznalasénak és a koztulajdon
hasznalatanak nyilvanosséga és ellendrizhet6sége biztositisdhoz.

A targyi eszkozokdn végzett, haszndlatba vett feliifitdst a tdrgyi eszkoz eredeti nyilvdntarté
lapjan érték valtozasként kell nyilvantartani.

A pénztirak, csekkek, betéthionyvek analitikus nyilvantartdisa

A pénztar analitikus nyilvantartasa

A pénztari pénzforgalomrol a hazipénztar kezelési szabélyzatban meghatdrozott analitikus
nyilvantartast kell vezetni.

A csekkek, betétkdnvyvek analitikus nyilvantartasa

A csekkek, betétkonyvek, elektronikus pénzeszk6z6k forgalmarél olyan analitikus
nyilvantartast kell vezetni, melyeken tételesen szerepeinek a bevételek €s a kiadasok.

Az alkalmazhaté nyomtatvany:
- betétkonyv forgalmi nyilvantartas.

Az utalvanyok, bérletek és mds készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem mindsiil
eszkdzok analitikus nyilvantartisa

Az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
mindsiild eszkdzokrél killén nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartdsoknak tartalmazni kell:
- a beszerzésének idejét,
- a beszerzés Osszegét,
- a beszerzés mennyiségét és értékét,
- ha van az adott eszkdz egyedi azonosité sorszdmat (utalvany, bérlet sorszama stb.)
- a bekovetkezett valtozasok
- idépontjat,
- mennyiségét és értéket,
- a valtozasokat igazolé dokumentumokra vald hivatkozast.
Az alkalmazandé nyilvantartas:

- utalvanyok analitikus nyilvantartasa,
- bérletek analitikus nyilvantartasa.
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5.3. A forint- és devizaszamlak analitikus nyilvantartasa

A 33. A forintszamlak és devizaszamlak szamlacsoport f6konyvi szamlaihoz kapcsolddnak:
- a forintszdmlak és
- a devizaszamlak

analitikus nyilvantartésai.

A koltségvetési elszamolasi szamldkhoz kotelezd szamlakivonat nyilvantartast vezetni, mely
tartalmazza:
- 3 sorszamof,
- a datumot,
- naponként elkiilénitve a nyitd és zard egyenleget,
- az adott napon a fizetési szamlara
- befolyt bevételeket és
- teljesitett kiadasokat
azok tomor megnevezésével és az 6sszeg feltiintetésével.

A szémlakivonat nyilvantartast pénzintézeti:

- szamlanként,

- ha adott szamlahoz alszamla is tartozik, alszamlanként is
kell vezetni.

A forintszamlakon beliil:

- a letéti szamla,

- a letéti betétkdnyv,

- a letéti kartyafedezeti szamla,

- a letéti értékpapirszamla
forgalomhoz letétnyilvantartast kell vezetni.

A letétnyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb a kdvetkezdket:
a) a letét keletkezésének:
- idépontjat,
- jogcimét,
- céljat,
b) a letét Gsszegét,
c) a letéteményes azonositasahoz sziikséges adatokat (nevét, cimét, egyéb azonositdjat),
d) a letét kezelésével kapesolatos informacidkat,
e) a letét megsziinésének adatait.

Az idegen pénzeszkizok analitikus nyilvdntartisa

A belféldi idegen pénzeszkizok analitikus nyilvantartdsa

A belfsldi idegen pénzeszkdzokon belil
- az idegen pénzintézeti szamldk tekintetében a forint és devizaszamldknal leirt
szamlakivonat nyilvantartast kell vezetni,
- az idegen pénztarak és betétkdnyvek esetében a sajat pénztirak és betétkOnyvek
analitikus nyilvantartasanal meghatarozott nyilvantartast kell vezetni,
- a letétek esetén

i
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- a pénztarban kezelt letétek esetén a hazipénztir kezelési szabdlyzatban
meghatarozott analitikus nyilvantartast kell vezetni,
- a pénzintézeti szamlan tekintetében a forint és devizaszamlaknal leirt
szamlakivonat nyilvantartast kell vezetni,
- az elobbi nyilvantartisokon tilmenden a letétekrdl olyan nyilvantartast kell
vezetni, mely tartalmazza:

- a letét keletkezésének iddpontjat, jogeimét, céljat,

- a letét Gsszegét,

- a letéteményes azonositasidhoz sziikséges adatokat,

- a letét kezelésével kapcsolatos informaciokat, és

- a letét megsziinésének adatait.

A kiilfoldi idegen pénzeszkozik

A nemzeti tdmogatisi programokhoz kapcsolédd idegen pénzeszkozdkrdl analitikus
nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
~ a kiilfoldi idegen pénzeszkdzok véltozasait,
- a kapcsolodo kovetelések nyilvantartasaval vald kapesolatot,
- a kapcsolodo kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasaval
vald kapcsolatot.

A kovetelések analitikus nyilvantartdasa

A kovetelésekrol egyedi jellegii nyilvantartast kell vezetni fiiggetleniil attél, hogy a kovetelés
az értékelési eljaras soran egyedi, vagy egyszeriisitett, csoportos értékelés szerint torténik-e.

A kovetelések nyilvantartdsdt fizikailag is elkillonitett nyilvantartdsokban kell végezni a
nyilvantartdsok konnyebb dtldthatésdga, dttekinthetdsége érdekében.

A4 kivetelések nyilvantartasakor elkiilonitetten kell vezetni:
- a 031.-032. szamldkon kimutatando fiiggd kivetelésekre, valamint
- a 033. Biztos jovobeni kovetelésekre, valamint
- a 09. szamlacsoportban kimutatando kovetelésekre

vonatkozo analitikus nyilvantartdsokat.

1. A fliggd kovetelések nyilvdantartdsa

Fiiggd kovetelésként azokat a kdveteléseket kell nyilvantartani, melyek megfelelnek az alabbi
leirdsnak: olyan pénzeszkOzre vagy egyéb eszkbzre vonatkoz6, a mérleg fordulénapjan
fennallé kovetelés, amelynek mérlegtételkénti szerepeltetése jovObeni eseményitl fiigg.
Idetartoznak kiilonosen a kapott garancidk, kezességek harmadik felek tartozasaiért, valamint
a kapott fedezetek, biztositékok, zalogtargyak, o&vadékok és az opcids ligylet miatti
pénzeszkdz vagy egyéb eszkoz atvételére vonatkozd kovetelések;

A fliggd kovetelések nyilvantartasat kiilon kell vezetni:
-a 031. Tamogatasi céla ellegekkel kapcsolatos elszamolasi kovetelésekre, valamint
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- a 032. Egyéb fiiggd kovetelésekre.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) a fliggd kovetelés sorszamat, nyilvantartasba vételének datumat,
b} a fuggd kovetelést tantsitd dokumentum megnevezését, iktaté- vagy érkeztetd
szamat, keltét,
¢) a kételezett azonositisahoz sziikséges adatokat,
d) a fiiggd kovetelés targyat, Osszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,
e) a Riggd kovetelés teljesitésének hataridejét, t6bb részletben vagy folyamatosan
(idoszakonként) fennalld fliggd kovetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a teljesitési hatariddket datum szerint, hogy abbdl az Aht. és Avr.
szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeallithat6 legyen,
f a fuggd kovetelés moddosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények)
jogcimeit, a valtozdsok leirdsat, az azt tanisité dokumentum megnevezését,
iktatoszamat, keltét.

2. A biztos jovébeni kovetelések nyilvantartdsa

Biztos (jovébeni) kovetelésként azokat a kéveteléseket kell nyilvdntartani, melyek megfelelnek
az alabbi fogalom meghatdrozdsnak: olyan pénzeszkozre vagy egyéb eszkdzre vonatkozo, a
mérleg forduldénapjan fenndllé kovetelés, amelynek mérlegtételkénti szerepeitetése a
szerzOdés teljesitéséto] fligg. Idetartoznak kiilondsen: a hataridds adasvételi iigyletek, a swap
tigyletek hatarid6s része miatti pénzeszktz vagy egyéb eszkdz atvételére vonatkozo
kovetelések;

A biztos jovbbeni kivetelés nyilvantartds a 033. szamldhoz tartozik, és tartalmaznia kell:
a) a biztos kévetelés sorszamat, nyilvantartasba vételének datumat,
b) a biztos kovetelést tanusité dokumentum megnevezését, iktato- vagy érkeztetd
szamat, keltét,
¢) a kotelezett azonositasahoz sziikséges adatokat,
d) a biztos kdvetelés targyat, 6sszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,
e} a biztos kovetelés teljesitésének hataridejét, t6bb részletben vagy folyamatosan
(id6szakonként) fennalld biztos kovetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a teljesitési hatariddket datum szerint, hogy abbél az Aht. és Avr.
szerinti finanszirozasi, likviditasi terv §sszeallithato legyen,
) a biztos kovetelés modosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények)
jogeimeit, a valtozasok lefrasat, az azt tanlsité dokumentum megnevezését,
iktatoszamat, keltét.

3. A 09 szamlacsoportban kimuiatott kévetelések nyilvantaridsa

A Kormdnyrendelet 40. § (1) bekezdése kimondja, hogy a koveteléseket és azok teljesitését
egységes rovatrend szerint kell nyilvdntartani.

A nyilvantartdsokat a 09. szamlacsoport és az egységes rovatrend felépitése szerint kell
vezetni, azaz:

091. Mikidési célu tamogatdsok dllamhaztartdson beliil

092. Felhalmozasi célu tamogatdsok dallamhaztartdson beliil

093. Kozhatalmi bevételek
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094. Miikodési bevételek

0935, Felhalmozdsi bevételek

096. Miikideési célu dtvett pénzeszkozok
097. Felhalmozdsi célit dtvett pénzeszkizok
098. Finanszirozasi bevételek

A kévetelések nyilvantaridsa sordn vannak
- minden kovetelésre vonatkozo nyilvantartasi kdvetelmények, illetve
- egyes kovetelés tipusokra vonatkozo sajdtos kovetelmények.

Minden kovetelésre vonatkozd analitikus nvilvdntartdsnak tartalmaznia kell a kovetkezdket.
A kovetelések nyilvantartasa tartalmazza:

- a kdvetelés analitikus nyilvantartasba vételének alap adatait:
- a ktvetelés sorszamat,
- a kbvetelés nyilvantartasba vételének datumat,

- a kovetelés keletkezésére, modosulasara vonatkozd adatokat:
- a kovetelést tanusitd dokumentum megnevezését, iktatdo- vagy érkeztetd
szamat, keltét,
- a kotelezett azonositasihoz szitkséges adatokat,
- a kovetelés targyat, osszegét az egységes rovatrend rovatal szerint,
- a kovetelés teljesitésének hataridejét, tobb részietben vagy folyamatosan
(idészakonként) fennallé kévetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a teljesitési hataridSket datum szerint, hogy abbél az Aht.
és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszedllithat6 legyen,
- a kovetelés modosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények)
jogeimeit, a valtozasok leirdsat, az azt tanusité dokumentum megnevezését,
iktatdszamat, keltét,

- a kovetelés teljesitésére vonatkozo adatokat:
- a teljesitett befizetések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint
besorolasat,
- az utalvinyozas, bevételezés dokumentumanak azonositdsahoz sziikséges
adatokat,
- a pénzeszkdzok nyilvantartasaval valo esetleges kapcsolatok leirasat,

- a f6kényvi kbnyvelési adatokat:
- a kévetelés és annak modosulasai,
- a teljesitési adatok

kényvviteli szamldkon torténd elszadmoldsanak idSpontjait és a konyvviteli szamlak

megnevezesét,

- devizakovetelésre vonatkozo kiegésziié informacidkat
- devizaban fennallé kovetelés esetén a kovetelés és annak modosulésail (ide
értve az atértékeldst, értékvesztést, annak visszairasat is) Osszegét a forint
meliett devizdban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mériegfordulénapi
arfolyamot,

- behajtasra vonatkozé informéacidkat
- a kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasok,
- behajtasara tett intézkedések adatait,

- egyszerisitett értékelés esetén az értékeléssel kapesolatos informaciot
- az egyszerlsitett értékelési eljaras ald vont kivetelések esetén a kotelezett
besorolasanak adatait,
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- a kbvetelések értékvesztésével és a behajthatatlanna valt kovetelésekkel kapcsolatos
adatokat,

- valtoval kivaliott kovetelés esetén a valtd kibocsatojanak megnevezését, a kibocsatas
¢és a lejarat idejét, a valtdval kivaltott kdvetelés Osszegét, a valtdban foglalt kamatot, a
valto forgatdsaval, leszamitolasaval, bevaltasaval kapcsolatos adatokat, és

- az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Az egves kivetelés tipusokra voratkozo sajdtos. az dltaldnos tartalmi kivetelményeken tili
analitikus nyilvdntariasi elemek az adoit kovetelés tipusndl keriilnek meghatdarozdsra.

091. Miikidési célu tamogatdsok allamhdztartdsokra vonatkozo kovetelések

A szamlacsoporton belill egyes szdmldakon kimutatott kivetelésekhez az dltalanostol eltérd
analitikus nyilvantartds vezetendod. Ezek a kévetkezok:
- a 0911. Onkormanyzatok mitkédési iémogatdsdra vonatkozd kivetelések,
- a 0915. Mikodési célii visszatéritendd tamogatdsok, kolcsonok igénybevétele
dllamhaztartdason beliilrél szamldhoz tartozo kivetelések.

A 0911. Onkormdnyzatok mitkédési tamogatdsdra vonatkozd kévetelés nyilvantartdsdnak
tartalmazni kell:

- az ditalanos tartalmi elemeket, valamint

- a tdmogatds forrdsat,

- a tamogatdssal 16rténd elszamolds (beszdmolds) hatdridejél,

- az elszdmolas (beszamolds) teljesitésére, elfogadadsdra vonatkozé adatokat,

- az esetleges visszafizetési kitelezetiség esetén a kovetelések nyilvantartdsaval valo

kapcsolatot,

- az elvégzett ellendrzéseket.

A4 0915 Miikddési  célu  visszatéritendd tdmogatdsok, kolcsonok igénybevétele
dllamhdztartdson beliilrdl jogcimit kivetelések nyilvantartdsanak tartalmaznia kell:

- az dltaldnos tartalmi elemeket, valamint

- a kdvetelések nyilvantartasaval valé kapcsolatot.
092, Felhalmozadsi cély tamogatdsok dllamhdztartdson beliil szamlacsoportra vonatkozo
kovetelések

A szamlacsoporton beliil egyes szdmlakon kimutatott kivetelésekhez az dltaldnostol eltéré
analitikus nyilvantartas vezetendd. Ezek a kivetkezok:
- a 0924. Felhalmozdasi céli visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok igénybevétele
allamhaztartdason beltilrél szamlahoz tartozo kovetelések.

A 0924, Felhalmozdasi célu visszatéritendd tdmogatdsok, kolesonok igénybevétele
allamhaziartason belillrél jogeimil kivetelések nyilvantartdsdnak tartaimaznia kell:

- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- a kdvetelések nyilvantartdsaval valé kapesolatot.

(093. Kazhatalmi bevételek beliil szdmiacsoporira vonatkozo kivetelések

A szamlacsoport szamlaira az dltaldnos tartalmi kdvetelményeket tartalmazo kivetelések
analitikus nyilvantartasat kell vezetni.
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094, Miikidési bevételek beliil szdmlacsoportra vonatkozo kivetelések

A szamlacsoporton beliil egyes szamldkon kimutatott kivetelésekhez az ditaldanostol eltéré
analitikus nyilvantartds vezetendd. Ezek a kovetkezdk:

- a 09401, Készletértékesités ellenértéke

- a 09402. Szolgaltatdsok ellenériéke,

- a 09403. Kozvetitett szolgdltatdsok ellenértéke

- a 09405, Elldtasi dijak
szamldahoz tartozo kivetelések.

A fenti szamldkra vonatkozo kivetelés nyilvantartdsdnak tartalmazni kell:
- a kibocsatott szamlak adatait oly mddon, hogy abbdl az altalanos forgalmi ado
bevallasi kitelezettségnek eleget lehessen tenni.

A szamlacsoportba tartozd, az elSbbi felsorolasban nem szerepld szamldk analitikus
nyilvantartdsiara az A4lialdnosan a kovetelések nyilvantartasdra hasznalt analitikus

nyilvantartast kell vezetni.

093. Felhalmozdsi bevételek beliil szamlacsoportra vonatkoz¢ kivetelések

A szamlacsoport szamlaira az 4ltaldnos tartalmi kdvetelményeket tartalmazé kdvetelések
analitikus nyilvantartasat kell vezetni.

096. Miikidési célu dtvett pénzeszkozok beliil szamlacsoportra vonatkozo kovetelések

A szamlacsoporton beliil egyes szamlakon kimutatott kévetelésekhez az daltaldnostdl eltérd
analitikus nyilvantartds vezetendd. Ez a kivetkezd:
-~ a 0963. Egyéb mitkédési céli dtvett pénzeszkizikre vonatkozo kovetelések.

A 0963. Egyéb mitkidési celu atvett pénzeszkozokre vonatkozo kbvetelés nyilvantartdsanak
tartalmazni kell:

- az dltalénos tartalmi elemeket, valamint

- g tdmogalds forrdsdt,

- a tamogatdssal 1orténd elszamolds (beszdmolds) hatdridejél,

- az elszamolas (beszamolas) teljesitésére, elfogadadsdra vonatkozo adatokat,

- az esetleges visszafizetési kotelezettség esetén a kiovetelések nyilvantartdsaval valo

kapcsolatot,

- az elvégzelt ellendrzéseket.

097. Felhalmozdsi céli divelt pénzeszkozok beliil szamlacsoportra vonatkozo kivetelések

A szamlacsoporton beliil egyes szamldkon kimutatott kivetelésekhez az dltalanostol eltérd
analitikus nyilvantartas vezetendo. Ez a kovetkezd:
- a 0973. Egyéb felhalmozdsi célu dtvett pénzeszkizokre vonatkozo kovetelések.

A 0973, Egyéb felhalmozdsi céli divett pénzeszkozikre vonatkozo kiévetelés nyilvantartasanak
tartalmazni kell:

- az dltaldnos tartalmi elemeket, valamint

- a tdmogatds forrdsdt,

- a tdmogatdassal torténd elszamolds (beszdmolds) hatdridejét,
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- az elszamolds (beszamolas) teljesitésére, elfogaddsdara vonatkozo adatokat,

- az esetleges visszafizetési kitelezeltség esetén a kovetelések nyilvantartdsaval valo
kapcesolatot,

- az elvégzett ellendrzéseket.

098. Finanszirozdsi bevételek beliil szamlacsoportra vonatkozd kivetelések

A szamlacsoport szémlaira az altalanos tartalmi kévetelményeket tartalmazo kovetelések
analitikus nyilvantartdsat kell vezetni,

Kdvetelés jellegii sajdtos elszdmoldsok

5.5.3. Kovetelés jellegil sajatos elszamoldsok analitikus nyilvantartasa

A 365. Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok szamlacsoportban kell nyilvéntartani:
-a 3651. Adott elélegeket, valamint
- az egyéb kdvetelés jellegli sajatos elszamoldsokat (3652.-3658.), valamint
- 2 3659, Letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre-atadott pénzeszkdzoket, biztositékokat.

Az adott el6legek analitikus nyilvantartasa

Az adott eldlegek nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a) a kapcsolodo kévetelés azonositasahoz sziikséges adatokat,
b) az elbleg cimzettjének azonositisdhoz sziikséges adatokat,
¢) az elbleg targyat, az utalvanyozas, bevételezés dokumentumanak azonositasahoz
sziikséges adatokat, a pénzeszk6zok nyilvéntartasdval a kapcesolatok leirasat,
d) az eloleggel valo elszamolas hatéridejét, az elszamolas adatait,
e} az eldleg moédosuldsainak (pl. értékvesztés) jogeimeit, a valtozasok leirdsat, az azt
tanusité dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,
) az eldleg és annak modosulasai, az elszamolas adatai kényvviteli szimlakon torténd
elszamolasanak iddpontjait €s a kdnyvviteli szdmlak megnevezését,
g) devizaban kapott vagy fizetett eldleg esetén az eldleg és annak modosuldsai, az
elszamolas Gsszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a
mérlegfordulénapi arfolyamot, és
h) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Az adott eldleg nyilvantartasa tekintetében az alabbi nyilvantartasok alkalmazhat6ak:
a) altalanos nyilvantartas:
- adott elolegek analitikus nyilvantartasa,
b) adott elbleg formara vonatkozoé sajatossagokat tartalmazd nyilvantartasok:
- immaterilis javakra adott eléleg egyedi nyilvantartasa,
- beruhazasokra adott elblegek egyedi nyilvantartésa,
- készletekre adott eldlegek egyedi nyilvantartasa,
- igénybe vett szolgaltatasokra adott elélegek egyedi nyilvantartasa,
- foglalkoztatottaknak adott elélegek egyedi nyilvantartésa,
¢) tilfizetések és kifizetések nyilvantartasa:
- tulfizetések, téves €s visszajard kifizetések egyedi nyilvantarto lapja.
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Az epvéb kovetelés jellesti saidtos elszamoldsok (3652.-3658.) analitikus nvilvantartasa

A 3652.-3658. fokonyvi szamlakhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni, mely tartalmazza a
kovetelés keletkezését, megsziinését.

Javasolt analitikus nyilvantartas:
- egy€b sajatos elszamolasok nyilvantarté flizete.

Letétre. meoOrzésre. fedezetkezelésre-atadott pénzeszkozok. biztositékok (3659.) analitikus
nyilvantartisa

A letétnyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb a kovetkezdket:
a) a letét keletkezésének:
- id6pontjat,
- jogeimét,
- céljat,
b) a letét Gsszegét,
c) a letét atvevdjének azonositidsahoz sziikséges adatokat (nevét, cimét, egyéb azonositdjat),
d) a letét kezelésével kapcsolatos informacidkat,
e) a letét megsziinésének adatait.

A kotelezettségvidllaldsok és mds fizetési kotelezettségek analitikus nyilvdntartisa
A kotelezettségvallalasok és mas fizetési kitelezettségekrol egyedi jellegii nyilvantartast kell

vezetni.

A kitelezettségek nyilvantartasdl fizikailag is elkiilonitett nyilvantartdsokban kell végezni a
nyilvantartdasok konnyebb atlathatosdaga, dttekinthetosége érdekében.

A kotelezetiségek nyilvantartdsakor elkiilonitetten kell vezetni:
- a 04. szamldkon kimutatando fiiggd kotelezettségekre, valamint
- a 05. szdmlacsoporthan kimutatando kitelezetiségekre
vonatkozo analitikus nyilvantartasokat.

1. A fiiped kitelezettséeek nyilvantartdsa

Fiiggd kitelezetiség: az olyan - altalaban - harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség,
amely a mérleg fordulonapjan fennéll, de mérlegtételkénti szerepeltetése jovdbeni eseménytdl
fligg.

A fuggd kotelezettségek lehetnek:
- pénzeszk&zre, illetve
- egyéb eszkozre vonatkozé figgd kotelezettségek.

A pénzeszkozre vonatkozd fliggbé kotelezettségek kozé tartoznak kilondsen: a

kezességvallaldsi, a garanciavallalasi, a valtékezesi kotelezettség, az opcids ligyletekkel, a
nem valédi penzidos itgyletekkel, a le nem zart peres tigyekkel kapcsolatban varhato
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kotelezettségek. Az egyéb eszkdzre vonatkozo kotelezettségek kozé tartoznak kiilondsen a
fedezetként, biztositékként, Gvadékként felajanlott (szolgald) vagyontérgyak és az opcids
ligylet miatti egyéb eszkoz dtaddsara vonatkozd kotelezettségek.

A figgb kotelezettségekrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig:
- az végleges kotelezetiségvallalassa, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik vagy
- meg nem sziinik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kételezettség sorszamat, az azt tandsitd
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénzitgyi ellenjegyzésre vonatkozo
adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,
b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési ktelezettséget tantsité dokumentum
megnevezeését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,
¢) a jogosult azonositasahoz és a peénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,
d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, dsszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szetint,
e) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hatdridéket datum szerint, hogy abbél az
Aht, és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditisi terv &sszeallithaté legyen,
b a kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridé
valtozdsa, utélag kapott engedmények stb.), az azokat tanisité dokumentum
megnevezEsét, iktatdszamat, keltét, a peénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha
penziigyi ellenjegyzés sziikséges,

2. 4 05. szdmlaosztalvba kimutatands kotelezettségek

A nyilvantartdsokat a 05, szdmlacsoport és az egységes rovatrend Jelépitése szerint kell
vezelni, azaz:

031. Személyi juttatdsok

052. Munkaaddkat terhelG jorulékok és szocidlis hozzdjdruldsi ado

053. Dologi kiaddsok

054. Elldtottak pénzbeli juttatdsai

035. Egyéb mitkodési céli kiaddsok

056. Beruhdzasok

057. Felijitasok

058. Egyéb felhalmozdsi céli kiaddsok

059. Finanszirozdsi kiaddsok

A kbtelezettségek nyilvantartdsa sordn vannak
- minden kotelezettségre vonatkozé nyilvantartdsi kovetelmények, illetve
- egyes kotelezettség tipusokra vonatkozé sajdtos kovetelmények.

Minden kételezettségre vonatkozo analitikus nyilvdntartdsnak tartalmaznia kell a
kovetkezdket:
- a kotelezettség analitikus nyilvantartasba vételének alap adatait:
- a kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség sorszamat,
- a kotelezetiség keletkezésére, médosulasira vonatkozo adatokat:
- a kotelezettséget tanusité dokumentum megnevezéseét, iktatdszamat, keltét,
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- a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, kivéve, ha a pénziigyi
ellenjegyzés nem sziikséges,
- & jogosult azonositasdhoz és a pénziigyi teljesitéshez szitkséges adatokat,
- a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét)
az egységes rovatrend rovatai szerint,
- a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
kéltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hatéridéket datum szerint, hogy abbél
az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv dsszeallithaté legyen,
- a kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség moédosulasait (pl. fizetési
hataridé valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusité
dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkoz6 adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

- a pénziigyi teljesitésre vonatkozé adatokat:
- 2 pénziigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerinti
besoroldsat, az utalvinyozis Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti
dokumentumanak azonositdsahoz sziikséges adatokat,

- a f6konyvi kényvelési adatokat:
- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem
végleges jellegét, végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
esetén annak mddosuldsai, a pénziigyi teljesitési adatok kényvviteli szamlakon
torténd elszamoldsanak idépontjait és a kényvviteli szamldk megnevezését,

- devizakételezettségre vonatkozo kiegészité informaciokat:
- devizaban fennéllé kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség esetén a
kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség és annak modosuldsai (ide
értve az atértékelést is) Osszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba
vételi arfolyamot, a mérlegfordulénapi 4rfolyamot, a Stabilitasj tv. szerinti
addssagot keletkeztet6 lgylet esetén az allamadéssdg  szamitdsa soran
alkalmazandé arfolyamot,

- valtokotelezettségre vonatkozo kiegészitd informacidkat:
- valtéval kivaltott kotelezettség esetén a valtd kibocsatdsanak és a lejaratdnak
idejét, a valtdval kivaltott kotelezettség Osszeget, a valtoban foglalt kamatot, a
valté bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapesolatos adatokat, és

- az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Az egves kotelezettség tipusokra vonatkozi sajdtos, az dltaldnos tartalmi kovetelményeken tili
analitikus nyilvdntaridsi elemek az adott kotelezettség tipusndl keriilnek meghatdrozdsra,

051, Személyvi juttatisokra vonatkozo kitelezetiségvillalisok és mds fizetési kotelezettséoek
A kotelezettségekre az 4ltalanos kdtelezettség nyilvantartast kell vezetni.

052, _Munkaaddkat terhels [drulékok _és  szocidlis hozzdjidruldsi  addéra vouatkozo
kotelezettségvdllaldsok és mds fizetési kotelezetiséoek
A kotelezettségekre az altalanos kotelezettség nyilvantartast kell vezetni.

053. Dologi kiaddsokra vonatkozé kitelezettségvdllalisok és més fizetési kotelezettséoek
A szdmlacsoporton beliil egyes szamlakon kimutatott kotelezettségekhez az ltalanosté] eltérd
analitikus nyilvantartss vezetends. Ezek a kovetkezsk:

- a 0531. Készletbeszerzésre vonatkozd kotelezettségek,

- a 0532. Kommunikéciés szolgaltatdsokra vonatkozo kotelezettségek,

- a 0533. Szolgéltatdsi kiadasokra vonatkozé kotelezettségek,
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- a 0534, Kikiildetés, rekldm - és propagandakiaddsokra vonatkozé kotelezettségek.

Az elobbi szamlakon kimutatott kotelezettségek esetében nyilvéan kell tartani:
- az altalanos tartalmi elemeket, valamint
- a kapott szamlék adatait oly médon, hogy abbdl az ltalanos forgalmi adé bevallasi
kotelezettségnek eleget lehessen tenni.

054. Ellatottak pénzbeli juttatdsaira vonatkozd _kotelezetiségvallaldsok és mds fizetdsi
kotelezetiséoek
A kotelezettségekre az sltaldnos kotelezettség nyilvantartast kell vezetni.

055. Egvéb mitkidési célii kiaddsokra vonatkozé kotelezetiségvallaldsok és mds fizetési
kotelezettségek
A szamlacsoporton beliil egyes szamlakon kimutatott kotelezettségekhez az altalanostol eltérd
analitikus nyilvantartas vezetendd. Ezek a kovetkezdk:
- a 05504, Mitikodési céli  visszatéritendd tamogatasok, kolesdnok nyijtasa
allamhdaztartason beliilre
- 05506. Egyéb miikidési céli timogatasok allamhéztartason beliilre
- a 05508, Mikddési célt visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok nyujtasa
allamhAaztartdson beliilre,
-a05511. Egyéb miikodési céli timogatdsok allamhaztartdson beliilre.
A visszatéritendd tamogatasok szamlikhoz kapcsolodo kotelezettségek esetében nyilvan kell
tartani:
- az altalanos tartalmi elemeket, valamint
- a kovetelések nyilvantartasaval valé kapcsolatot.

Az ellenérték nélkiili kifizetéseknél, tamogatasok atadasanal:
- az altaldnos tartalmi elemeket, valamint
- az elszamolas (beszdmolas) hataridejét,
- annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozd adatokat,
- az esctleges visszafizetési kotelezettség eléirisa esetén a kovetelések
nyilvantartisaval valé kapcsolatot,
- az elvégzett ellenérzéseket.

056. Beruhdzdsokra vonatkozs kotelezettséovdllaldsok és mds fizetési kotelezetiséoek
A szamlacsoporton beliil egyes szamldkon kimutatott kotelezettségekhez az altalanosto] eltérs
analitikus nyilvantartds vezetends. Ezek a kovetkezok:

- 0561. Immateridlis javak beszerzése, létesitése,

- 0562. Ingatlanok beszerzése, Iétesitése

- 0563. Informatikai eszkozok beszerzése, létesitése

- 0564. Egyéb targyi eszkizok beszerzése, létesitése.

A beruhdzdsokkal kapcsolatos kitelezettségek esetén nyilvdn kell tartani:
- az &ltaldnos tartalmi elemeket, valamint
- az immaterialis javak, targyi eszkozok nyilvantartiséval val6 kapcsolatok leirasat,
- kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentaciék megnevezését,
iktatoszamat, keliét.

057, Felijitdsokra vonatkozé kotelezettségvdllaldsok és mds fizetési kitelezettségek
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A szamlacsoporton belill egyes szamldkon kimutatott kételezettségekhez az altalinostol eltérd
analitikus nyilvantartas vezetendd. Ezek a kovetkezdk:

- 0571, Ingatlanok felijitdsa

- 0572. Informatikai eszkozok felijitdsa

- 0573. Egyéh targyi eszkozok felijitdsa

A felijitdsokkal kapesolatos kitelezetiségek esetén nyilvdn kell tartani:
- az altalanos tartalmi elemeket, valamint
- az immateridlis javak, targyi eszk6zok nyilvantartasaval valo kapcsolatok lefrasat.
- kdzbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumenticidk megnevezeését,
iktatészamat, keltét.

058. Egvéb felhalmozdsi céli kiaddsokra vonatkozd kotelezettségvdllaldsok és mds fizetési
kotelezetiségek
A szamlacsoporton beliil egyes szamlakon kimutatott kotelezettségekhez az altalanostol] eltérd
analitikus nyilvantartds vezetends. Ezek a kévetkezok:
- 0582. Felhalmozasi céla visszatéritendd timogatasok, koleson nytjtasa
allamhaztartason beliilre
- 0584. Egyéb felhalmozasi céli thmogatisok 4llamhéztartdson beliilre
- 0586. Felhalmozdsi célu visszatéritendé tamogatisok, koleson nyjtasa
allamhaztartason kiviilre
- 0588. Egy¢éb felhalmozasi céli tamogatasok allamhdaztartason kiviilre.
A visszatéritendd tdmogatasok szamldkhoz kapcsolodo kotelezettségek esetében nyilvan kell
tartani:
- az altalénos tartalmi elemeket, valamint
- a kivetelések nyilvantartasaval vald kapesolatot.

Az ellenérték nélkiili kifizetéseknél, tamogatasok atadasanal:
- az altaldnos tartalmi elemeket, valamint
- az elszamolas (beszamolas) hataridejét,
- annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozé adatokat,
- az esetleges visszafizetési kotelezettség elbirdsa esetén a kévetelések
nyilvantartasaval valo kapcsolatot,
- az elvégzett ellendrzéseket.

039. _ Finanszivozdsi _kiaddsokra vonatkozd  kotelezettséavillalisok és  mds fizetési
kitelezetiséoek

A kotelezettségekre az dltaldnos kotelezettség nyilvéantartast kell vezetni.

Kotelezettség jellegii sajitos elszimoldsok analitikus nyilvintartdsa

5.5.3, Kdtelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok analitikus nyilvantartasa

A 367. Kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni,
melynek soran el kell kiiléniteni:

~a 3671. Kapott eldlegeket,

- az egy¢b kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokat (3672.-3677.), valamint

- a 3678. Letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, biztositékokat.
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A kapott eldlegek

A kapott elélegek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a kapcsolddé kévetelés azonositisahoz szitkséges adatokat,

b) az eléleg befizetdjének azonositisahoz sziikséges adatokat,

¢} az elbleg targyat, az utalvanyozas, bevételezés dokumentumanak azonositasahoz
szitkséges adatokat, a pénzeszkozok nyilvantartasaval a kapesolatok leirdsat,

d} az eloleggel val6 elszidmolas hatéridejét, az elszamolas adatait,

e) az elbleg médosulasainak (pl. értékvesztés) jogcimeit, a valtozdsok leirdsat, az azt
tanusité dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét,

p az eldleget és annak médosuldsait, az elszdmolas adatai konyvviteli szamlakon térténd
elszamolasdnak idSpontjait és a kényvviteli szamlak megnevezését,

&) devizdban kapott vagy fizetett cléleg esetén az elbleget és annak modosulasait, az
elszamolas Osszegét a forint mellett devizaban 18, a nyilvantartasba vétel arfolyamot, a
mérlegfordulonapi arfolyamot, és

) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Az alkalmazhat6 analitikus nyilvantartds:
- kapott el6legek analitikus nyilvantartasa.

Egvéb kotelezettség jellesii sajatos elszamolasok analitikus nyilvantartdsa

A 3672.-3677. fokényvi szamldkhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni, mely tartalmazza a
ktelezettség keletkezését, megsziingsét.

Javasolt analitikus nyilvantartis:
- egyeb kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok nyilvéantarté fiizete.

Letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre dtvett pénzeszkbzok, biztositékok

A letétnyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb a kévetkezéket:
a) a letét keletkezésének:
- idépontjat,
- jogcimét,
- céljat,
b) a letét Gsszegét,
¢} a letéteményes azonositisshoz sziikséges adatokat (nevét, cimét, egy<€b azonositdjat),
d) a letét kezelésével kapcsolatos informéaciokat,
e) a letét megsziinésének adatait,

A fedezetkezelésre tvett peénzeszkozok, és biztositékok nyilvantartasa értelemszertien
megegyezik a letétnyilvantartissal.

Eldirdanyzatok analitikus n yilvantartisa

Az elbiranyzatok nyilvantartasat folyamatosan, az egységes rovatrend szerinti bontdsban kell
vezetni, €s abba az eldiranyzatok barmely véitozasat a valtozast kévetden azonnal feljegyezni.
Az elbiranyzatok nyilvantartasa tartalmazza legalabb:
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- a megallapitott, jovahagyott eredeti eléiranyzatot,

- az eredeti elbirdnyzatok modositdsainak, atcsoportositasainak Jogcimét, Gsszegét,
datumat, hataskorét (Orszaggyiilés, Kormany, irdnyitd szerv, sajat), az azt elrendeld
dokumentum azonositasdhoz sziikséges adatokat,

- az allamhaztartds oOnkorményzati alrendszerében az eldirdnyzat-médositas,
atcsoportositas koltségvetési rendeleten, hatdrozaton vald 4tvezetésére vonatkozod
adatokat,

- az elbiranyzatok zérolasa esetén a zdrolds megsziintetésére vagy torlésére vonatkozo
adatokat, és

- az elbiranyzatok - mas koltségvetési szervhez, fejezeti kezeléstt el6iranyzathoz stb. -
atcsoportositisa esetén a kotelezetiségek nyilvantartasaval vald esetleges kapesolatok
lefrasat.
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V. Fejezet

A konyvvezetési kitelezettség
és a fokonyvi szamlaosztalyvok £f6 tartalmi elemei

1. Konyvvezetési kitelezettség

Az Intézmény az 4llamhdztartds szdmvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet 3. §-a
alapjan gondoskodik a kdnyvvezetési kotelezettség teljesitésérol.

Az Intézmény szamvitele:
- kdltségvetési szamvitelbl és
- pénziigyi szamvitelbdl

all.

A koltséovetési szamvitel

A kéltségvetési szamvitel:
- a bevételi €s kiadasi elbiranyzatok alakuldsénak,
- a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek, és ezek
teljesitésének
a valosagnak megfeleld, folyamatos, zért rendszerti, attekinthetd nyilvantartasat és az éves
koltségvetési beszamolé ezekre vonatkozé részei megbizhaté és valos Gsszképet mutato
elkészitését biztositja.

A pénziigyi szdmvitel

A pénziigyi szamvitel:

- a vagyon €s annak osszetétele,

- a tevékenység eredménye
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerii, dttekinthetd nyilvantartasit és az éves
koltségvetési beszamold ezekre vonatkozé részei megbizhaté és valés Osszképet mutatéd
elkészitését biztositja.

2. A szamlaosztdlyok tartalmdra vonatkozd eldirdsok

1. szamlaosztal

Az 1. szamlaosztaly a konyvviteli mérlegben befektetett eszkozként kimutatandd eszkozok
fékonyvi szamlait foglalja magaban.
A szamlaosztalyban hasznalt szamlatipusok:

- bruttd, bekeriilési értéket kimutato szamla,

- értékesbkkenés szamia,
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- értékvesztés szdmla,
- értékhelyesbités szamia.

A szamlaosztaly szamlacsoportjain beliil kiilin szimlin kell kimutatni a kivetkezéket:
- az ilizembe helyezett (aktivalt) eszkozok, illetve a folyamatban levd beruhdzasok
(felijitasok) dllomanyanak értékét,
- az értékesokkenés, az értékvesztés, illetve értékhelyesbités elszamolasat.

A szédmlaosztily szamlacsoportjaihoz tartozé a nyitd allomany novelésére fordithatd vasarlasi
és létesitési, feltjitasi kiaddsok targyévi elbirdnyzatdt a 056., 057. szamlacsoportokban kell
nyilvantartani.

Az 1. szamlaosztily szamla csoportjai:
11. Immateridlis javak
12, Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok
13. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek
14. Tenyészallatok
15. Beruhdzdsok, felujitdsok
16. Tartés részesedések
17. Tartds hitelviszonyt megtestesito értékpapirok
18. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkizok

11. Immaterialis javak

Az immaterialis javak kdzott kell kimutatni:
- a vagyonértékli jogokat - az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyonértékdl jogok
kivételével -,
- a szellemi termékeket.

12. Ingatlanok és kapcesolédoé vagyoni értéki jogok

a) Ingatlanok
Az ingatlanok korébe tartozik a fold és minden anyagi eszkéz aktivalt értéke, amelyet a
folddel tartds kapesolatban létesitettek.
Az ingatlanok kozé sorolandok:
- foldteriilet,
- telek,
- telkesités,
- ¢piilet,
- épitmény.

b) Ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékii jogok
Ingatlanokhoz kapcsolddé vagyoni értékit jogok kiildnésen:
- foldhasznalat,
- haszonélvezet és hasznalat,
- bérleti jog,
- szolgalmi jog stb.
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13. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

Geépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek kozott kell kimutatni az &llamhdztartds
szervezetének tevékenységét tartdsan szolgald eszkozok értékét.

A geépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek nyilvantartdsira szolgdlo szamlan beliil
elkiilénitetten kell kimutatni:

- & gépek, berendezések, felszerelések, valamint

- a jarmiivek
értékét.

14. Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartas soran
levélaszthato terméket (szaporulatot, mas levalaszthaté allati terméket) termelnek, és a tartasi
koltségek ezen termékek értékesitése sorin megtériilnek, vagy az egyeb (igateljesitmény,
Orzési feladat, lovagoltatds) hasznositas biztositja a tartasi koltségek megtériilését, fiiggetleniil
attdl, hogy azok meddig szolgaljak a véllalkozési tevékenységet.

A szémlacsoportot az Intézmény nem hasznélja.

15. Beruhizasok, feldjitasok

Beruhazasként kell nyilvantartani
a) a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, {izembe nem helyezett:
- ingatlanok,
- gépek, berendezések, felszerelések, és jarmiivek,
- tenyészallatok bekeriilési értékét,
b) az a) pont szerint rendeltetésszertien hasznalatba vett, iizembe helyezett targyi
eszkozdk
- bévitésével,
- rendeltetésének megvaltoztatisaval,
- atalakitasaval,
- €lettartaménak, teljesitéképességének kozvetlen ndvelésével
Osszefiiggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

16. Tartés részesedések

A tartos részesedések esetében elkiilénitetten kell nyilvan tartani:
- a jegybanki,
- a vallalkozasban,
- a pénziigyi vallalkozisban,
- tarsulasban, valamint
- egyéb helyen
1évé részesedéseket.

Kilon szamlan kell kimutatni a tartos részesedések
- értékhelyesbitését, valamint
- az ért€kvesztését és annak visszairasat.
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17. Tartés hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok

A tartos hitelviszonyt megtestesits értékpapirok esetében elkiilonitetten kell nyilvan tartani:
- az allamké&tvényeket,
- a helyi dnkorményzatok kétvényeit,
- egyéb tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Kiilon szamlan kell kimutatni a tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
- értékhelyesbitését, valamint
- az értékvesztését és annak visszairasat.

18. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkozik

A szamlacsoportba kell nyilvantartani a koncessziéba, vagyonkezelésbe adott:
- immaterialis javakat,
- ingatlanokat,
- gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmitveket,
- tenyészallatokat,
- tartos részesedéseket, tartos hitelviszonyt megtestesits értékpapirokat.

Kiilén szamlan kell kimutatni:
- értekhelyesbitését, valamint
- az értékvesztését és annak visszairasat,
- a terv szeninti értékestkkenést,
- a terven feliili értékcsdkkenést és annak visszairdasat.

Az 1. szdmlaosztaly szamlaihoz tartozo belsd szabalyozas

1. Az intézményvezet$ feladata az egyes targyi eszkozok tartdssagi kritériumainak
meghatérozasa.
Ennek legfobb elvei, hogy a meghatarozas:
- mindenkor a valosaghoz kézelitsen,
- ha lehetséges tapasztalatokra épiiljon,
- segitsen érvényt szerezni a szamviteli politikdban rdgzitett elveknek és
céloknak.

2. Az intézményvezetd a dontésrol nyilvéantartast vezet. A nyilvantartasban rogziteni
kell a dontés legfontosabb okét, okait.

3. A tartossagi kritériumok meghatirozdsara vonatkozé szabalyozast ¢ fejezet
melléklete tartaimazza.

4. A kis ért€ki targyi eszkozokre vonatkozé szabalyozast a Szamviteli rend szamviteli
politika része tartalmazza.

5. A gazdalkodasért felelés személy koteles gondoskodni a maradvanyérték
meghatirozasardl, nyilvantartasba vételérél.
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2. szamlaosztily

A 2. szamlaosztaly a nemzeti vagyonba tartozo forgéeszkozoket tartalmazza az alabbi f6bb
csoportok szerint:

- készletek,

- értékpapirok

A 2. szamlaosztilyban kimutatott eszkszskre vonatkozé eldirasok

A szdmlaosztaly tagoldsa:
21. Vdasdrolt készletek
22, Arsorols, kevetelés Jejében dtvett készletek, egyéb készletek
23. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok
24. Ertékpapirok

A vasirolt készletekre vonatkozé szabalyok

A vasérolt készletek kérébe tartoznak az alabbi 5 csoportok:
- anyagok,
- aruk.

A szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani a vasdrolt készletek ertékvesztését és
visszairasat.

Anyagok: az anyagok kézott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgdlo, de
még hasznalatba nem velt anyagokat.

Az anyagok az intézményhez keriilhetnek példaul:
- vasarlassal,
- csere Utjan,
- terités nélkiili atvétellel.

Az aruk kozott kell kimutatni:
a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ide értve a betétdijas
gongydlegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban
maradnak, bér értékiik valtozhat, és
b) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel
crtékestett €s a szerz6dés szerinti feltételek teljesiilésének meghitsuldsa miatt késébb
visszavett, a két id6pont kozott a vevé altal hasznalt eszkszoket.,

A készletek kozill csak azokat a készleteket kell kimutatni, melyekrs]l folyamatosan
mennyiségi és ériékbeli nyilvantartast vezetnek, melyekre vonatkozéan raktér mitkadik.

A készletek nyilvantartdsi modjarél a készletgazdalkodasi szabalyzat rendelkezik.



Szdmviteli rend V. fejezet (Hatdlyos 2018. jinius 1-151)

Atsorolt, kévetelés fejében dtvett készletek, egyéb készletek

A szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani
- az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készleteket,
- az egyéb készleteket, valamint
- az eldzdek értékvesziését és visszairasat.

Atsorolt, kévetelés fejében atvett eszkézok az értékesitésre szant eszkozok. Ityen eszkozok:
- a végelszamolasi, felszdmolasi vagy vagyonrendezési eljarasbol az intézmény
tulajdonba keriilt eszk6z6k
- az Aht. 100. §-a szerint kévetelés fejében atvett, értékesitendd eszkdzok, valamint
- mindazon eszkozok, amelyeket az immaterialis javak és targyl eszkdzok koziil
értékesités céljabdl atsoroltak.

Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok

A szamlacsoportban elkiilénitetten kell nyilvantartani;
- a befejezetlen termelés, félkész termékek,
- a késztermékek,
- ndvendék-, hizé és egyéb allatok,
- az egyéb készleteket, valamint
- az elézbek értékvesztését és visszairasat.

Sajat termelés sordn jénnek létre a kévetkezd készletek:
- a befejezetlen termelés, félkész termékek,
- a késztermékek,
- névendék-, hizé és egyéb allatok.

Ertékpapirok

Az értékpapirok kdzott azokat az értékpapirokat kell kimutatni, melyek nem tartésak, és
forgatasi céld hitelviszonyt testesitenek meg.

Az értékpapirokat az alabbi csoportositasban kell nyilvantartani:
- nem tartos részesedések,
- kérpotlasi jegyek,
- dllamkdtvények,
- helyi 6nkormanyzatok kétvényei,
- befektetési jegyek,
- egyeb forgatasi cél hitelviszonyt megtestesito értékpapirok,
- értékpapirok értékvesztése és visszairasa.

A 2. szamlaosztalyra vonatkozé belsé szabilyozas
1. Az intézményvezetd feladata az arrél valé dontés, hogy a készletek mely csoportjarol

kell raktari készlet nyilvantartast ( folyamatos mennyiségi és értékbeli nyilvantartast)
vezeini.
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2. Az intézményvezetd és a gazdalkodasért felelds személy kotelesek gondoskodni
arrdl, hogy:
- a kovetelés fejében atvett eszkdz6k a szamlan nyilvantartdsra keriilienek, és
megtérténjen ezen eszkdzok értékesitése.
- az értékesitésre szant immaterialis javak, targyi eszkozok datsorolasra
keriiljenek az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozé, ha azokat a
hasznalatbol kivontdk, de az értékesités harom honapnal hosszabb iddszakot
vesz igénybe.

3. A gazdalkodéasért felelos dolgozo kotelessége az értékpapirok besoroldsa tartdssdg,
illetve forgatatdsi cél szempontjabol az 1-es, vagy 2-es szamlaosztalyban kimutatandé
értékpapirok kozé.

3. szamlaosztaly

A 3. szamlaosztaly tartalmazza az alibbi szamlacsoportokat:
31. Lekatott bankbetétek
32. Pénztarak, csekkek és betéthonyvek
33. Forintszamldk és devizaszamldk
35. Kévetelesek
36. Sajatos elszamoldsok
37. Aktiv idébeli elhatdrolasok

A 31. Lekotott bankbetétek szamlacsoportban kimutatott eszkoziokre vonatkozé
eldirasok

A lekotott bankbetétek kozott kiilon kell nyilvantartani
- az éven tili lejaraty, és
- és az éven belilli lejaratis bankbetéteket.

Az eldézo elkiilonitésen tl, kiilon kell nyilvantartani:
- a forintbetéteket,
- a devizabetéteket, valamint
- a betétek értékvesztését és annak visszairasat.

A 32. Pénztirak, csekkek és betétkonyvek szamlacsoportban kimutatott eszkdzokre
vonatkozé eléirasok

A szamlacsoport az aléabbi teriiletekre tagozddik:
- forintpénztar,
- valutapénztar,
- betétkdnyvek, csekkek, elektronikus pénzeszkdzok.

A pénztarak, csekkek, betétkdnyvek kozdtt kimutatott eszkdzokr6l analitikus nyilvantartast
kell vezetni.

A 33. Forintszamldk és devizaszamlak szimlacsoportban kimutatott eszkdzikre
vonatkozo eléirasok
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A forintszamldk koziil az dllamhdztartdas onkormanyzati alrendszerében a kincstaron kiviili
forintszamiak keriilnek alkalmazasra.
Az Intézmény
- Koltségvetési elszamoldsi szamlat,
- Dolgozok lakisépitésének, lakdsvasarlasanak munkaltatéi tdmogatisira vezetett
fizetési szamlat,
- Belftldi idegen pénzeszkozok szamlakat
hasznalhatja.

A devizaszamlak koziil az 6nkorméanyzati alrendszerbe tartozé Intézménynél:
- Kincstaron kiviil devizaban vezetett fizetési szamlak
- Kincstaron kiviill devizdban vezetett fizetési szamlak értékvesztése és annak
visszairasa

szamlak hasznalata fordulhat el§.

A forint- és devizaszamldkon bonyolitott pénzforgalomrél analitikus nyilvantartast kell
vezetni.

A 35. Kovetelések szimlacsoportban kimutatott eszkozokre vonatkozo eléirasok

A kovetelések szémlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani:
- a koltségvetési évben esedékes kiveteléseket, valamint
- a koltségvetési évet kovetden esedékes kiveteléseket, valamint
- a kovetelések értékvesztését.

A koveteléseken beltil az egyes kiveteléseket killon-killén kell nyilvantartani a kovetelés
jellege, tartalma szerint. Az elkiildnitendd témakordk, teriiletek:

- kovetelések mitkddési céli tAmogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrol

- kivetelések felhalmozasi célu tamogatasok bevételeire allamhdztartason beliilrdl

- kévetelések kozhatalmi bevételre

- kivetelések miikodési bevételre

- kivetelések felhalmozasi bevételre

- kivetelések miikddési céli atvett pénzeszkdzre

- kovetelések felhalmozasi céla atvett pénzeszkdzre

- kovetelések finanszirozasi bevételekre.

A kovetelések szamlakon kimutatott és a 0. szdmlaosztalyban kimutatott kévetelések kozitt
Jjogszabalyban meghatarozott egyeziségi kdvetelményeknek kell fennallni.

A 36. Sajatos elszamolasok szdmlacsoportban kimutatott eszkdzékre vonatkozd
eléirasok

A sajatos elszamoldsok szamlacsoportban tobb olyan szémlacsoport is talalhatd, melyek
jellegiik, tartalmuk alapjan nem illeszkednek be a t5bbi szamlacsoport logikai rendjébe. Az itt
talalhaté szamlacsoportok:

- pénzeszkdzok atvezetési szamla,

- azonositas alatt allo tételek,

- altalanos forgalmi adé elszamoldsa,

- kGvetelés jellegii sajatos elszamoldsok,
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- egyeb sajatos eszkozoldali elszamolasok,

- kételezettség jellegli sajatos elszamolésok.
A pénzeszkozok Aatvezetési szamla egy technikai szamla, mely segiti a pénzeszkzként
kimutatott szamlak kozotti szamlaforgaimak bonyolitasanak konyvelését. Ennek megfelei6en
a pénzeszkozok atvezetései kozott a fizetési és a kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési
szamlak egymas kozotti, valamint a szamlak és a hézipénztar kozdth pénzforgaimat kell
elszdmolni.

Az azonositds alatt 4il6 tételek a korabbi fliggh kiadasok és bevételek helyére 16pd szamla,
azonban a szamla hasznalata joval tobb kotottséget jelent, mivel a vonatkozd jogszabaly
szerint
- az olyan befizetéseket és a fizetési szdmldk szamlavezeté altali terheléseit kell
elszamolni, amelyek az alap-, illetve véllalkozasi tevékenységgel kapcsolatban
meriiltek fel, de a keletkezés pillanataban végleges bevételi vagy kiadasi rovaton nem
keriilhetnek elszamoldsra az azonositashoz sziikséges feltételek hidnya miatt,
- az azonositas alatt 4116 tételek k6z6tt nem lehet elszamolni:
- a pénztarbol torténd kifizetéseket, illetve
- a fizetési szamla tulajdonosa altal kezdeményezett atutalasokat.

A kovetelés jellegil sajatos elszamolasok kozott kell kimutatni:
- az adott elblegeket,
- a tamogatas, ellatds tovdbbadéisa céljabél mas szervezet fizetési szamldjara
folydsitott dsszeget,
- a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd bevételeket.

Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok kozétt kell elszdmolni
a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a koliségvetési évet kdvetd
év januér honapjaig, €s
b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
mindsiilé eszkozdk beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasiig,
tdmogatasként torténd atadasaig, a hidnyz6, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok,
bérletek allomanybdl torténd kivezetéséig,

Ez utébbiakrol analitikus nyilvantartast is kell vezetni.

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell kimutatni kiilondsen:
- a kapott eldlegeket,
- a tamogatas tovabbadasa céljabdl mas szervezet fizetéséi szamldjara folyositott
Osszegeket.

A 37. Aktiv idébeli elhatarolasok szdmlacsoportban kimutatott eszkiézokre vonatkozéd
eldirasok

Az aktiv id6beli elhatarolasok kézétt halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés
nélkiili tartozasatvallalas soran - a tartozasatvallalas beszamolasi id6szakdban - a véglegesen
atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kételezettség rendkiviili raforditasként elszamolt
szerzO6dés (megallapodas) szerinti 6sszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a
szerzOdés (megallapodas) szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a
rendkiviili raforditasokkal szemben megsziintetni.
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A 3. szamlaosztaly szamlaihoz tartozé belsé szabalyozas

1. Pénztar

A keészpénzillomanyrdl, valamint a készpénz forgalmardl az Intézmény - az analitikus
nyilvantartdsi rendszer és a f8konyvi konyvelés kapcsolatst figyelembe véve - a
Hazipénztar szabédlyzat egyes pontjaiban szabalyozott médon koteles részletez6
nyilvantartast vezetni.

(A nyilvantartasokat az analitika albumba, a bizonylatokat a bizonylati albumba kell
elhelyezni.)

2. A fizetési szamla
Az Intézmeny a fizetési szdmlaforgalmardl a Szamviteli rend (Fizetési szamla kezelési
szabalyzatdban) meghatirozott modon kételes részletez6 nyilvéantartast vezetni.

3. Az utalvanyok kezelése
A gazdilkodasért felelos személy feladata azon utalvanyok, bérletek, egyéb készpénz-
helyettesito fizetési eszkdznek nem mindsiilé eszk6z6k meghatérozasa, melyeket az
Intézmény alkalmaz, és egyéb sajatos eszkdzoldali elszamoldsok kozott el kell szamolni.

4, szamlaosztaly

A 4. szémlaosztaly tartalmazza az eszkdzok forrasainak kimutatdsira szolgalo szamlakat.

A szamlaosztaly szimlacsoportjai:
41. Sajat toke
42. Kotelezeltségek
43. Kincstari szamlavezetéssel kapesolatos elszamoldsok
44. Passziv idébeli elhatdroldsok
49. Evi mérlegszdamldk

A 4. szdmlaosztalyban kimutatott eszkizikre vonatkozé eléirasok
A sajat t6kére vonatkozo6 eldirasok

A sajat tékén beliil elkiilonitetten kell nyilvén tartani:
- a nemzeti vagyon induldskori értékét,
- a nemzet vagyon valtozasat,
- az egyéb eszk6z6k indulaskori értékét és valtozasait,
- a felhalmozott eredményt,
- az eszk0zok értékhelyesbitésének forrasit,
~ a mérleg szerinti eredményt.

Fontos, hogy:
- a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a nemzeti
vagyonba tartozé eszkzok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni,
- a nemzeti vagyon véltozdsa szdmlan a nemzeti vagyon értékét 2014. januar 1-jét
kovetd valtozasokat kell nyilvantartani,
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- a felhalmozott eredmény az eldzd koliségvetési évek felhalmozott eredményének
kimutataséra szolgél (a szamla egyenlege lehet T. is),

- az értékhelyesbités forrasa szamla az eszkozok értékhelyesbitésének forrasat jelenti,

- a mérleg szerinti eredmény az eredménykimutatasban mérleg szerinti eredményként
meghatarozott §sszeg lehet.

A kitelezettségek

A kételezettségeken beliil elkiilnitetten kell nyilvantartani:
- a koltségvetési évben esedékes kitelezettségek,
- a koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek.

A kitelezettségeket az alabbi targykoronként kiilon-kiilon szamlan kell kimutatni:
- kotelezettségek személyi juttatasokra,
- kitelezettségek munkaaddkat terheld jarulékokra és szocidlis hozzajarulasi adora,
- kitelezettségek dologi kiadasokra,
- kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira,
- kitelezettségek egyéb miiksdési céla kiadasokra,
- kotelezettségek beruhazésokra,
- kitelezettségek felujitdsokra,
- kotelezettségek egyéb felhalmozasi célil kiadasokra,
- kitelezettségek finanszirozasi kiadasokra.

Jogszabalyban leirt egyezdséget kell biztositani:
- a 3. szamlaosztalyban kimutatott kételezettségeknek és
- a 0 szamlaosztAlyban kimutatott kotelezettségvallalasoknak, mas fizetési
kotelezettségeknek.

Pagsziv idébeli elhatarolasok

Itt kell kimutatni:
- az eredményszemléletii bevételek passziv idobeli elhataroldsat,
- a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasat, és
- a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

Az5,a6.¢6s a7 szamlaosztaly

A kovetkezd szabdlyok az 5., 6., és 7. szamlaosztilyra egyardnt vonatkoznak, az egyes
szamlaosztalyokra vonatkozo kiilon szabalyok, eléirasok kés6bb keriilnek szabalyozasra.

Az 1-5. szamlaosztilyokban és 7. szdmlaosztalyban kimutatott kiaddsi eldirdnyzatoknak,
illetve teljesitett kiadasoknak - kivéve a fiiggd, atfuto, kiegyenlitd kiadasokat - egyezniiik kell.

A kiadasok egy részérdl a teljesitéskor nem lehet megallapitani, hogy az melyik szakfeladat
érdekében meriilt fel. Azok a kiadasok, amelyekrodl teljesitésiikkor nem allapithato meg, hogy
melyik szakfeladatot terhelik, a kézvetett (altalanos) kiadasok kdrébe tartoznak, és azok
feladatra torténd elszdmolasukig a 6. szamlaosztalyban mutatandok ki.

A folyo kiadasokat

eloszor az 5. szamlaosztalyba kell kdnyveli, és - mivel az intézmény vélasztasa miatt a 6-os
szamlaosztalyt nem alkalmazza - innen kell atvezeti a 7. szamlaosztalyba
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eloszor az 5. szamlaosztalyba kell kdnyveli, és - mivel az intézmény valasztdsa miatt a 6-0s
szamlaosztalyt alkalmazza - innen kell dtvezeti 6 a 7. szamlaosztalyba

Az 5. szamlaoszialy

Az 5. szémlaosztdly a folyd kiaddsok:
- jovahagyott kdltségvetési eldiranyzatat,
- a koltségvetés végrehajtasaként ténylegesen teljesitett folyd kiadasokat és a folyd
kiadasként elszamolandd befizetéseket tartalmazza.

Az elbiranyzatokat és a kiadasokat az éves elemi kéltségvetésben meghatérozott szerkezeti
tagoldsban kell kimutatni a kézgazdasdgi osztalyozasi rendnek megfelelden.

Az 5. szamlaosztaly szamlacsoportjai:
51. Anyagkoliség
52. Igénybe vett szolgaltatdsok kiltségei
33. Bérkiltség
54. Személyi jellegil egyéb kifizetések
55. Bérjarulékok
56. Ertékesokkenési leirds
57. Aktivdlt sajat teljesitmények értéke
59. Koliségnem divezetési szamla

Az 5. szamlaosztalyban kimutatott eszkézokre vonatkozé eldirasok:
51. Anyagkoltség

Anyagkdltségként kell elszamolni a miikddés soran felhasznalt:
- szakmai és lizemeltetési anyagokat,
- a felhaszndlt anyagok elszamolt értékvesztését, valamint az értékvesztés visszairasat.

Itt kell elszamolni a tevékenység soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok, valamint a
visszavételezett anyagok értéke.

52. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

Az igénybe vett szolgaltatidsok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend:

- K32. Kommunikacids szolgaltatasok,

- a K335, Kozvetitett szolgaltatasok kivételével a K33. Szolgaltatasi kiadasok

- és K34. Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok
rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvéntartasi szamlakon végleges
kitelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvéntartott dsszegeket

53. Berkoltség
A bérkoltségek kozott kell kimutatmi az egységes rovatrend

- K1101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek,
- K1102. Normativ jutalmak,
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- K1103. Céljuttatas, projektprémium,

- K1104. Készenléti, igyeleti, helyettesitési dij, tGlora, tilszolgalat
rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kistelezettségként nyilvantartott 8sszegeket.

54. Személyi jellegin egyéb kifizetések

A személyi jellegli egyéb kifizetések k&zott kell kimutatni az egységes rovatrend
- K1105. Végkielégités,
- K1106. Jubileumi jutalom,
- K1107. Béren kiviili juttatasok,
- K1108. Ruhazati kéltségtérités,
- K1109. Kozlekedési koltségtérités,
- K1110. Egyéb koltségtéritések,
- K1111. Lakhatasi tamogatasok,
- K1112. Szocialis tamogatasok,
- K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai €s
- K12. Kiils6 személyi juttatdsok
rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

55. Bérjarulékok

Itt kell elszdmolni az egységes rovatrend K2. Munkaadodkat terheld jarulékok és szocialis
hozzéjaruldsi adé rovathoz kapcsoldodban vezetett nyilvantartdsi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott sszegeket.

56. Ertékestkkenési leiras

Ertékcsokkendsi lefrasként az eszkozok elszamolt terv szerinti értékcsokkenését kell
kimutatni, ide értve a kisértéki immaterialis javak beszerzésekor, kisértekii targyi eszkdzok
hasznalatbavételekor egy Gsszegben elszamolt értékesokkenést is.

57. Aktivalt sajat teljesitmények értéke

Az aktivalt sajat teljesitmények értcke
- a sajat termelésii készletek dllomanyvaltozasabol és
- a sajat eloallitasn eszkozok aktivalt értékébdl all.

Sajat eloallitasa eszkozok aktivalt értékekeént kell kimutatni:
- a sajat kivitelezésben végzett és az eszkdzok kozott allomanyba vett sajat
teljesitmények, tovabba
- a tenyészallatid atmindsitett ndvendékallatok, valamint
- a szamviteli tdrvény elbirdsal szerint az egyéb raforditasok, illetve a rendkiviili
raforditasok k&z6tt elszamolandé sajat eldallitash eszk6zok és sajat teljesitmények
kozvetlen dnkoltségen szamitott értékét

A sajat termelésit készletek koltségvetési év végi zarddllomanyénak és az iizleti év elejei
nyitéallomanyanak kiilonbozetét kell allomanyvaltozasként figyelembe venni.
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39. Kéltségnem atvezetési szamla
A pénziigyi konyvvezetds sorin a koltségeket elsédlegesen az 5. szamlaosztalyban

koltségnemek szerint, a masodlagos kényvelés az 591. Koltségnem atvezetési szamla
hasznalataval térténik.

6. szimlaosztily

Az dllamhaztartds szervezete sajat hataskorében dont arrol, hogy kimutatjae a 6.
szamlaosztalyban a kozvetett (altalanos) kiadasokat azok felmeriilésének helye szerinti
csoportositasban.

Az Intézmény tgy dontstt, hogy nem haszndlja a 6. szdmlaosztalyt, ezért a szamlaosztalyra
vonatkozo eléirdsok nem keriilnek rogzitésre.

1. szamlaosztaly

Az 5. szimlaosztalyban elsédlegesen elszamolt kiaddsokat masodlagosan ki kell mutatni a 7.
szamlaosztalyban.
A 7. szdmlaosztalyt a tevékenység sordn hasznalt szakfeladatok szerint tovédbb kell tagolni.

A pénziigyi kdnyvvezetés soran a koltségeket

elsédlegesen az 5. szamlaosztalyban koltségnemek szerint, masodlagosan az 591.
Koltségnem 4tvezetési szémla hasznalatival a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamldin kell
konyvelni,

elsbdlegesen az 5. szamlaosztilyban koltségnemek szerint, mésodlagosan az 591.
Koliségnem atvezetési szamla hasznalataval a 6. vagy 7. szamlaosztaly konyvviteli szdmlain
kell kényvelni

A szakfeladatok kiadasai:

- a kbzvetlen és

- kbzvetett
kiadasokbol tevidnek sssze.
A kdzvetlen kiadasokat azok a kiadasok képezik, amelyekrél felmeriilésitkkor megallapithato,
hogy melyik szakfeladatra szdmolhatok el.
A kozvetett kiadasokat a 6. szamlaosztalybol kell 4tvezetni ebbe a szamlaosztalyba felosztas
utan.
A szimlaosztdlyban a szdmlakat az intézmény a sajat koltségvetésében meghatarozott
szakfeladatoknak megfeleléen nyitja meg.
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8. szamlaosztily

A 8. szamlaosztalyban az elszémolt kéltségeket és raforditasokat kell kimutatni.

A szamlaosztaly f6bb szamlacsoportjai
81. Anyagjellegii raforditdsok
82. Személyi jellegii raforditasok
83. Ertékcsokkenési leirds
84. Egyéb rdforditdsok
83. Pénziigyi milveletek rdforditdsai

81. Anyagjellegii riaforditasok

Az anyagjellegii raforditasok kozé kell elszamolni:
- az anyagkoltséget,
- az igénybe vett szolgaltatisok értékét,
- az eladott aruk beszerzési értékét és
- az eladott (kbzvetitett) szolgaltatasok értékét.

Anyagkoltség:
- a mitkédés sordn fethasznalt szakmai anyag,
- a mitkSdés sorédn felhasznalt lizemeltetési anyag,
- az elszamolt értékvesztés.

Az anyagkoliséget csdkkenteni kell:
- az ért€kvesztés visszairt dsszegével,
- a keletkezett hulladék, haszonanyag értékével,
- & visszavételezett anyagok értékével.

82. Személyi jellegili raforditasok

A személyi jellegii raforditasok koz¢é tartoznak:
- a bérkéltségek (pl.: illetmények, munkabérek, normativ jutalmak, céljuttatas,
készenléti, tigyeleti, helyettesiti dij, tiléra, tulszolgalat),
- & személyi jellegil egyéb kifizetések (pl.: végkielégités, jubileumi jutalom, béren kiviili
juttatds, ruhdzati koltségtérités, kozlekedési koltségtérités, egyéb koltségtéritések,
lakhatdsi tAmogatasok, szocidlis tamogatasok, foglalkoztatottak egyéb személyi
Juttatasai, kiilsé személyi juttatasok),
- a bérjarulékok (pl.: munkaadokat terheld jarulékok és a szocialis hozzéjarulas ado).

83. Ertékesokkenési leiras

Ertékcsokkenési leirasként az eszkozok elszamolt terv szerinti értékcsdkkenését kell
kimutatni, ideértve a kisértékii immaterialis javak beszerzésekor, kisértékii targyi eszk6zok
hasznélatba vételekor egy Gsszegben elszamolt értékcsokkendst is.

84. Egyéb raforditisok

Egyéb raforditasok kozott kell nyilvantartani:
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- az Crickesitett immaterilis javak, targyi eszkozok konyv szerinti értékét,
- a hidnyzé, megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett eszkdzok - ide nem értve a
részesedésnek vagy értékpapirnak minésiild eszkdzt - kdnyv szerinti értékét,
- a killénféle egyéb raforditasokat, igy:
- az anyagok, aruk veszteségjellegii leltarériékelési kiilonbozetét,
- a behajthatatlanként leirt koveteléseket, (ide nem értve a vésarolt kovetelést),
- a térités nélkdl Atadott részesedésnek, értékpapimak, vagy véasarolt kivetelésnek
nem mindsiilé eszkdzok nyilvantartas szerinti értéket, valamint
- mas kiilonféle egyéb raforditast.

A mas killonféle egyéb raforditas korébe tartoznak pl. a kivetkezdk:

- elvondsok és befizetések,

- egyeéb miikodési tdmogatasok dllamhaztartison beliilre,

- felhalmozasi célu garancia- és kezességvalialashdl szarmazo kifizetés
allamhaztartason beliilre,

- egy€b felhalmozasi célit timogatdsok allamhaztartdson beliilre,

- felhalmozasi céli garancia- és kezességvallalasbél szirmazé kifizetés
allamhéztartason kiviilre,

- lakdstamogatss,

- felhalmozasi céli tAmogatdsok az EU-nak,

- egyéb felhalmozasi célit tamogatasok allamhdztartason kiviilre,

- egy¢éb dologi kiadasok,

- ellatottak pénzbeli juttatisai,

- miikddéi c€hi garancia- és kezességvallalasbsl szirmazé kifizetés
allamhaztartason beliilre,

- mikodeéi célit garancia- és kezességvallalasbol szarmazé kifizetds
allamhdztartison kiviilre,

- arkiegészitések, drtamogatasok,

- kamattamogatasok,

- mitk8dési célt tmogatdsok az EU-nak,

- egyeb mitkddési timogatésok allamhaztartéson kiviilre,

- el6zetesen felszamitott, le nem vonhatd éfa,

- immateridlis javak, targyi eszkozok elszamolt terven feliil értékesokkenése, a
kovetelések és készletek értékvesztése,

- az eredeti kovetelést engedményezénél az atruhdzott kovetelésnek a kényv szerinti
értéke a kovetelés dtruhazasakor,

- szerz6désen alapul6 - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnytjtashoz
kzvetve kapcsolods, nem szamlazott - utdlag adott engedmény szerz6dés szerinti
Gsszege

- a Szamviteli térvény 81. § (2) bekezdés k)-m) pontjdban meghatarozott gazdasagi

események.

k) a gazdasigi tarsasag tulajdonosanal (lagjanal) a gazdasagi tarsasdgba bevitt,
értekpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiils vagyontargyak nyilvantartas szerinti
(kbnyv szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatdrozott értékének a
kiilonbozete, amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tébb;

/} behajthatatlannak nem mindsiils, forgbeszkzok kozott kimutatott - véasdrolt
kovetelésnek nem minésiils - elengedett kisvetelés kényv szerinti értéke;
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m) a tartozasitvallalds soran - ellentételezés nélkiil - atvallalt kotelezettség szerzdés
(megallapodas) szerinti Osszege - a Szamviteli tv. 33. § (1) bekezdésének
figyelembevételével - a tartozast atvallalonal.

85. Pénziigyi miveletek raforditasai

A pénziigyi miiveletek raforditasai kozott kell nyilvantartani:

- a részesedésekbdl szarmazo raforditasokat, arfolyamveszteségeket, ezen beliil:
- a befektetett pénziigyl eszkozok kozdtt kimutatott részesedések (16. Tartds
részesedések szamlacsoport) értékesitésekor a konyv szerinti érték és az eladasi ar
kozott veszteségjellegi killonbozetet,
- a Szamviteli torvény 85. § (1) bekezdés b) -g) pontjaban meghatdrozott gazdasagi
eseményeket,

- a befektetett pénziigyi eszkdzokbol szarmazd raforditasokat, arfolyamveszteségeket,

ezen beliil:
- a befektetett pénziigyi eszkoztk kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirok (17. Tartoés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok szadmlacsoport)
ériékesitésekor a kdnyv szerinti érték és az eladasi ar kozotti veszteségjellegii
kiilonbdzetet,
- a Szamviteli térvény 85. § (1a) bekezdés b) és d) pontjaban meghatarozott
gazdasagi eseményeket a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott
értekpapirokra vonatkoztatva,

- a fizetendd kamatokat és kamatjellegii raforditasokat, ezen beliil:
- a kamatkiadésokat (a K353. Kamatkiadasok rovathoz kapcsolodva),
- a mérleg forduldonapjaig még le nem zart kamat swap tgyletnek a kimutatott
elhataroldsa megsziintetését, valamint egyéb, a szamviteli tdrvényben meghatarozott
gazdasagi eseményeket,
- a befektetési jegyeknél eladaskor, bevaltaskor a netté eszkdzérték és a kdnyv
szerinti érték kiilonbdzetében realizalt veszteséget,

- arészesedések, érickpapirok, pénzeszkozok érickvesziését,

- a pénziigyi miveletek egyéb raforditasait.

A pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai kozott kell elszdmolni:
a) az egységes rovatrend K354. Egyéb pénziigyi miveletek kiaddsai és K93.
Addssaghoz nem kapesolédd szérmazékos iigyletek kiadasai rovatokhoz kapesolédoan
vezetett nyilvantartdsi szamldkon végleges kotelezettségvallaldsként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott sszegeket,
b) az értékpapirok kozott kimutatott részesedések értékesitésekor a kdnyv szerinti érték
és az eladasi ar koz6tti veszteségjellegti kiilonbozetet,
¢) az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
értékesitésekor, bevaltasakor - kamatozo értékpapimal az eladési arban 1évé kamattal
csdkkentett - az eladasi 4ra, illetve névériéke és a konyv szerinti értéke kozotti
veszteségjellegii kiilonbdzetet,
d) a hitelviszonyt megtestesitd kamatozd értékpapirok kibocsatasakor a névérték és a
kapott eladasi ar kozotti veszteségellegl kiildnbozetet,
e) a mérleg fordulonapjdig veszteséggel lezarult, kamat swap Ugyleteknek nem
mindsiilé szarmazékos tigyletek kimutatott elhatdrolasa megsziintetését,
/) a kiilfoldi pénzértékre sz0l6 koveteléshez kapesolddd, a koltségvetési évben realizalt
arfolyamveszteséget,
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g) a mérleg forduldnapjaig még le nem zart nem kamatfedezeti céln, egyéb fedezeti
ugyletek (hataridSs, opcids, swap és azonnali ligyletek) idéaranyos veszteségét,
legfeljebb a fedezett alapiigylet idéaranyos nyereségének dsszegéig,
#) a Szamviteli torvény 85. § (3) bekezdés g, k), m), n} és o) pontjaiban nevesitett
gazdasagi eseményeket a 21. § (10) bekezdése figyelembevételével, igy kiildndsen a
kévetkezdket:
- a valutakészlet, a deviza, a killfoldi pénzértékre sz616 kévetelés, a befektetett
pénziigyi eszkdz, értékpapir és kotelezettség mérlegfordulénapi  értékelésekor
dsszevontan elszamolt arfolyamveszteséget;
- a behajthatatlannak mindsitett vasarolt kévetelés leirt Osszegét, tovabba a vasarolt
kovetelés konyv szerinti értékének azon részét, amelyre a befolyt pénzbevétel nem
nydjt fedezetet;
- & vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladasi ar és a kényv szerinti érték kozotti -
veszteségjellegli - kiilsnbszetet;
- a szerz0désben meghatarozott fizetési hataridén (esedékességen) beliil tortént
pénziigyi rendezés esetén adott - a szerzédésben meghatdrozott, a pénziigyileg
rendezendd ellenérték 3%-at meg nem haladd, nem szamldzott - engedmény
Osszegét;
i) az Szamviteli t6rvény. 85. § (1) és (la) bekezdésében meghatarozott gazdasigi
eseményeket, ha azok nem tartos részesedésekhez részesedéshez, vagy az értékpapirok
k6z6tt kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapirhoz vagy vasdrolt kdveteléshez
kapcsolodnak, igy kiilénosen a kovetkezdket:
- a befektetett pénziigyi eszkozok kozott 16vd tulajdoni részesedést Jelentd betektetés
értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi ara és kényv szerinti értéke kozotti -
veszteségjellegli - kiilonbdzetet;
- a gazdasagi tarsasag tulajdonosandl (tagjanal) a gazdasagi tarsasigba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott részesedés nyilvantartds szerinti
(kGnyv szerinti) értékének és a létesitd okirathan meghatarozott értékének a
kiildnbszetét, amennyiben a létesité okiratban meghatarozott érték a kevesebb:
- a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasag jogutod nélkiili
megsziinése esetén (a felszamolds, a végelszamolas, a kényszertorlési eljaras
befejezésekor) az err8l sz616 hatdrozat jogerére emelkedésekor a megsziint tartds
részesedés (részvény, lizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti
(kdnyv szerinti) értékének és a megsziint tartos részesedés ellenében kapott eszkdzok
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékének a kiilénbozetét, amennyiben a kapott
eszkozok értéke a kevesebb;
- az atalakuld, egyesiild, szétvalé gazdasigi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a
Jogeldd gazdasagi tarsasdgban 1év6 megsziint tartés részesedés (részvény, iizletrész,
egyéb tdrsasigi részesedés) nyilvantartas szerinti (kényv szerinti) értékének és az
atalakulassal, egyesiiléssel, szétvaldssal létrejott gazdasagi tarsasigban szerzett
részesedés bekeriilési értékének a kiilonbozetét, amennyiben a szerzett részesedés
értéke a kevesebb;
- az atvevd gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosnal (tagnal) a jogelSd gazdasagi
tarsasdg végleges vagyonmérlege szerinti - sajat toke értékének a kiildnbozetét,
amennyiben a sajt t6ke értéke a kevesebb;
- a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjének leszallitasakor, ha
a 10keleszéllitas tokekivonds titjan valésul meg, a bevont tartés részesedés (részvény,
lizletrész, egyéb tarsasdgi részesedés) nyilvantartds szerinti (kbnyv szerinti)
értékének és névériéke fejében 4tvett eszkizok értékének a kiildnbozetét,
amennyiben az atvett eszkdzok értéke a kevesebb
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- a trités nélkiil 4dtadott befektetett eszkdzok kozott kimutatott részesedések
nyilvantartas szerinti értékét:

- a térités nélkil tadott, hidnyzo, megsemmisiilt, a befektetett pénziigyi eszkozok
kozott kimutatott értékpapirok, valamint a térités nélkiil atadott, elengedett,
behajthatatlannak mindsitett, a befektetett eszkdzok kozott kimutatott kélesénok
Osszegének nyilvantarts szerinti értékét;

- a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott befektetési jegyek eladasakor,
bevaltisakor a nett6 eszkizérték és a kdnyv szerinti érték kiilonbdzetében realizalt
veszteséget;

- a gazdasagi tarsasig tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt,
befekietett pénziigyi eszkdzok koézott kimutatott ért€kpapir vagy kolesén
nyilvantartas szerinti értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a
kiilonbbzetét, amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb."

9. szamlaosztily

A 9. szamlaosztalyban az eredményszemléletii bevételeket lehet kimutatni.

A szamlaosztily fébb szamlacsoportjai
91. Tevékenység netto eredményszemléletii bevételei
92. Egyéb eredményszemléletii bevételek
93. Pénziigyi milveletek eredményszemlélets bevételei

91. Tevékenység netté eredményszemléletii bevételei

Ebben a szdmlacsoportban elkiildnitetten kell kimutatni:
- 2 kbzhatalmi eredményszemlélet(i bevételeket (a B3. rovatnak megfeleléen),
- az eszk0zok és szolgaltatasok értékesitése netté eredményszemléletii bevételeit,

- B401. Készletértékesités ellenértéke,

- B402. Szolgéltatasok ellenértéke,

- B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és

- B405. Ellatasi dijak

rovatoknak megfelel6en,
- a tevekenység egyéb netté eredményszemiéletii bevételeit, ezen beliil:

- a kapott osztalék kivételével az egységes rovatrend B404. Tulajdonosi bevételek
rovathoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlikon kovetelésként nyilvéantartott
Gsszegeket, és

- a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzédés keretében atadott vésdrolt és sajat
termelésti készletek, nyijtott szolgaltatasok szamlazott, megallapodas, csereszerzédés
szerinti - 4ltaldnos forgalmi ad6t nem tartalmazé - értékét a készlet atadas-atvétel, a
szolgaltatasnyujtas idépontjaban.

92. Egyéb eredményszemléletii bevételek

Az egyéb eredményszemléletii bevételek kézott kell elszamolni:
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- a kdzponti miikodési cél timogatasok eredményszemléleti bevételeit, ezen beliil:
- a B11. Onkorményzatok mitkédési timogatdsait és
- a B816. Kdzponti, iranyito szervi timogatas rovatokon elszamolt bevételeket,
- az egy¢b milkodési céld timogatasok eredményszemiéleti bevételeit, ezen beliil:
- B16. Egyéb miikidési céhii timogatasok bevételeit sllamhaztartason beliilé] és
- B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkdzdk rovatokon elszamolt bevételeket,
- a felhalmozasi céli timogatasok eredményszemléletii bevételeket, és ezen beliil:
- B25 Egyéb felhalmozasi célit timogatdsok bevételeit allamhaztartason beliilré] és
- B75. Egyéb felhalmozési céld atvett pénzeszkozok rovatokon elszamolt bevételeket,
- a kiilonféle egyéb eredményszemliéletii bevételeket.

A kiilénféle egyéb eredményszemléletii bevételek jogcimen elszdmolhaté tételek korét a
jogszabaly hatdrozza meg, hivatkozva az egységes rovatrendre, illetve az azon kiviili
tételekre.
Ide tartoznak kiilénosen:
- az anyagok, druk nyerseségjellegii leltarértékelési kiilsnbszete,
- a térités nélkil dtvett eszkozok (kivéve a részesedést, értékpapirt) bekeriilés értéke,
- az ajandékként, hagyatékként kapott, tSbbletként fellelt eszkozok (kivéve a
részesedést, értékpapirt) bekeriilés értéke,
- a més kiilonféle egyéb eredményszemiéletii bevételek,

A mas killonféle egyéb eredményszemléletii bevételek kozostt kell elszamolni:
a) az cgységes rovatrend B12. Elvonasok és befizetések bevételei rovathoz
kapcsolédban vezetett nyilvantartasi szamlakon ko vetelésként nyilvantartott dsszegeket,
b) az egységes rovatrend
- B13. Mikddési céhi garancia- és kezességvallalasbél szirmazé megtériilések
allamhaztartason beliilrdl,
- B2]. Felhalmozasi célt tnkormanyzati timogatdsok,
- B22. Felhalmozési céla garancia- és kezességvallalasbol szarmazé megtériilések
allamhaztartdson belilrél,
- B410. Biztositd &ltal fizetett kartérités,
- B411. Egyéb miikodési bevételek,
- B51. Immaterislis javak értékesitése,
- B52. Ingatlanok értékesitése,
- B53. Egyéb targyi eszkozok értékesitése,
- Bol. Mikodési célii garancia- és kezességvillalasbol szarmazod megtériilések
dllamhéztartason kiviilrél és
- B71. Felhalmozési céli garancia- és kezességvallalasbol szarmazoé megtériilések
allamhaztartdson  kiviilr8! rovatokhoz kapcsoléddan  vezetett nytlvantartasi
szamlakon kovetelésként nyilvantartott dsszegeket,
¢} a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerz6dés keretében atadott immaterislis joszag,
targyi eszkdz - altaldnos forgalmi adét nem tartalmazo - szamlédzott, megallapodas,
csereszerzOdés szerinti értékét az dtadas-atvétel iddpontjaban,
d) az immaterialis javak, a targyi eszkdzok elszamolt terven felili értékestkkenésének,
a kovetelések és a készletek értékvesztésének visszafrt Osszegét,
e) a szerzbdésen alapulé - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgéltatdsnyudjtashoz
kozvetve kapesoldds, nem szamlézott - utdlag kapott engedmény szerzOdés szerinti
Osszegét, és
J) a Szamviteli torvény 77. § (3) bekezdés k) és [j pontjaban meghatarozott gazdasagi
eseményeket, azaz:
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k) a gazdasigi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt,
értékpapimak vagy részesedésnek nem minésiild vagyontdrgyak nyilvéantartas
szerinti értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a létesit6é okiratban meghatérozott érték a tébb;

[) a tartozasatvallalas sordn harmadik személy altal - ellentételezés nélkiil - atvallalt
kistelezettség szerzodés (megéllapodas) szerinti Osszegét, tovabba a hitelezd altal
elengedett, valamint az eléviilt kotelezettség Ssszegét, ha ahhoz beszerzett eszkdz
nem kapcsolodik.

93. Pénziigyi milveletek eredményszemléletii bevételei

A pénziigyi miiveletek eredményszemléletl bevételei kozott elkiilénitve kell szerepeltetni:
- a kapott (jard) osztalékot és részesedést, ezen beliil:
- a tartds és nem tartd részesedések utan kapott (az adozott eredmény felosztasarol
szo16 hatarozat alapjan jard) osztalékot,
- a kamatozé részvények utan kapott kamatot (ha a mérleg fordulonapjaig ismertte
valik),
- a részesedésekbdl szarmazd eredményszemléletli bevételeket, arfolyamnyereségeket,
ezen beliil:
a) az egységes rovatrend B4091. Részesedésekbol szarmazé pénziigyl miiveletek
bevételei rovathoz kapcsoldéddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kdvetelésként
nyilvantartott 6sszegeket, és
b) a Szamviteli torvény 84. § (2) bekezdés b)-f) pontjaban és (2a) bekezdéseben
meghatirozott gazdasagi eseményeket, igy kiilonssen a kovetkezoket:
- a gazdasagl tarsasag tulajdonosinal (tagjanal) a gazdasagi tarsasigba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedés nyilvantartds szerinti
(kdnyv szerinti) értékének és a létesité okiratban meghatdrozott értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a létesitd okiratban meghatérozott érték a tébb;
- a gazdasagi tarsasidg tulajdonosandl (tagjanal) a gazdasdgi tarsasag jogutod
nélkiili megsziinése esetén (a felszdmolas, a végelszdmolds, a kényszertoriési
eljaras befejezésekor) az errdl sz6l6 hatdrozat jogerére emelkedésekor a megsziint
tartds részesedés (részvény, lzletrész, egyéb tarsasigi részesedés) nyilvantartis
szerinti (kényv szerinti) értékének és a megsziint tartds részesedés ellenében
kapott eszktzok vagyonfelosztasi javaslat szerinti (atvett kotelezettségek
megallapodds szerinti értékével csokkentett) értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a kapott eszkozok értéke a tobb;
- az atalakuld, egyesiil6, szétvald gazdasagi tarsasag tulajdonosanél (tagjanal) a
jogeldd gazdasagi tarsasdgban lév8 megsziint tartés részesedés nyilvantartds
szerinti (kényv szerinti) értékének és az atalakulassal, egyesiiléssel, szétvalassal
1étrejott gazdasagi tarsasagban szerzett részesedés - a megsziint részesedésre jutod,
a jogeldd gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti sajat toke
dsszegével azonos dsszegll - bekeriilési értékének a kiilonbozetét, amennyiben a
szerzett részesedés értéke a tobb;
- az atvevl gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosnal (tagnal) a jogeldd gazdasagi
tarsasagban 1év6 megszilint tartds részesedés (részvény, lizletrész, egyéb tarsasagi
részesedés) nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének és a megsziint
részesedésre jutd sajat toke értékének a killonbozetét, amennyiben a sajat tdke
értéke a tbb;
- a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjének leszallitasakor,
ha a tokeleszallitds tokekivonas Utjan valosul meg, a bevont tartds részesedés
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(részvény, lzletrész, egyéb tarsasdgi részesedés) nyilvéntartds szerinti (kényv
szerinti) ériékének és névértéke fejében atvett eszkozok értékének a killonbozetét,
amennyiben az atvett eszkdzok értéke a tobb.
- a befektetett pénziigyi eszk6z8kbdl szdrmazé eredményszemliéletii bevételeket,
arfolyamnyereségeket, ezen belii} kiilonssen:
a) az egységes rovatrend B4081. Befektetett pénziigyi eszkdzokbdl szarmazé
bevételek rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamlikon kovetelésként
nyilvantartott 8sszegeket, és
b) a Szamviteli t6rvény 84. § (3) bekezdés f) pontjdban és (3a) bekezdésében
meghatarozott gazdasigi eseményt azzal, hogy azt csak a befektetett pénziigyi
eszkézk kozott kimutatott értékpapirokra lehet alkalmazni, fgy az alabbiakat: a
gazdasagi tarsasag tulajdonoséanal (tagjanal) a gazdasagi tirsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapir vagy kéleson nyilvantartas szerinti
érickének és a létesitd okiratban meghatdrozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a létesit$ okiratban meghatarozott érték a tobb.
- egy¢b kapott (jar6) kamatokat és kamatjellegti eredményszemléletii bevételeket és
- az egységes rovatrend B4082. Egyéb kapott (jaré) kamatok és kamatjellegii
bevételek rovathoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szamlakon kévetelésként
nyilvantartott Gsszegeket, és
- a mérleg fordulénapjaig nyereséggel lezarult kamat, swap kimutatott elhatiroldsa
megsziintetését, valamint a szidmviteli térvényben meghatdrozott gazdasagi
eseményeket,
- a pénztigyi miveletek egyéb eredményszemiéletli bevételeit, ezen beliil kiilndsen az
alabbiakat:
a) az egységes rovatrend B4092. Mas egyéb pénziigyi miiveletek bevételei és B83.
Adossaghoz nem kapesolodd —szdrmazékos ligyletek bevételei rovatokhoz
kapesoldddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket,
b) a mérleg forduldnapjdig nyereséggel lezarult kamat, swap lgyletnek nem
mindsil6 szirmazékos iigyletek kimutatott elhatéroldsa megsziintetését,
¢) a kiilfldi pénzértékre sz0lo kotelezettséghez kapesoléddan a koltségvetési évben
realizalt arfolyamnyereséget,
d) a Szamviteli t6rvény 84. § (2) bekezdés b)-f) pontjdban, (3) bekezdés J) pontjaban
¢s (8) bekezdésében meghatirozott gazdasigi eseményeket, ha azok nem tartos
részesedésekhez vagy az értékpapirok kézott kimutatott hitelviszonyt megtestesit
értékpapirhoz kapcsolodnak, igy killonosen a kivetkezdket:
- a gazdasagi tarsasag tulajdonosandl (tagjandl) a gazdasagi tarsasigba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedés nyilvantartas szerinti
(konyv szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a
kiildsnbozetét, amennyiben a létesitd okiratban meghatarozott érték a tsbb;
- a gazdasagi tdrsasdg tulajdonosanal (tagjandl) a gazdasigi tarsasdg Jjogutdd
nélkiili megsziinése esetén az errél sz6l6 hatérozat jogerére emelkedésekor a
megsziint tartds részesedés nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének és a
megsziint tartés részesedés ellenében kapott eszkozok vagyonfelosztasi javaslat
szerinti értékének a kiilénbdzetét, amennyiben a kapott eszkdzok értéke a tobb;
- az atalakuld, egyesiild, szétvald gazdasagi tarsasig tulajdonosanal (tagjanal) a
jogeléd gazdasdgi tarsasdgban 1év0 megsziint tartds részesedés nyilvantarts
szerinti (konyv szerinti) értékének és az atalakulassal, egyesiiléssel, szétvalassal
létrejétt gazdasagi tarsasigban szerzett részesedés bekeriilési értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a szerzett részesedés értéke a t6bb;
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- Az atvevd gazdasigi tarsasdgon kiviili tulajdonosndl (tagnal) a jogelsd gazdasagi
tarsasagban lévo megsziint tartds részesedés (részvény, lizletrész, €gyéb tarsasagi

részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének és g megsziint

- & tulajdonosnl (a tagnal) a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjének leszallitasakor,
ha a t8keleszallitas tékekivonds Gitjan valosul meg, a bevont tartds részesedés
(részvény, lzletrész, egyéb tarsasdgi részesedés) nyilvantartas szerinti (kényv
szerinti) értékének és névértéke fejében atvett eszkozok értékének a kalénbozetét,
amennyiben az itvett eszkozok értéke a toibb,

- @ gazdasdgi tarsasig tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasdgi térsasagba bevitt,
befektetett penziigyi eszkdzok kozott kimutatott értékpapir vagy kéleson
nyilvéntartas szerinti crtékének és a létesits okiratban meghatarozott értékének a

e) a Szamviteli orvény 84. § (7) bekezdds g és o) pontja szerinti Usszevontan
elszdmolt zirfolyamnyereséget €s - a 21. § (10) bekezdése figyelembevételgve] -
engedményt, valamint az Szt 84. § (7) bekezdés k) pontjiban meghatarozott
gazdaségi eseményeket:

penziigyi rendezés esetén kapott - a szerzédésben meghatarozott, a pénziigyileg
rendezendd ellenérték 3%-4t meg nem haladd, nem szamlazott - engedmény
Gsszegét."

A 9. szamlaosztalyban az eredményszemléleti bevételeket lehet kimutatn;,

A szamlaosztily f6bb szamlacsoportiai
91. Tevékenység netts eredményszemléletii bevétele;
92. Egyéb eredményszemléletis bevételek
93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléleti bevételei

91. Tevékenység netto eredményszemiéletii bevételei

Ebben a szamlacsoportban elkilonitetten kell kimutatni:
- a kézhatalmi eredményszemléletii bevételeket (a B3. rovatnak megfelelden),
- az eszk6zok ds szolgaltatasok ertékesitése netts eredményszemiéletii bevételeit,
- B401. Készletértékesités ellenértéke,
- B402. Szolgsltatasok ellenértéke,
- B403. Kozvetitett szolgaltatisok ellenértéke és
- B405. Ellatasi dijak
rovatoknak megfelelden,
- a tevékenység egyéb netto eredményszemléletii bevételeit, ezen beliil:
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- a kapott osztalék kivételével az egységes rovatrend B404. Tulajdonosi bevételek
rovathoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szémlikon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket, és

- a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzédés keretében atadott véasarolt és sajat
termelésit készletek, nywjtott szolgaltatasok szamlazott, megallapodas, csereszerzédés
szerinti - altalanos forgalmi addt nem tartalmazé - értekét a készlet atadas-atvétel, a
szolgaltatdsnytjtés idSpontjaban.

92. Egyéb eredményszemléletii bevételek

Az egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni.
- a kézponti mikadési céli timogatasok eredményszemléletit bevételeit, ezen beliil:
- a B11. Onkorményzatok mitkédési tamogatésait és
- a B816. Kézponti, iranyité szervi tamogatas rovatokon elszamolt bevételeket,
- az egyeb miikodési célt tamogatasok eredményszemléletl: bevételeit, ezen beliil:
- B16. Egyéb miikadési céla tamogatasok bevételeit allamhéztartason beliilrd! és
- B65. Egyéb miikodési célt atvett pénzeszkdzok rovatokon elszamolt bevételeket,
- a felhalmozési célit tamogatdsok eredményszemléletit bevételeket, és ezen beliil
- B25 Egyéb fethalmozasi célt tamogatésok bevételeit allamhéztartason beliilrdl és
- B75. Egyéb felhalmozasi célq atvett pénzeszkdzok rovatokon elszamolt bevételeket,
- a kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételeket.

A killénféle egyéb eredményszemléletli bevételek jogcimen elszdmolhatd tételek korét a
Jjogszabaly hatérozza meg, hivatkozva az egységes rovatrendre, illetve az azon kiviili
tételekre.
Ide tartoznak killondsen:
- az anyagok, aruk nyerseségjellegii leltarértékelési kiilonbozete,
- a térités nélkil tvett eszkozok (kivéve a részesedést, értékpapirt) bekeriilés értéke,
- az ajindékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkozok (kivéve a
részesedést, értékpapirt) bekeriilés értéke,
- amas killonféle egyéb eredményszemléletii bevételek.

A mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek kizott kell elszamolni:
a) az egységes rovatrend BI12. Elvonisok és befizetések bevételei rovathoz
kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket,
b) az egységes rovatrend
- B13. Miikddési céld garancia- és kezességvillalasbdl szirmazé megtériilések
allamhéztartason beliilrol,
- B21. Felbalmozasi célt énkorményzati tamogatasok,
- B22. Felhalmozasi céla garancia- és kezességvallalasbol szarmazé megtériilések
allamhéztartason beliilrd],
- B410. Biztosité altal fizetett kartérités,
- B411. Egyéb miikodési bevételek,
- B51. Immaterialis javak értékesitése,
- B52. Ingatlanok értékesitése,
- B53. Egyéb targyi eszkozok értékesitése,
- B61. Miikodési célu garancia- és kezességvallalasbol szdrmazé megtériilések
allamhéztartdson kiviilrsl és

24



Szamviteli rend V. fejezet (Hatdlyos 2018, jinius 1-t61)

- B71. Felhalmozasi céli garancia- €s kezességvallalasbdl szarmazd megtériilések
allamhaztartdson kiviilr6l rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi
szamldkon kovetelésként nyilvantartott Gsszegeket,
¢) a kitelezettségek teljesitésére, a csereszerzOdés keretében atadott immatenalis joszag,
targyi eszkdz - altaldnos forgalmi addt nem tartalmazé - szamlazott, megallapodis,
csereszerzOdés szerinti értékét az atadas-atvétel idépontjaban,
dj az immateridlis javak, a targyi eszkdzok elszdmolt terven feliili értékestkkenésének,
a kovetelések és a készletek értékvesziésének visszairt Osszegét,
e) a szerzGdésen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgéltatasnyGjtashoz
kézvetve kapesolodd, nem szamldzott - utdlag kapott engedmény szerzédés szerinti
Osszegét, és
J) az Szamviteli térvény 77. § (3) bekezdés k) és [) pontjaban meghatérozott gazdasagi
eseményeket, azaz:
k) a gazdasdgi tarsasag tulajdonosandl (tagjandl) a gazdasdgi tarsasdgba beviit,
értékpapirnak vagy részesedésnek nem minGsiilé vagyontargyak nyilvantartas
szerinti értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kildnbozetét,
amennyiben a létesitd okiratban meghatarozott érték a tobb;
l) a tartozasatvallalds sordn harmadik személy altal - ellentételezés nélkiil - atvallalt
kitelezettség szerzOdés (megallapodas) szerinti §sszegét, tovabba a hitelezd altal
elengedett, valamint az eléviilt kotelezettség Gsszegét, ha ahhoz beszerzett eszkoz
nem kapcsolodik.

93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételet

A pénzigyi mitveletek eredményszemléletii bevételei kizott elkiilonitve kell szerepeltetni:
- a kapott (jaro) osztalékot és részesedést, ezen beliil:
- a tartés és nem tartdé részesedések utan kapott (az adozott eredmény felosztasarol
sz616 hatarozat alapjén jaro) osztalékot,
- a kamatozd részvények utan kapott kamatot (ha a mérlegkészités idGpontjaig
ismertté valik),
- a részesedésekbdl szdrmazd eredményszemléletii bevételeket, arfolyamnyereségeket,
ezen beliil:
a) az egységes rovatrend B4091. Részesedésekbd! szarmazd pénziigyl miiveletek
bevételei rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvéntartdsi szamidkon kovetelésként
nyilvéntartott Ssszegeket, és
b) az Szamviteli t6rvény 84. § (2) bekezdés b)-f) pontjaban és (2a) bekezdésében
meghatarozott gazdasagi eseményeket, igy killondsen a kdvetkezOket:
- a gazdasagi tarsasag tulajdonosdndl (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott részesedés nyilvantartds szerinti
(kbnyv szerinti) érickének és a létesitd okiratban meghatdrozott értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a létesité okiratban meghatarozott érték a tobb;
- a gazdasdgi tarsasag tulajdonosandl (tagjanal) a gazdasagi tirsasdg jogutdd
nélkiili megsziinése esetén (a felszamolas, a végelszamolds, a kényszertérlési
eljaras befejezésekor) az errdl sz6lé hatarozat jogerdre emelkedésekor a megsziint
tartos részesedés (részvény, iizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartas
szerinti (kOnyv szerinti) ¢értékének és a megsziint tartés részesedés ellenében
kapott eszkdzdk vagyonfelosztdsi javaslat szerintt (atvett kotelezettségek
megallapodas szerinti  értékével csdkkentett) értékének a killdnbozetét,
amennyiben a kapott eszkdzok értéke a tobb;
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- az alalakuld, egyesiils, szétvals gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a
Jogeléd gazdasagi tarsasdgban 1évé megsziint tartos részesedés nyilvantartas
szerinti (konyv szerinti) értékének és az atalakuldssal, egyesiiléssel, szétvalassal
1étrejott gazdasagi tarsasdgban szerzett részesedés - a megsziint részesedésre juto,
a jogeldd gazdasagi tarsasag végleges vagyonmerlege szerinti sajat téke
Osszegével azonos Ssszegl - bekeriilési értékének a kitlonbozetét, amennyiben a
szerzett részesedés értéke a tobb;
- az atvevd gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosnal (tagnal) a jogeldd gazdasagi
tarsasgban 1évé megsziint tartds részesedds (részvény, tizletrész, egyéb tarsasagi
részesedés) nyilvantartds szerinti (kdnyv szerinti) értékének és a megsziint
részesedésre juté sajat toke értékének a kiilonbdzetét, amennyiben a sajat téke
értéke a t&bb;
- a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasdg jegyzett t6kéjének leszallitasakor,
ha a tokeleszallitds t6kekivonas Wtjan valésul meg, a bevont tartds részesedés
(részvény, lizletrész, egycb tdrsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti {kényv
szerinti) értékének és névértéke fejében atvett eszkSz6k ériékének a kiilsnbozetét,
amennyiben az atvett eszkzok értéke a tobb.
- a befekietett pénziigyi eszk6z6kbd! szarmaz eredményszemléletii bevételeket,
arfolyamnyereségeket, ezen beliil kiiléndsen:
a) az egységes rovatrend B4081. Befekietett pénziigyi eszk6zokbdl szarmazo
bevételek rovathoz kapesolédéan vezetett nyilvantartasi szamldkon kévetelésként
nyilvéantartott dsszegeket, és
b) az Szamviteli torveny 84. § (3) bekezdés f) pontjaban és (3a) bekezdésében
meghatarozott gazdasagi eseményt azzal, hogy azt csak a befektetett pénziigyi
eszkozok kozott kimutatott értékpapirokra lehet alkalmazni, igy az alibbiakat: a
gazdasagi tarsasdg tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasdgba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkdzok kozstt kimutatott értékpapir vagy kdlesdn nyilvantartds szerinti
¢rickének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a létesité okiratban meghatirozott érték a t6bb.
- egy€b kapott (jard) kamatokat és kamatjellegl eredményszemiéletii bevételeket és
- az egységes rovatrend B4082. Egyéb kapott (jaré) kamatok és kamatjellegii
bevételek rovathoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlédkon kévetelésként
nyilvantartott Ssszegeket, és
- a mérleg fordulénapjaig még le nem zart kamatfedezeti ugyletek (hataridés, swap
¢s azonnali tgyletek) iddardnyos nyereségét, legfeliebb a fedezett alapiigylet
idéaranyos veszteségének Osszegéig.
- a pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii bevételeit, ezen beliil kiilénésen az
alabbiakat:
a) az egységes rovatrend B4092. Mas egyéb pénziigyi miiveletek bevételej és B83.
Adoéssaghoz nem kapesolédé  szarmazékos igyletek bevételei rovatokhoz
kapcsolodban  vezetett nyilvéntartdsi szamldkon kovetelésként nyilvéantartott
Osszegeket,
b) a mérleg fordulénapjdig még le nem zart nem kamatfedezeti céhi, egyéb fedezeti
tigyletek (hataridés, opci6s, swap és azonnali iigyletek) iddaranyos nyereségét,
legfeljebb a fedezett alapiigylet idSaranyos veszteségének Osszegéig,
¢/ a nem fedezeti céla hatéridss, opcids tgyletek és swap figyletek pénziigyileg is
realizalt nyereségjellegli kiilonbézetének a targyévre idéaranyosan juté Osszegét, ha
az Ugylet zdrdsa a mérleg fordulénapja és a mérlegkészités idépontja kézott
megiirtént,
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d) a kiilfoldi pénzértékre szolo kotelezettséghez kapesoldddan a kéltségvetési évben
realizalt arfolyamnyereséget,
e) az Szamviteli térvény 84. § (2) bekezdés b)-f) pontjaban, (3) bekezdés /) pontjdban
€s (8) bekezdésében meghatirozott gazdasagi eseményeket, ha azok nem tartds
részesedésekhez vagy az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesits
értékpapirhoz kapcsolddnak, igy killondsen a kdvetkezdket:
- a gazdasagi tarsasdg tulajdonosdnél (tagjanal) a gazdasagi tdrsasagba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkozok kozstt kimutatott részesedés nyilvantartas szerinti
(konyv szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatdrozott értékének a
kiilénbozetét, amennyiben a létesitd okiratban meghatarozott érték a t6bb;
- a gazdasagi tarsasag tulajdonosdndl (tagjanal) a gazdasagi tarsasag jogutdd
nélkili megszilinése esetén az errdl sz6lé hatérozat jogerdre emelkedésekor a
megsziint tartds részesedés nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének és a
megsziint tartds részesedés ellenében kapott eszkdz6k vagyonfelosztasi javaslat
szerinti értékének a killonbozetét, amennyiben a kapott eszkozok értéke a tobb;
- az atalakuld, egyesiilo, szétvald gazdasigi tarsasdg tulajdonosdnal (tagjanal) a
jogeldd gazdasagi tarsasigban 1év megsziint tartés részesedés nyilvantartas
szerinti (konyv szerinti) értékének és az dtalakuldssal, egyesiiléssel, szétvalassal
létrejott gazdasdgi tarsasdgban szerzett részesedés bekeriilési értékének a
killénbdzetét, amennyiben a szerzett részesedés értéke a t6bb;
- az atvevd gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosnal (tagnal) a jogeldd gazdasagi
tarsasigban 1év0 megszilint tartds részesedés (részvény, lizletrész, egyéb tarsasigi
részesedés) nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének és a megsziint
részesedésre jutd sajat toke értékének (mint a jogutéd gazdasdgl tarsasagban
szerzett részesedés bekeriilési értékének) a kiilonbszetét, amennyiben a sajat téke
értéke a tobb;
- a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjének leszallitasakor,
ha a tokeleszallitds tékekivonas Gtjan valdsul meg, a bevont tartds részesedés
(részvény, lizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti (kényv
szerinti) értékének és névértéke fejében atvett eszkdzok értékének a kiilonbdzetét,
amennyiben az atvett eszkozok értéke a tobb,
- a gazdasagi trsasag tulajdonosinal (tagjanil) a gazdasagi tarsasagba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapir vagy kolesén
nyilvantartas szerinti értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a étesité okiratban meghatarozott érték a tobb.
J) az Szamviteli térvény 84. § (7) bekezdés g) és o) pontja szerinti 6sszevontan
elszamolt arfolyamnyereséget - a 21. § (10) bekezdése figyelembevételével - és
engedményt:
- a valutakészlet, a deviza, a kiilfsldi pénzértékre szdlo kovetelés, befektetett
peénziigyi eszkoz, értékpapir és kitelezettség mérlegfordulonapi értékelésekor - a
60. § (3) bekezdése szerint - dsszevontan elszamolt arfolyamnyereséget;
- a szerz6désben meghatarozott fizetési hataridén (esedékességen) beliil t6riént pénziigyi
rendezés esetén kapott - a szerzddésben meghatdrozott, a pénziigyileg rendezendé ellenérték
3%-at meg nem haladd, nem szamldzott - engedmény 6sszegét.

0. szamlaosztaly

A 0. szamlaosztaly szerepe a 2014. évtdl jelentdsen megndtt,
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A koltségvetési kinyvvezetés 0-as szamlaosztalyon beliil a 00. és 03-09. szdmlacsoportban
vezetett nyilvantartasi szamldk hasznalataval, a kettés konyvvitel szabalyai szerint, forintban
torténik.

A szamlaosztaly felépitése:
01. Befektetett eszkizok
02. Készletek
03. Fiiggd és biztos (jovébeni) kivetelések
04. Fiiggo kotelezettségek
05. Kiaddsi eldirdnyzatok, kotelezettségvdllaldasok, mds fizetési kotelezetiségek,
teljesités
09. Bevételi eldirdnyzatok, kovetelések, teljesités

A 05. szamlacsoportjainak sajatosséga:

A koltségvetési kdnyvvezetés soran a 05. szamlacsoportot az egységes rovatrend szerinti
bontasban kell vezetni, valamennyi nyilvantartasi szdmlat tovabb bontva:

a) kiadasi elbirdnyzatok nyilvantartasi szamlara,

b) kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek nyilvantartasi szamlara, és

c) teljesités nyilvantartasi szamléra.

A 09. szdmlacsoportjainak sajatossaga:

A koltségvetési kdnyvvezetés sordn a 09. szédmlacsoportot az egységes rovatrend szerinti
bontdsban kell vezetni, valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva:

a) bevételi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlaza,

b) kivetelések nyilvantartasi szamléra, és

¢} teljesités nyilvantartasi szamlara
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Melléklet
Az egyes tirgyi eszhizik tartossdgi kritériumainak meghatirozdsdrel

Az intézmény vezetSjeként az aldbbiak szerint hatirozom meg egyes targyi eszkozok
tartéssdgi kritériumait:

1.} Ingatlanok esetében a tartéssag nem lehet kétséges, minden esetben tartosnak minésitends.
2.) Gépek, berendezések, felszerelések esetében az alébbiakat kell szem el6tt tartani:

a) Gépek, berendezések esetében a tapasztalati adatokra kell alapozni, illetve adott g¢ép,
berendezés jotallasi és garancia idejét, amely a tartossag tekintetében aranyositva
felhasznalhato, ha tapasztalati adatok nincsenek.

Altalanos szabdly azonban, hogy a gépek, berendezések tekintetében adott eszkéz
hasznalhatésaga az 1 évet meghaladja, azaz targyi eszkoznek mindsithetd,

b) A felszerelések esetében a kisebb hasznalati targyaknal figyelembe kell venni:

- azok fizikai tulajdonsagait,

- a hasznélatuk gyakorisagat,

- adott felszerelés igénybevétel tiird képességét.
Felszerelések koziil kiilon figyelmet érdemelnek a gyors kopdsq, gyorsan avuld felszerelések,
melyeknél a tényleges hasznalhatosag nem érheti el az 1 évet.

3.) Jarmiivek esetében valamennyi jarmi tartos hasznéalhatésdginak mindsitends.
Az érintett korben a hasznédlhatosag id6tartaménak vizsgalata az itt rogzitett kritériumok

alapjan egyedileg torténik.

..............................................

alairas
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Mellékler

Az sajdtos eszkozoldali elszimoldsok kozitt kimutatands eszkozok meghatdrozdsdrel

Az intézmény vezetdjeként - az alabbiak szerint hatdrozom meg a 366. Sajatos eszkozoldali

elszamoldsok kozott nyilvantartandé konkrét eszkdzoket:

Tipus Konkrét megnevezés Egyéb megjegyzés
Utalvanyok Erzsébet utalvany

Bérletek

Egyéb
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VL. Fejezet

A fokonyvi konvvelés és az analitikus nvilvantartas
kapcsolata

Az allamhaztartds szamvitelérdl sz6lé 4/2013. (I. 11.) Korményrendelet (tovabbiakban
Korményrendelet) tobb helyen is hivatkozik az analitikus, részletezd nyilvantartasok
szerepére a f6konyvi kdnyveléssel valo kapcsolatéra.

A {6kdnyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartdsok kapcsolata két teriileten is jelentkezik:
- a koltségvetési kdnyvvezetés teriiletén, valamint
- a pénziigyi kényvvezetés teriiletén.

1. A kiltségvetési kinyvvezetés és az analitikus nyilvintartas kapcsolata

A Kormanyrendelet 39. § (3) bekezdése kimondja, hogy a koltségvetési jeleniés és a
maradvany kimutatds 03-09. nyilvantartasi szdmldkon nem szerepld adatainak, tovabbd a
jogszabalyban  el6irt adatszolgaltatasi  kotelezettségek  alatimasztasirol  részletezd
nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni. A részletezé nyilvantartasok kotelezd
minimum tartalmat a Korményrendelet 14. melléklete allapitjia meg.

A Korméanyrendelet 43. § (11) bekezdése alapjdn a részletez6 nyilvantartisokban kell
nyilvantartani:
- a kbltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések, kotelezettségvallaldsok, mas
fizetési kotelezettségek évek szerinti tagolasat és
- a valtoval kiegyenlitett koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket.

A Kormanyrendelet 53. § (5) bekezdése rendelkezik arrél, hogy a havi kényvviteli zarlat
keretében az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szémlakon
rogzitett:

- kivetelések, illetve

- kbtelezettségvallaldsok, mas fizetési kbtelezettségeket
egyeztetni kell a részletez6 nyilvantartasokkal.

2. A pénziigyi kdnyvvezetés és az analitikus nyilvintartds kapesolata

A Korméanyrendelet 45. § (3) bekezdése kimondja, hogy a jogszabalyban -elirt
adatszolgaltatasi kotelezettségek alatdmasztasarol a kdnyvviteli szamlak tovabbi tagolasaval
vagy a konyvviteli szdmlakhoz kapcsolodd részletez6 nyilvantartasok vezetésével kell
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gondoskodni. A részletezs nyilvantartasok kotelezé minimum tartalmét a Kormanyrendelet
14. mell¢klete allapitja meg.

3. A kinyvviteli nyilvantartasok és az analitikus nyilvintartisok kapcsolata

Az Intézmény vonatkozdsiban a f8konyvi konyvelés melletti analitikus nyilvantartis
sziikségességének indoklasa a kordbbiakban mar megtdriént, itt csak még egyszer, roviden
kerill dsszefoglalasra a két nyilvantartis kozott kapcsolat,

1. A tirgyi eszkozék esetében a fokonyvi kényvelés melletti analitikus nyilvantartasi
rendszer hivatott arra, hogy az Intézmény mérlegében elésegitse a valddi tartalom
megjelenitését, a f6kdnyvi kimutatasok alatdmaszt4sat a leltari adatok segitségével.

Az analitikus nyilvantartasokkal minden targyi eszkézrél azonnal meg tudjuk allapitani a
legfontosabb adatait, igy példaul:

- a brutté (bekeriilési) értéket,

- 4 nettd ertéket,

- az értékesokkendst,

- az értekvesztést és annak visszairasat,

- az elézdekben bekovetkezett valtozasokat.

Ezzel a nyilvantartasi rendszerrel tudjuk a negyedévi értékesskkends elszamolasahoz
szitkséges negyedéves feladast elkésziteni a f8konyvi konyvelés szaméra és az elszamolt
értékcsokkenést nyilvantartan.

A targyi eszk6z0k koltségvetési szamvitellel érintett gazdasagi miiveletei megjelennek
- a 05. szamlaosztalyban (pl.: 056. Beruhdzasok, 057. Feltjitasok),
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozé elbirdnyzatok,
- mint kotelezettségvallalasok, végiil
- mint teljesitések,
- 2 09. szamlaosztalyban (pl.: 095. Felhalmozasi bevételek),
- mint adott gazdasagi esemeényre vonatkozé eldiranyzatok,
- mint kdvetelések végiil
- mint teljesitések.

2. Befektetett pénziigyi eszkizok esetén az analitika biztositja a részletes informacidkat,
az egyedi jellemzket, melyeknek ismerete feltétleniil sziikséges a gazdasagos és takarékos
miikddés szem elbtt tartdsanal.

Az analitikus nyilvantartis az alapja a mérleg készitése elétti értékelési tevékenységnek is.
A nyilvantartisban szerepelnek az értékvesztéssel kapesolatos adatok.

A befektetett pénziigyi eszkszok koltségvetési szamvitellel érintett gazdasagi miiveletei
megjelennek
- 2 05. szdmlaosztalyban (pl.: 056. Beruhézasok),
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozoé elSiranyzatok,
- mint kételezettségvallalasok, végiil
~ mint teljesitések,
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- 2 09. szamlaosztalyban (pl.: 095, Felhalmozasi bevételek),
- mint adott gazdasagi esemeényre vonatkozé eléiranyzatok,
- mint kovetelések végiil,
- mint teljesitések.

3. A készletek analitikus nyilvantartdsanak sajatossagai attél Riggden valtoznak, hogy az
Intézmény adott készletre vonatkozoan raktsrral rendelkezik vagy nem.

A raktarozott készletek:

Az Intézmény mennyiségbeni és értékbeli nyilvintartas mellett raktarozott készletekkel
nem rendelkezik.

Az Intézmény mennyiségbeni és értékbeli nyilvantartis mellett raktarozott készletekkel
rendeikezik.
Az anyagokat, betétdijas gongydleget, drukat és késztermékeket raktdrozé Intézmény a
vasarolt és sajat elballitast készletekrl - a kettds konyvvitelen kivill - részletezs
nyilvantartast kételes vezetni mennyiségben és értékben.
Amennyiben a készlet nyilvantartds sordn nem rendelkeznek olyan nyilvantartasi
rendszerrel, melynek hasznalataval egy-egy gazdasagi esemény hatdsa egyszerre jelenhet
meg mind a fokdnyvi, mind az analitikus nyilvéintartasban, a készletekkel kapcsolatos
gazdasagi események fokényvi konyvelése a mennyiségben és értékben folyamatosan
vezetett analitikus nyilvantartisokbél készletvaltozasi jogcimenként készitett Gsszesitd
bizonylat (feladas) alapjan is térténhet.

A készletek koltségvetési szamvitellel érintett gazdasagi miiveletei megjelennek
- a 05. szamlaosztalyban (pl.: 055. Egyéb mitk6dési céla kiadasok),
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozd elbiranyzatok,
- mint kételezettségvallalasok, végiil
- mint teljesitések,
- a 09. szdmlaosztélyban (pl.: 094. Miiksdési bevételek),
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozé eldiranyzatok,
- mint kovetelések végiil
- mint teljesitések.

A készletbeszerzések és az egyéb névekedések (téritésmentes 4tvétel, tobblet sth.) a
megfelel$ készletszamlan és a 9. szamlaosztalyba kerill elszamoldsra. E tételek esetében
azonban gondoskodni kell a passziv idSbeli elhatirolasrol.

Haszndlt és munkahelyen haszndlatban 1évé készletek:
A hasznalt és munkahelyen hasznalatban 1évé anyagokrél csak mennyiségi nyilvantartas
vezetendd.

A nem raktérozott készletek
Az Intézmény a t6bb tevékenységi folyamat alatt elhasznalédé készleteirs] csak mennyiségi
nyilvantartast koteles vezetni.

A készletek leltarozasanak alapjat szintén az analitika adja.
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A készletek esetében az analitikus nyilvantartas biztositja a készletek értékvesziésének €s
annak visszairasinak alapadatait, a fékdnyvi konyvelésben ilyen cimen kimutatott
Osszegek alatdmasztasat.

4. A forgoeszkozok kozitt kimutatott értékpapirokrol olyan nyilvantartast kell vezetni,
amely megfelel a Szamviteli térvény, és a hivatkozott kormanyrendelet altal tdmasztott
kovetelményeknek, amelybdl értékpapironként megallapithatéak az egyedi értékeléséhez
sziikséges adatok, tovabba az értékpapirok hozama.

A nyilvantartss tartalmazza az értékvesztéssel kapesolatos adatokat.

5. A pénzeszkizok analitikus nyilvantartdsa egy é&rdekes terillete az analitikus
nyilvantartasi rendszernek, hiszen funkciéja sokkal inkdbb megfogalmazhatd. fgy e
nyilvantartds az Intézmény tulajdoninak védelmét szolgélja. Az ide sorolt nyilvantartasi
kér nagyon heterogén, lasd: pénztarjelentés, pénzintézeti kivonat nyilvantartas stb.

A nyilvantartasokat naprakészen kell vezetni, azoknak folyamatosan egyezniiik kell a
fokonyvi szamlan kimutatott értékekkel.

6. A kivetelések analitikus és fokényvi nyilvantartésa.
A koveteléseket a pénziigyi konyvvitelben a 35. szamlacsoportban kell nyilvan tartani.
A koltségvetési konyvelés soran a kovetelések konyvelésre keriilnek még a 09.
szamlacsoportban is.

A kovetelések analitikdjara vonatkozé részletes eldirasokat a Kormanyrendelet hatarozza
meg.

Az analitikus nyilvantartas a kiindul6 alapja a kivetelések leltaranak.

A nyilvantartast gy keil vezetni, hogy abbdl megallapithaté legyen a kovetelések
értékvesztése szamlakon nyilvantartott értékvesztés és annak visszairasa.

A fékonyvi értékek alatamasztasat szolgalja az analitika.
7. A sajatos elszamolasok analitikus és f6konyvi nyilvantartasa.

A sajatos elszamolasokat a pénziigyi konyvvitelben a 36. szamlacsoportban kell
nyilvantartani.

Itt talalhaté az altalanos forgalmi adoé elszamolds szamla is.

A sajatos elszamolasok elnevezés is utal arra, hogy itt kiilonféle jellegli tételek keriilnek
gylijtésre, melyekhez kiilon-kiilon analitikus nyilvantartds is tartozik.

A fokonyvi értékek alatamasztasat szolgélja az analitika.
8. Aktiv idébeli elhatdrolisok analitikus és fokényvi nyilvantartasa.
Az aktiv id8beli elhatarolasok csak a pénziigyi kodnyvvitelben értelmezheté fogalom, a

koltségvetési kdnyvelésben nem alkalmazhato.

A szamlacsoport szamlaihoz analitikus nyilvantartast kell vezetni.
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A fokonyvi értekek alatdmasztasat szolgalja az analitika.

9. A kitelezettségek analitikus és f6konyvi nyilvantartasa.
A kotelezettségeket a pénziigyi kényvvitelben a 42. szamlacsoportban kell nyilvantartani.
A koltségvetési kdnyvelés soran a kitelezettségek kdnyvelésre keriilnek
- a 002. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség szamlacsoportban, valamint
- a 05. szamlacsoport kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezetiség szamlajan.

A kotelezettségek analitikdjdra vonatkozd részletes eloirasokat a Korményrendelet
hatdrozza meg.

Az analitikus nyilvantartas a kiindulé alapja a kotelezettségek leltaranak.
A fokonyvi értékek alatamasztisat szolgalja az analitika.

10. A passziv idébeli elhatarolasokkal kapcsolatos analitika és a f6konyvi nyilvantartis
kozotti osszefiiggés az egy€b aktiv idébeli elhatirolasokéval szinonim.

11. A kiltségnem szerinti kiadasok analitikus nyilvantartisara csak belsd vezetdi utasitas
alapjan kertil sor, e teriiletre vonatkoz6 kézpontilag eléirt részletezd nyilvantartas vezetési
kotelezettség nincs.

Egyéb —~ nem a személyi juttatdsokhoz kapesolodo nyilvantartasok — a vezetd informacids
igényt elégitenek ki — adott fokdnyvi szamlan nyilvantartott gazdasagi eseményekkel
kapcsolatos informaciok, adatok részletezéseként vezetendo.

12. A tevékenységek kiaddsainak analitikus nyilvantartasa szintén specidlis teriilet.

A nyilvéantartds azt a célt szolgilja, hogy ismert legyen a fobb kiaddsok nagysdga és
felmeriilésének ideje.

A kiadasok elszamolasa ide masodlagosan torténik.

A tevékenységek kiadasait szakfeladatonként kell nyilvantartani.

13. A bevételek analitikus nyilvantartdsanak és a fokonyvi konyvelésnek az dsszefliggése
a kovetkezokben fogalmazhat6é meg:
- a koltségvetési konyvelésben kimutatandé bevételek megjelennek a 09.
szamlaosztilyban is,
- a csak pénziigyi kdnyvelésben jelentkezé tételek kdzvetleniil a 9. szémlaosztalyban
keriilnek kényvelésre.

Sajatos nyilvantartasi teriiletet jelent a kiildnb6z6 adonyilvantartds. Ezek nyilvantartdsaval
kapcsolatos elbirasokat kiilén jogszabalyok tartalmazzak.

Az analitikus nyilvantartasok és a fokényvi szamlak:

- fokonyvi szamlankénti, illetve

- analitikus nyilvantartasonkénti
Osszefliggését, kapcsolatat az analitika albumban kell szabdlyozni és év kozben
folyamatosan aktualizalni.
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14. A 0. szamlosztaly analitikus nyilvantartasa és a fokényvi kdnyvelése
A szamlacsoport tilnyoms tobbségben a kéliségvetési kdnyvvezetést szolgalja.
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VIi. Fejezet

Konyvviteli zarlat és a nyitas, valamint
a hibak javitasa

1. A kbnyvviteli zarasi feladatok

Az Intézménynél a konyvviteli zarlat meghatarozott idészakonként, illetve a kéltségvetési év
veégeén a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében végzett:

- kiegészits,

- helyesbitd,

- egyezietd,

- 8sszesitd konyvel6i munka és a

- szamlék technikai zarésa.

A kényvviteli zarlat szoros kapcsolatban van a beszamolasi tevékenységgel, ezért e teriiletre
vonatkozdan is keriilnek megallapftasra helyi szabalyok.

A konyvviteli zérlat alapveté szabalyait a Korményrendelet 53. §-a hatdrozza meg.

A zarlati, egyeztetési feladatok jelentkeznek
- havonta,
- negyedévente,
- év végén.

1.1. A havi zarasi, egyeztetési feladatok
A havi kbnyvviteli zarlat keretében el kell végezni

- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamlikon
rogzitett kvetelések egyeztetését a részletezd nyilvantartasokkal,
- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartisi szamlikon
1ogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek egyeztetését a részletezd
nyilvantartasokkal,
- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartdsi szamldkon
rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténd feladdsat a kdnyvviteli
szamlakra,
- a hasznalatbdl kivont immaterialis javak, targyi eszkézok atsorolasat az atsorolt, k-
vetelés fejében atvett készletek kozé (A Kormanyrendelet a 12, § (6) bekezdése szerin-
ti esetben, azaz, ha az értékesités harom hénapnal hosszabb idészakot vesz igénybe.)
- a konyvviteli szamlakon kimutatott adé, jarulék és mas koztcher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szerepld adatokkal.

Ha az Intézmény vonatkozasdban a koltségvetési és a pénziigyi kényvvitel sordn olyan integ-
ralt szamitogépes rendszer kerill alkalmazasra, amely hasznalatival egy gazdasagi esemény
hatasa egyszerre jelenhet meg mind a kdnyvviteli szamldkon, mind a koltségvetési szamvitel

1
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sordn vezetett nyilvantartdsi szamldkon, nem kotelezd a havi kényvviteli zarlat azon feladatai-
nak elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitogépes rendszer a gazdasagi események
rogzitésével biztositja.

A havi kdnyvviteli zarlat keretében el kell végezni a kételezd egyezbség vizsgalatat, azaz:
- a koltségvetési szamvitelen beliili a gazdalkodasi szabalyokbol ad6do egyezdségek
meglétét,
- koltségvetési szamvitelben nyilvantartott és a penzligyi szamvitelben elszamolt kove-
telések azonossagabo! adodo egyezéségeket,
- koltségvetési szamvitelben nyilvantartott végleges kételezettségvillalasok, mas fize-
tesi kotelezettségek és a pénziigyi szamvitelben elszamolt kotelezettségek azonossaga-
bol adodo egyezdségeket,
- a koltségvetési szamvitel pénzforgalmi szemlélete és a koltségvetési vagy finansziro-
zasi bevételként vagy kiadasként el nem szamolhaté tételekhez kapcsol6do egyezdsé-
geket.

A havi kdnyvviteli zdrlat hatarideje: havonta, a tArgyhot kévets ho 15 napja.
1.2. Negyedévi zirlati és egyeztetési feladatok

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
- a havi zérlat sorén ellatand6 feladatokat,
- az immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek allomanyvaltozasainak elszamola-
sat, ide nem értve az egyes jogszabaly szerinti atsorolast, a kovetelések, kotelezettsé-
gek fejében torténd atadast, atvételt.
A negyedéves zdrlat keretében elszamolandé allomanyvaltozasok:
- sajat eldallitas,
- anyagfelhasznalas,
- selejtezés,
- hasznosithat6 hulladék készletre vétele,
- aktivalas,
- térités nélkiili dtadas, atvétel.
- a befektetett eszkdz0k és a forgdeszkszok téves besoroldsanak helyesbitését,
- a terv szerinti és a terven feliili értékestkkenés elszamoldsat,
- az egyszerisitett értékelési eljaras ald vont kdvetelések esetén az értékvesztés és annak
visszairasa elszamolasat:
- az egyscges rovatrend rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szam
ldkon és
- a konyvviteli szamlakon,
- az el6z6 évek éves koltségvetési beszamoldi esetleges helyesbitésének elszamolasat,
- a konyvviteli szamldkon kimutatott adé, jarulék és mas kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szerepld adatokkal és az adofolyoszamlaval,
- a fkdnyvi kivonat alapjan a kdnyvelés helyességének ellendrzését.

Ha az Intézmény vonatkozasdban a koltségvetési és a pénziigyi konyvvitel soran olyan integ-
ralt szamitégépes rendszer keriil alkalmazasra, amely hasznélatival egy gazdasigi esemény
hatdsa egyszerre jelenhet meg mind a kényvviteli szamlakon, mind a koltségvetési szamvitel
soran vezetett nyilvantartasi szamldkon, nem kételezé a negyedéves konyvviteli zarlat azon
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feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitdgépes rendszer a gazdasigi
események rogzitésével biztositja.

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni a havi zarlatnal meghatarozott Ggy-
nevezett kdtelezd egyezdség vizsgalatat.

A negyedéves konyvviteli zarlat hatdrideje: negyedévente a targynegyedévet kovetd ho 15
napja.

1.3. Az év végi zirlati feladatok a féléves zarlati feladatokon til a kévetkezék:

Az éves kényvviteli zarlat keretében el kell végezni
- a negyedéves zarlat keretében ellatandé feladatokat (bele értve a havi zarlati feladato-
kat is)
- a Kormanyrendelet 48. § (7) bekezdése szerinti feladatokat, azaz:
- a 361. Pénzeszk6zok atvezetési szamlan kimutatott elszamolasokat rendezni
kell a pénzeszkdzok kényvviteli szamlakkal szemben,
- a 363. Azonositas alatt allo tételek szdmlan kimutatott tételeket at kell vezetni
- a koliségvetési szamvitelben a megfeleld nyilvantartisi szamlara, vala-
mint
- a pénziigyi szamvitelben a megfeleld fokonyvi szamlara,
(A 361, 363. szamlaknak egyenlege nem maradhat.)
- a leltari kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,
- az eszkOzodk értékelését, - kivéve az egyszersitett értékelési eljaras ald vont kivetelé-
seket, mivel az a negyedéves zarlat keretében mar megt6rtént - , az értékelés alapjan:
- az értékvesztés elszamoldsat és annak visszairasat,
- az esetleges terven feliili értékestkkenés visszairasat, értékhelyesbités
elszamolasat,
- a kiilfoldi pénzeszkozre sz016 eszkdzok és forrdsok, valamint a kotelezettségvallals-
sok, mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulénapjdn torténd atériékelését, a kdvetelé-
sek €s a kotelezettségvallalasok, mas fizetési ktelezettségek esetén az egységes rovat-
rend rovataihoz kapcsolddéan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a kényvviteli szam-
ldkon egyarant,
- a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,
- az id6beli elhatarolisok elszamoldsat,
- a zar6 befejezetlen termelés készletre vételét,
- az 5. szémlaosztaly 51.-56. szamlacsoport konyvviteli szdmlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamldira,
- az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozésa és 572. Sajat eldallitast eszkozok
aktivalt ért€ke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény el-
szamolasa kényvviteli szamléra,
- a 8. €s 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti ered-
meny elszamolasa konyvviteli szdmlaval szemben,
- a 492. Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa kényvviteli szamla atvezetését a 416.
Meérleg szerinti eredmény kdnyvviteli szamlara,
- az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zardmérleg szdmla konyv-
viteli szamlédval szemben, és
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- az egységes rovatrend rovataihoz kapesoléddan az elbiranyzatok nyilvantartasi szamla-
inak lezarasat a 001. Elbiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi szamlaval
szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezardsat, és - ezzel egyezd 6sz-
szegben - a kivetelések vagy kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek nyil-
vantartasi szamldinak korrigélasat a megfeleld nyilvantartasi etlenszamlaval szemben.

Az éves konyvviteli zarlat hatarideje: a mérlegkészités idGpontja, azaz a targyévet kdvetd év
februar 25-e.

1.4. A zirasi feladatok végrehajtasinak médja

Az Intézmény a koltségvetési €s a pénziigyi kdnyvvitel soran hasznal, olyan integralt szamito-
gépes rendszert, amely hasznalataval egy gazdasigi esemény hatdsa egyszerre jelenhet meg
mind a konyvviteli szamldkon, mind a kéltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamldkon, ezért nem kételez6 a havi és a negyedéves kdnyvviteli zarlat azon feladatainak
elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitégépes rendszer a gazdasagi események rog-
zitésével biztositja.

Az alkalmazott szamitégépes rendszer:
OrganP Integralt Kéltségvetési Gazdalkodasi Rendszer.

2. A beszamolisi feladatok és hatdridék

Az Intézmény, figyelembe véve a fenntarté Onkorményzat koltségvetési rendeletében, vala-
mint egyéb szabalyozasaiban meghatarozottakat, az aldbbiak szerint rendelkezik a beszamols-
si tevékenység pénziigyi-szamviteli feladatairdl:
- Az éves beszamolds sordn az dllamhéztartas informécios rendszerébe szolgaltatandé do-
kumentumok kitdltéséhez két f6konyvi kivonatot kell késziteni.
- Az els6é fokonyvi kivonat tartalmazza az 1-12. honap f6kényvi kényvelési adatait, a havi
és a negyedéves zérlati feladatok eredményeképpen kdnyvelt tételeket.
E fékonyvi kivonat alapjan kell elkésziteni a beszamold (Grlapjait.
- A masodik fokonyvi kivonat tartalmazza mir az év végi zérlati tételek konyvelési tételei-
nek hatasait.
- Mindkét f6konyvi kivonatot meg kell 6rizni az éves beszdmoldval egyiitt.

A beszéamolé kiegészitd mellékletei

A kiegészitd mellékleteket a rendelkezésre 4ll6 f6kdnyvi és analitikus nyilvantartasok alapjan
kell kitélteni.

Indokolt, hogy a beszamold kiegészité mellékleteit alatdmasztd nyilvantartasok a beszamold
mellett szintén megdrzésre keriiljenek.

A szbveges indoklas

A szbveges indoklasban be kell mutatni:
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- mindazokat a tényezoket, amelyek hatdst gyakoroltak az ellatott alaptevékenységre,

- azokat a koritlményeket, okokat, melyek miatt az eredeti, illetve a médositott els-
iranyzatoktol valé Jelent6s teljesitési, felhasznalasi kilonbségek keletkeztek,

- a pénziigyi eszkozokre gyakorolt rendkiviili hatésokat,

- az eszkozok nagysagdra, illetve Osszetételére torténd hatdst gyakorlé eseményeket,
koriilményeket,

- a pénziigyileg nem rendezett, de a pénziigyi eszkozokre hatést kifejté okokat,

-a kﬁtelezettségéllomény alakuldsat befoly4solo tényezdket.

A féléves, valamint az éves beszdmoldssal kapesolatos hataridéket az Intézmény koltségvetési
€s beszamolasi szabalyzata hatirozza meg.

3. A kényvviteli nyitas

Az Intézménynél a kdltségvetési év kezdetére el kell végezni az 1.-4. szamalosztaly kényvvi-
teli szdmldinak nyitasat.
A nyitast a 491, Nyitémérleg sziémlaval szemben kell kényvelni.

A nyitast kovetd feladatok:
- a 416. Mérleg szerinti eredmény szidmla egyenlegének atvezetése a 414, Felhalmozott ered-
meény szamldra,
- a befejezetlen termelés koltségeinek visszavezetése,
- a koltségvetési évben esedekes és kéltségvetési évet kivetden esedékes:

- kdvetelések,

- kotelezettségvallaldsok, mas fizetés kotelezettségek
kozotti atvezetések a nyilvantartasi szamlakon és a kényvviteli szamlakon,
- az éven beliili lejaratt lekotstt bankbetétetek és az éven tilj lejarati lekétote bankbetétek
kozott dtvezetések a kényvviteli szamlakon,
- az elemi koltségvetési jévahagyasat kévetden a bevételi és kiadisi elirdnyzatok nyilvantar-
tdsi szamlainak megnyitasa,
- az éves beszamolé elfogadasat kovetben az elézs ¢évi maradvany bevételként torténg nyil-
vantartisba vétele.

4. A hibik javitisa

Az Intézmény a Kormanyrendelet 54/A -54/R. §-a figyelembe vételével a kovetkez8k szerint
hatdrozza meg a konyvelési hibak javitassnak részletes szabalyait.

A feltart kényvelési hiba javitisanak médja elkiildnithetd a szerint, hogy
- beszémoldval le nem zart idészakot érint, vagy
- beszadmoléval lezart idszakot érint,

4.1. A beszamoléval le nem zart iddszakot érinté hiba Jjavitasa

A beszamolédval le nem zart id6szak esetében a hiba javitasa torténhet,
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- a mérleg forduldnapja eldtt,
- a merlegkészités idopontja €s a mérleg fordulénapja kozstt.

A meérleg forduldnapja el6tt észlelt hibat:
a) ha az nem sajat hataskérben aldbontott szamlat érint,
- a hibas tétel visszakonyvelésével és
- a helyes tétel megfeleld konyvelésével,
- a javitas napja iddpontjaval
kell javitani;
b) ha az sajat hataskorben aldbontott szamlat érint, a két szamla kozott at kell kényvelni.

A mérlegfordulénap és a mérlegkészités idépontja kozott észlelt hibat:
a) ha az nem a koltségvetési szamviteli eléiranyzatok és teljesitések nyilvantartisara szol-
£alo nyilvantartdsi szamlat érint6 hiba,
- a hibas tétel visszakdnyvelésével,
- a helyes tétel megfeleld konyvelésével,
- a mérlegfordulénapjanak idépontjaval
kell javitani;
b) ha az a koltségvetési szamviteli eldiranyzatok és teljesitések nyilvantartisara szolgalod
nyilvantartasi szamlat érint6 hiba
- a hibas tétel visszakényvelésével,
- a helyes tétel megfelels konyvelésével,
- a Kormanyrendelet 39. § (1a) bekezdés a) pontjaban meghatérozott hatdridbig, azaz
Januar 31-ig
kell javitani.
¢) ha azt a Kincstdr az éves koltségvetési beszamolét a tartalmi kévetelményeknek valo
megfelelés miatti feliilvizsgalata soran észleli, és elrendeli a beszamold javitasat, a hibat
- a hibas tétel visszakényvelésével,
- a helyes tétel megfelelé konyvelésével,
- a mérlegfordulénapjanak idépontjaval
kell javitani.

4.2. A beszamoléval lezirt idiszakot érintd hiba javitisa

A mérlegkészités idopontjat kbvetden a feltart
- hibat a feltaras idoszakénak a konyvelése keretében, a hibat okozé tétel megfelel6
konyvelésével kell javitani,
- hiba az el6z6 - beszamoléval lezéart - idészak konyvelésében nem javithat6.

A mérlegkészités idépontjat kivetben
- koltségvetési szamvitelben a bevételek és kiaddsok téves rovaton térténd nyilvantar-
tasba vétele nem javithato,
- a pénzligyi szamvitelben az eredményszamiakat is érint6 hibakat az eredményszam-
lakon torténé konyveléssel kell javitani.
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VIII. Fejezet

Adozassal kapesolatos eloirasok

Az adozassal kapesolatos feladatok az Intézmény vonatkozasdban (6bb add teriiletre is kiter-
jedhetnek.

Az egyes adonemekkel valo konkrét, adott évre sz6l0 szabdlyozdst e fejezet melléklete tarial-
mazza.

Az egyes adéonemekre vonatkozé eldirisok:

1. Altalinos forgalmi adé
Az 4ltalanos forgalmi adoéra vonatkozo szabalyokat az 1992. évi LXXIV. t6rvény tartalmazza.

Az Intézmény, mint kdzhatalom gyakorlasara jogosult szerv
- nem mindsiil addalanynak akkor, ha kézhatalom gyakorlasaval kapesolatos tevékeny-
séget végez,
- nem mindsiil adéalanynak akkor sem, ha gazdasagi tevékenységébol szarmaz6 bevé-
tele jelentéktelen, azaz nem haladja meg a 8 milli6 forintot, és addalanyisdgot nem va-
laszt.

2. Személyi jovedelemadd

A személyr jovedelemaddra vonatkozo szabalyokat az 1995, évi CXVIL térvény hatérozza
meg.
A személyi jovedelemado:
- az Intézményt kdzvetlenill érinti, mint munkaltatdt, illetve
- az Intézményt kdzvetetten érinti, az alkalmazottjain keresztiil, akik személyi jovede-
lemadé fizetésére kitelezettek.

Az Intézmény, mint munkaltatd a személyi j6vedelemadd szempontjabdl csak korlatozott fel-
adatokat lat el, mivel a Magyar Allamkincstaron keresztiil, kézpontositott bérszamfejtés fo-
lyik.

Az Intézményt, mint kifizet6t az egyes személyi jovedelemadd vonzattal jard kifizetések utan
lejelentési kotelezettség terheli. A lejelentés alapjan keriilnek nyilvantartdsra, elszamolasra,
szamfejtésre a személyi jovedelemaddval kapesolatos kifizetések.

A jelentések formajat, hataridejét a Magyar Allamkincstar kozli.
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A jelentések kitdltéséért, tovabbitasaért felelds személyek megnevezését e fejezet melléklete
tartalmazza.

Az egyes addzasi teriiletekért felelés személyek nevét, beosztasat melléklet tartalmazza. A
felelds személyek kotelesek az adott adénemmel kapesolatos mindennemil adatszolgaltatast
teljesiteni.



zamviteli vend VIl fejezet (Hatdlyos 2018, jinius 1-16])

1. mellékiet

Az Afa-val kapcsolatos 2017, évi szabdlyok

1. Adofizetési kitelezetiségre vonatkozo szabalyok
- Az afa bevallas gyakorisdga:

havi afa bevallas,

Az Intézmény végez:
- addlevonasra jogositd és
- addélevonasra nem jogosito tevékenységet.

Ado6levondasra jogosito tevékenység a nem kozhatalmi tevékenység keretében végzett ért€kesi-
tés és szolpaltatasnytjtas.

Addlevonasra nem jogositd tevékenység a kozhatalmi tevékenység.

Ha az Intézménynél az adblevonasra jogosité és az adélevondsra nem jogosité termékertékesi-
téshez és szolgaltatasnyijtashoz kapesolddo elozetesen felszamitott adé dsszegét maradekia-
lanul nem lehet elkiildniteni, az el nem kiilonitett add 6sszegét az aranyositas szabalyai szerint
kell megosztani levonhatd és le nem vonhato részre.

2 Az Intézmény folytat altaldnos forgalmi adé koteles tevékenységet, az érintett tevékenysé-
gek:

Tevékenység megnevezése Kormdnyzati funkcio
gyermekétkeztetés 096015
terményértckesités 092270
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2. melléklet
Az egyes adozdsi teritletekkel kapesolatos feleldsik
Az Intézmény vonatkozasdban az adoztatési feladatokat a dolgozdk végzik.

A dolgozodk kéziil az alabbi személyek tartoznak felelésséggel a felsorolt adénemekkel kap-
csolatban:

Addnem Feladat Beosztas
1. AFA 1. Afa nyilvantartas vezetése gazdasagi csoportvezetd
2. Afa bevallasok kitoltése, tovabbi- | gazdasagi csoportvezetd
tasa
3. Afa-val kapcsolatos fizetési kote- | gazdasagi csoportvezetd
lezettség teljesitése

4. Bizonylat kiallitasi kotelezettség — | gazdasagi Gigyintézo
az afa torvény miatt

5. Egyéb, itt nem gazdasagi csoportvezetd
részletezett feladatok

2.SZJA 1. A lejelentések munkaiigyi ligyintéz6
kitoltése, tovabbitasa
2. A szamfejtési munkaliigyl igyintézé

bizonylatok tarolasa, megbrzése

3. Egyéb mas, itt nem részletezett | munkaiigyi ligyintézo
feladatok
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IX. Fejezet

Szamlakeret, szamlatiikor

Az egységes szamlakeret

Az egységes szamlakeret célja, hogy a szerv eszkézeinek €s forrasainak, a gazdasagi miivele-
tek eredményre gyakorolt hatasdnak egységes rendszerbe foglaldsaval:
- segitséget adjon a szerv szamvitelénck megszervezéschez,
- biztositsa a szamviteli torvény szerinti, illetve a szamviteli térvény felhatalmazasa
alapjén kiadott kormanyrendelet szerinti beszamolé elkészitéséhez sziikséges alapin-
forméciokat.

A kiltségvetési szervek szamlakerete

Az allamhéztartds szamviteléhez és az dllamhaztartas mérlegének Osszeallitisahoz sziikséges
informéciokat tartalmazd koltségvetési beszamolok tartalmi azonossagat a koltségvetési szer-
vek szamlakerete biztositja.

A koltségvetési szervek szamlakerete a 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet 16, szama mellék-
letben foglaltak szerint a kényvviteli szamlak szamat és megnevezését, valamint a szamlaosz-
talyok tartalmara vonatkoz6 elbirdsokat tartalmazza.

A hasznélt f6konyvi szamlak nyilvantartasat nevezziik szamlatiikkérnek.

A szamlakeret aktualizalasa, szamla alibontisok

A szamlatiikor aktudlis nyilvantartasét legalabb havonta ellendrizni kell, s ha modosulas volt,
akkor az érvényben lév6 szamlakeret-titkrit kell e fejezethez mellékletként csatolni.
Amennyiben egy szdmla tovabbi bontasra kertilne, s annak elnevezéséb6l nem deriil ki egyér-
telmiien a tartalma, akkor a szamlatiikér alfejezet cimeként a tartalmi leirdst rogziteni kell. E
feladat ellatasaért a szamviteli rend kialakitasaért és karbantartasaért is felelds személyek tar-
toznak feleldsséggel.

A szamla aldbontasok szabalyai:

- az elbirdnyzatok és kdvetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyil-
vantartasara szolgalé szamldk tovabbi részletezd nyilvantartdsi szamlakra sajat hatiaskérben
nem bonthatoak ala,

- a teljesitések nyilvantartasra szolgalo szamlak, az egyes rovatok leirasanal a bevételek és
kiadasok koltségvetési beszamoloban szerepeltetendd ebbdl jelzéssel feltiintetett, részletezd
jogcimeihez igazoddan tovabb bonthatdak.



Szdmviteli rend IX. fejezet (Hatdalyos 2017, jinius 1-t6])

Az Intézmény ugy dontdtt, hogy e tovabb bontasi lehetdséggel nem €l 2017. évben.

A konyvelés rendjének kialakitasa és karbantartisa feladat ellitasaért feleldsokrol

Az Intézmény esetében az allamhdztartas szervezete vezet8jeként az intézményvezeté felelds
a szamlarend Osszedllitdsaért, a folyamatos karbantartasaért, a naprakész kdnyvvezetés helyes-
ségéert.



Szdmviteli rend X._ fejezet (Hatdlyos 2018. jinius 1 -161)

X. fejezet
Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy az Intézmény szamviteli politikaja I-IX. fejezetének tar-
talmat, megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasiban magunkra nézve kételezének
ismerjiik el.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Munkakor Aldiras Ddtum
Csernovszkiné Antal | Igazgatd
Zsuzsanna
Altalénos igazgaté-

Vargané Andrasi Andrea helyettes

Taniigyi- ¢s pazdasagi

Sebestyén Anikd helyettes
Hruza Kélmén Gyakorlati oktatis vezet
Toth Bva Gazdasagi csoportvezetd
Juhdsz Klaudia Gazdasagi ligyintézd

Olah Klaudia Munkaiigyi ligyintéz6




